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JUNTA GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/JG/64/2025

Por el que se autoriza la renovacion de un encargo de despacho del
Servicio Profesional Electoral Nacional.

La Junta General del Instituto Electoral del Estado de México emite el
presente acuerdo, con base en lo siguiente:

GLOSARIO
CEEM: Cddigo Electoral del Estado de México.
Comision de Seguimiento al SPEN: Comisién de Seguimiento al Servicio
Profesional Electoral Nacional del Consejo General del Instituto Electoral del

Estado de México.

Constitucion Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

DESPEN: Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional del
Instituto Nacional Electoral.

DPC: Direccion de Participacion Ciudadana del Instituto Electoral del Estado
de México.

Encargo(s) de Despacho: Movimiento(s) mediante el cual (los cuales) una
persona puede desempefar temporalmente un cargo o puesto del Servicio
Profesional Electoral Nacional de igual o de mayor nivel tabular, conforme a
lo establecido en el Estatuto y los Lineamientos.

Estatuto: Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal
de la Rama Administrativa.

IEEM: Instituto Electoral del Estado de México.

INE: Instituto Nacional Electoral.
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JGE: Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral.

Junta General: Junta General del Instituto Electoral del Estado de México.
LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
Lineamientos: Lineamientos para la designacion de encargos de despacho
para ocupar cargos Yy puestos del Servicio Profesional Electoral Nacional en
el Sistema de los Organismos Publicos Locales Electorales.

MSPEN: Miembros del Servicio Profesional Electoral Nacional.

OPL: Organismo(s) Publico(s) Local(es) Electora(es).

Organo de Enlace: Unidad Técnica para la Administracion de Personal
Electoral del Instituto Electoral del Estado de México.

SE: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de México.
SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional.

UTAPE: Unidad Técnica para la Administracion de Personal Electoral del
Instituto Electoral del Estado de México.

ANTECEDENTES
1. Desighacion de encargo de despacho

El veintiuno de febrero de dos mil veinticinco, la SE designo al ciudadano
Juan Gabriel Guerra Rodriguez!, como encargado de despacho de la
Jefatura de Departamento de Educacién Civica con adscripcion a la
DPC, hasta por un periodo de seis meses a partir del primero de marzo
del mismo afo.

2. Solicitud de renovacién del encargo de despacho
a) El trece de agosto del presente afo, la DPC remitié? a la SE la

solicitud de la renovacion del encargo de despacho de la persona
servidora publica mencionada en el numeral anterior.

1 Mediante oficio IEEM/SE/5/2025.
2 A través del oficio IEEM/DPC/602/2025.
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b) Enla misma data, la SE envié® a la UTAPE la solicitud referida en el
inciso anterior para realizar las gestiones necesarias, respecto de la
renovacion del encargo de despacho de la Jefatura del
Departamento de Educacién Civica perteneciente al SPEN, con
adscripcion a la DPC.

c) El catorce de agosto siguiente, la Secretaria Técnica de la Comisién
de Seguimiento al SPEN hizo del conocimiento* de las y los
integrantes de dicha comision, que se realizaria la peticion a la SE
para someter a consideracion de esta Junta General, la primera
renovacion de encargo de despacho referido en el inciso b).

d) Elcatorce y dieciocho de agosto del afio en curso, la UTAPE solicit6®
a la SE someter a consideracion de esta Junta General, la
autorizacion de la primera renovacion del encargo de despacho de
Juan Gabriel Guerra Rodriguez en la Jefatura de Departamento de
Educacion Civica del SPEN, por el periodo del primero de
septiembre de dos mil veinticinco al veintiocho de febrero de dos mil
veintiseéis.
El presente acuerdo se funda y se motiva en las siguientes:
CONSIDERACIONES
.  COMPETENCIA
Esta Junta General es competente para autorizar la renovacion de un
encargo de despacho del SPEN, conforme a lo que establecen los
articulos 392, parrafo segundo del Estatuto; 22, parrafo primero de los
Lineamientos y 193, fraccién X del CEEM.
. FUNDAMENTACION
Constitucion Federal
El articulo 41, parrafo tercero, Base V, apartado D, precisa que el SPEN
comprende entre otros aspectos, la seleccion, ingreso,

profesionalizacion, promocion y permanencia de las y los servidores
publicos de los organos ejecutivos y técnicos del INE y de los OPL de

8 Mediante tarjeta SE/T/4649/2025.
4 A través de las tarjetas CSSPEN/ST/T/90/2025 a la CSSPEN/ST/T/99/2025.
5 Mediante las tarjetas UTAPE/T/179/2025 y UTAPE/T/181/2025, respectivamente.
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las entidades federativas en materia electoral. ElI INE regulari la
organizacion y funcionamiento del SPEN.

LGIPE

El articulo 30, numeral 3, dispone que, para el desempefio de sus
actividades, el INE y los OPL contardn con un cuerpo de personas
servidoras publicas en sus 6rganos ejecutivos y técnicos, integrados en
un SPEN que se regira por el Estatuto que al efecto apruebe el Consejo
General del INE. EI SPEN tendra dos sistemas, uno para el INE y otro
para los OPL, que contendran los respectivos mecanismos de seleccion,
ingreso, capacitacion, profesionalizacion, promocion, evaluacion,
rotacion, permanencia y disciplina, asi como el catalogo general de los
cargos y puestos del personal ejecutivo y técnico. El INE regulara la
organizacion y funcionamiento del SPEN, y ejercera su rectoria. ElI INE
ejercera la rectoria del Sistema y regulara su organizacion,
funcionamiento y la aplicacion de los mecanismos a los que se refiere el
presente articulo.

El articulo 98, numerales 1y 2, indica que los OPL.:

— Estan dotados de personalidad juridica y patrimonio propios, que
gozaran de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones en los términos previstos en la Constitucion Federal, la
LGIPE, las Constituciones y leyes locales; seran profesionales en su
desempefio y se regiran por los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

— Son autoridad en la materia electoral en los términos que establece
la Constitucion Federal, la LGIPE y las leyes Ilocales
correspondientes.

El articulo 104, numeral 1, inciso a), menciona que corresponde a los
OPL aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y
formatos que, en ejercicio de las facultades que le confiere la
Constitucion Federal y la LGIPE, establezca el INE.

Estatuto

El articulo 5 dispone que el SPEN se integrara a partir de dos sistemas;
el del INE y el de los OPL.
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La fracciéon Il de dicho articulo, prevé que el sistema de los OPL
comprende los cargos, puestos y MSPEN en los OPL.

El articulo 390, parrafo segundo, precisa que cada OPL podré llevar a
cabo designaciones temporales en plazas del SPEN mediante personas
encargadas de despacho. La ocupacion de plazas del SPEN por
encargo de despacho debera apegarse a los requisitos establecidos en
el catalogo del SPEN y a las exigencias dispuestas en la normatividad
laboral de cada OPL.

El articulo 392, parrafo primero, sefiala que la designaciéon de una o un
encargado de despacho es el movimiento mediante el cual una persona
de la rama administrativa o del SPEN del OPL puede desempefiar
temporalmente un cargo o puesto del SPEN de igual o mayor nivel
tabular, y procederd Unicamente cuando exista una justificacion
institucional que la haga indispensable.

El parrafo segundo del articulo en comento, indica que la persona titular
de la secretaria ejecutiva del OPL, podra designar una persona
encargada de despacho en cargos o puestos del SPEN adscritos a sus
organos ejecutivos o técnicos por un periodo que no exceda los seis
meses. La designacion podré renovarse por hasta dos periodos iguales,
previa justificacion que motive la continuidad y aprobacion por parte de
la junta general ejecutiva del OPL, o en su caso, del érgano superior de
direccion.

El parrafo tercero del mismo articulo, refiere la informacion que debe
contener la designacion correspondiente.

El articulo 393 prevé que la designacidén de una persona encargada de
despacho se hara preferentemente con el personal del OPL que ocupe
cargos o puestos inmediatos inferiores a la plaza respectiva.

El articulo 394 determina que el personal del OPL que sea designado
como encargado de despacho recibira las remuneraciones inherentes al
cargo o puesto correspondiente y sera responsable del ejercicio de su
encargo, debiendo remitir un informe de actividades. Al término de la
designacion, debera reintegrarse al cargo o puesto que ocupaba
originalmente.

Lineamientos
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El articulo 1 mandata que los Lineamientos tienen por objeto regular el
procedimiento de designacion de encargos de despacho para ocupar
cargos y puestos del SPEN en el sistema de los OPL.

El articulo 3, fracciones VIl y VIII, define que:

— Encargada de despacho es la persona designada para ocupar
temporalmente un cargo o puesto del SPEN, conforme a lo
establecido en los Lineamientos.

— Encargo de despacho es el movimiento mediante el cual una
persona puede ocupar temporalmente un cargo o puesto igual o de
mayor nivel tabular del SPEN, conforme a lo establecido en el
Estatuto y los Lineamientos.

El articulo 4 indica que las actividades inherentes a la designacion de
encargos de despacho se haran del conocimiento de la DESPEN, de la
Comision de Seguimiento al SPEN de los OPL y, del Organo Superior
del OPL, o en su caso de la JGE u érgano equivalente de los OPL, por
medio del érgano de enlace de cada organismo.

El articulo 7 menciona entre otros aspectos, que la designacién de
encargos de despacho procedera cuando exista un cargo o0 puesto
vacante en el SPEN que requiera ser ocupado de manera inmediata.

El articulo 8, parrafo primero, dispone que la propuesta de designacion
de un encargo de despacho recaera preferentemente en personal del
OPL que ocupe cargos 0 puestos inmediatos inferiores a la plaza que
pretenda ser ocupada por esa via.

El articulo 9 prevé el orden de prelacion que debe observarse para la
designacion de encargos de despacho.

El articulo 11, parrafo primero, refiere que en el supuesto que el encargo
de despacho recaiga en personal del SPEN o de la rama administrativa,
el area solicitante solamente debera acreditar que cuenta con credencial
para votar vigente y cumple con los requisitos del perfil del cargo o
puesto materia del encargo.

El articulo 12, parrafo primero, sefiala que las personas titulares de las
areas ejecutivas y técnicas del OPL deberan solicitar, por oficio, a la
persona titular de la secretaria ejecutiva, la ocupacion de cargos y
puestos a través de un encargo de despacho, acreditando el



&IE’EM

Instituto Elcctoral del Estado de México

cumplimiento de los requisitos previstos en el articulo 11 de los
Lineamientos, segun corresponda.

El articulo 17 precisa que los encargos de despacho tendran una
vigencia maxima de seis meses y podra renovarse hasta por dos
periodos iguales, previa la justificacion que motive la continuidad.

El articulo 18 prevé que a fin de garantizar que la instancia administrativa
del OPL cuente con los elementos necesarios para llevar a cabo los
movimientos administrativos inherentes a los encargos de despacho,
éstos seran concedidos preferentemente, con efectos a partir del dia
primero o dieciséis del mes calendario conforme a la fecha de recepcion
de la solicitud.

El articulo 19 manifiesta que las personas designadas como encargadas
de despacho seran responsables del ejercicio de su encargo, conforme
a las atribuciones conferidas al cargo o puesto al que son designadas; y
deberan presentar y remitir un informe de actividades al concluir su
encargo, al rgano de enlace en un plazo no mayor a cinco dias habiles,
quien debera concentrar dicha informacion.

El articulo 20 sefala que las personas del OPL a quien se le designe en
un encargo de despacho recibiran las remuneraciones inherentes al
cargo o puesto correspondiente.

El articulo 21 determina que la solicitud para renovar un encargo de
despacho debera efectuarse por la instancia que hizo la solicitud original,
por oficio, con una anticipacién de al menos diez dias hébiles, a la fecha
de su vencimiento. De no hacerlo, el 6rgano de enlace procedera a dar
por concluido el encargo de despacho.

El articulo 22, péarrafo primero, establece que la autorizacion para
renovar un encargo de despacho debera ser aprobada por la JGE, su
equivalente, o en su caso, por el Organo Superior del OPL, previo
conocimiento de la Comision de Seguimiento al SPEN de los OPL.

El parrafo segundo del articulo en mencién, define que el 6érgano de
enlace informara de lo anterior a la DESPEN dentro de los siguientes
cinco dias habiles a su emision.

El articulo 23, indica que la persona titular de la secretaria ejecutiva del
OPL notificara por oficio la renovacion del encargo de despacho.
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Constitucion Local

El articulo 11, parrafos primero, segundo, estipula que:

La organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales
para las elecciones de Gubernatura, Diputaciones a la Legislatura
del Estado, Magistraturas del Tribunal Superior de Justicia y del
Tribunal de Disciplina Judicial, Juezas y Jueces del Poder Judicial
del Estado, asi como de las y los integrantes de Ayuntamientos, son
una funcion que se realiza a través del INE y el OPL del Estado de
México, denominado IEEM, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios; y que en el ejercicio de esta funcion, la certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad,
objetividad y paridad seran principios rectores y se realizaran con
perspectiva de género.

El IEEM sera autoridad en la materia, independiente en sus
decisiones y funcionamiento, y profesional en su desempefio;
contara en su estructura con oOrganos de direccion, ejecutivos,
técnicos, operativos y de vigilancia.

CEEM

El articulo 168, parrafo segundo, sefiala que el IEEM es autoridad
electoral de caracter permanente, y profesional en su desempefio, que
se regird por los principios de certeza, imparcialidad, independencia,
legalidad, méaxima publicidad, objetividad y paridad. Sus actividades se
realizaran con perspectiva de género.

El articulo 172, parrafos primero y segundo, prevé que:

Para el desempefio de sus actividades, el IEEM contaré con personal
calificado necesario para prestar el SPEN.

El SPEN en los 6rganos permanentes del IEEM estara regulado por
los principios que rigen su actividad. Su organizacion vy
funcionamiento corresponde al INE de acuerdo con la Constitucion
Federal y el Estatuto. Su operacion en el IEEM estara a cargo del
organo de enlace previsto en el Estatuto que sera determinado por
el Consejo General.



@ IEEM

Instituto Elcctoral del Estado de México

El articulo 183, péarrafo primero, determina que el Consejo General
integrara las comisiones que considere necesarias para el desempefio
de sus atribuciones.

La fraccion I, inciso e) del articulo en mencion, sefiala que las comisiones
permanentes seran aquellas que por sus atribuciones requieren de un
trabajo frecuente, siendo una de ellas, la Comisién de Seguimiento al
SPEN.

El articulo 193, fraccion X, establece como atribucion de esta Junta
General las demas que le confiera el CEEM, el Consejo General o su
presidencia.

El articulo 203 Bis, fracciones I, Il 'y IV, precisa entre otras atribuciones
del Organo de Enlace, las siguientes:

— Fungir como enlace con el INE en términos de lo dispuesto por el
Estatuto.

— Supervisar que se cumpla el Estatuto y la normativa que rige al
SPEN en el IEEM.

— Realizar las notificaciones que le solicite la DESPEN.
MOTIVACION

Con motivo de la vacante generada por renuncia de la persona titular de
la Jefatura de Departamento de Educacién Civica del SPEN, con
adscripcién a la DPC, la SE design6 a Juan Gabriel Guerra Rodriguez,
como encargado de despacho del referido cargo, hasta por un periodo
de seis meses a partir del primero de marzo de dos mil veinticinco.

Toda vez que a la fecha no ha sido ocupada la vacante indicada y esta
por concluir el periodo de dicha encargaduria, la DPC en atencion a la
temporalidad que refieren los articulos 17 y 21 de los Lineamientos,
solicito su renovacion.

Por ello, previo conocimiento de la Comisién de Seguimiento del SPEN,
la UTAPE solicito a la SE someter a consideracion de esta Junta
General, la autorizacion de la citada renovacion a partir del primero de
septiembre de dos mil veinticinco y hasta el veintiocho de febrero de dos
mil veintiséis.
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Una vez que esta Junta General conocid la solicitud de mérito, observa
gue se encuentra plenamente justificada, dado que es necesario contar
con personal con los conocimientos, capacidades necesarias y
suficientes para dar cumplimiento a las actividades contempladas en el
Programa Anual de Actividades del IEEM para el afio dos mil veinticinco,
en el que debe contarse con la colaboraciéon de integrantes del SPEN,
entre ellos, la persona que se desempeiie en la Jefatura de
Departamento de Educacion Civica adscrita a la DPC para atender las
funciones referidas en la ficha de IDENTIFICACION DEL CARGO O
PUESTO del Catalogo de Cargos y Puestos del SPEN®; asi como las
gue deriven de la programacion de actividades del IEEM para el periodo
correspondiente al afio dos mil veintiséis.

Atento a lo anterior, esta Junta General considera procedente autorizar
la primera renovacion de Encargo de Despacho de Juan Gabriel Guerra
Rodriguez, para ocupar la Jefatura de Departamento de Educacion
Civica del SPEN con adscripcion a la DPC, del primero de septiembre
de dos mil veinticinco al veintiocho de febrero de dos mil veintiséis.

Por lo fundado y motivado se:

ACUERDA

PRIMERO. Se autoriza la primera renovacion del Encargo de Despacho

de Juan Gabriel Guerra Rodriguez en la Jefatura de
Departamento de Educaciéon Civica del SPEN con adscripcion
ala DPC.

SEGUNDO. Hagase del conocimiento el presente instrumento al Organo

de Enlace a fin de que una vez expedido el oficio de
renovaciéon correspondiente, realice su entrega a la persona
servidora publica electoral cuya encargaduria se autoriza
renovar, para los efectos correspondientes.

De igual forma, para que gestione lo administrativamente
necesario en el ambito de sus atribuciones, informe a la
DESPEN en términos de lo previsto por el articulo 22, parrafo
segundo de los Lineamientos, y en su calidad de Secretaria
Técnica de la Comision de Seguimiento al SPEN, lo
comunique a sus integrantes.

6 Consultable en: https://www.ine.mx/wp-content/uploads/2025/06/catalogo-cyp-spen-2025.pdf
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TERCERO. Remitase a la Direccion de Administracion copia de este
acuerdo para los efectos administrativos que deriven de su
aprobacion.

CUARTO. Comuniquese a la DPC y a la Contraloria General para los
efectos conducentes.

QUINTO. Notifiquese a la Unidad Técnica de Vinculacion con los OPL y
a la Junta Local Ejecutiva en el Estado de México, ambas del
INE para los efectos a que haya lugar.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las y los integrantes de la Junta
General con derecho a voto presentes en la décima octava sesion
extraordinaria celebrada el veintisiete de agosto de dos mil veinticinco, en
modalidad de virtual, conforme al articulo 14, parrafo segundo, firmandose en
términos de lo establecido por el articulo 8, fraccion X, ambos del Reglamento
de Sesiones de la Junta General.

“TU HACES LA MEJOR ELECCION”

ATENTAMENTE

CONSEJERA PRESIDENTA'Y
PRESIDENTA DE LA JUNTA GENERAL

(Rubrica) ]
DRA. AMALIA PULIDO GOMEZ
SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS
(Rabrica)

MTRO. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
SECRETARIO EJECUTIVO

DIRECTORA DE PARTICIPACION ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
CIUDADANA DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS
(Rubrica) (Rubrica)

MTRA. LILIANA MARTINEZ GARNICA  LIC. JACKELINE GABRIELA ALVAREZ AVILES



&IE’EM

Instituto Elcctoral del Estado de México

CONTINUACION DE FIRMAS DEL ACUERDO IEEM/JG/64/2025 DENOMINADO: POR
EL QUE SE AUTORIZA LA RENOVACION DE UN ENCARGO DE DESPACHO DEL
SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL.

DIRECTORA JURIDICO CONSULTIVA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION COMO INTEGRANTE DE LA JUNTA GENERAL

(Rubrica) (Rubrica)
LIC. EFRAIN GARCIA NIEVES MTRA. MAYRA ELIZABETH LOPEZ
HERNANDEZ




