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PRESENTACION

El Programa Anual de Actividades 2013 representa la generacion del instrumento rector que sustenta las atribuciones de cada una de
las areas que conforman al Instituto Electoral del Estado de México. La planeacion del programa esta basada en el uso y la
aplicacion eficiente de los recursos materiales y financieros con los que cuenta el propio Instituto, definidos y orientados por los fines
y principios institucionales contenidos en los articulos 81 y 82 del Codigo Electoral del Estado de México.

Su adecuado cumplimiento implica una alta responsabilidad institucional, para cuyo efecto se establecen, mediante lineas de accién
y proyectos, las actividades que deberan realizarse, asi como los plazos para su oportuna atencion; ademas de permitir brindar un
puntual seguimiento durante el afio de su ejercicio.

El Instituto Electoral del Estado de México, como toda entidad publica, regula el marco de actuacion de sus proyectos y actividades
en apego a estrategias y lineas de accidn relacionadas y alineadas con los programas aplicables a las Instituciones y Sociedad, que
orientan la misién que le ha sido conferida constitucionalmente.

Es importante sefialar que dicho Programa es la plataforma para la integracion del Anteproyecto de Presupuesto del Instituto
Electoral del Estado de México correspondiente al 2013, y que le permitiran realizar las actividades Institucionales para cumplir la
mision que le ha sido conferida.

Es asi, que se presenta al superior conocimiento del Consejo General la propuesta del “Programa Anual de Actividades 2013” el cual
consta de 13 lineas programaticas, 61 proyectos especificos y 353 actividades genéricas encaminadas al cumplimiento de las metas
y fines institucionales, considerando en el ejercicio programatico presupuestal que nos ocupa, la ejecucion de las atribuciones
otorgadas al 6rgano electoral.

Toluca de Lerdo, México, agosto de 2012.

Atentamente

El Secretario Ejecutivo General



OBJETIVOS GENERALES

Propiciar y garantizar las condiciones necesarias para que los ciudadanos de la Entidad ejerzan los derechos politico
electorales consagrados en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y en el Cédigo Electoral del
Estado de México.

Fomentar la difusion de la cultura politica y democratica, y la educacion civica, con el fin de promover la participacion
ciudadana.

Garantizar las condiciones para el fortalecimiento del régimen de partidos politicos.

Profesionalizar a los servidores publicos electorales del Instituto, con el fin de ejecutar de manera Optima las tareas de
organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales.

Desarrollar, actualizar y aplicar normas y procedimientos que permitan administrar de manera eficaz los recursos
humanos, materiales, financieros y técnicos, bajo los principios de racionalidad y disciplina presupuestales.

Fiscalizar el uso adecuado de las prerrogativas que se otorgan a los partidos politicos para el desempefio de actividades
ordinarias correspondientes al 2013.



ESTRATEGIAS

Observar y ejecutar, en forma efectiva, las disposiciones que se deriven de los acuerdos del Consejo General y de sus
Comisiones para las acciones tendientes al desarrollo y la vigilancia del Programa Anual de Actividades 2013.

Fortalecer el sistema de planeacion y ejecucion de las acciones para el cumplimiento de los fines y principios
institucionales, promoviendo la integracion de la informacion con el fin de enterar con oportunidad a las instancias
correspondientes sobre el ejercicio transparente de los recursos autorizados.

Ejecutar los sistemas de informacion, con el propésito de contar en forma oportuna con reportes que, al tiempo que
apoyen la gestion de las actividades y el ejercicio del gasto, permitan conocer en todo momento el estado que guarda el
Programa Anual de Actividades del Instituto.

Promover la comunicacion entre el Instituto y la ciudadania del Estado de México, a través de instrumentos efectivos
que den cuenta de que las acciones institucionales se realizan bajo los principios rectores de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, objetividad y profesionalismo.

Impulsar la profesionalizacion electoral con la finalidad de formar especialistas en la materia, y garantizar de ese modo
el desarrollo objetivo y eficaz de las funciones electorales.



POLITICAS

El Programa Anual de Actividades 2013, una vez aprobado por el Consejo General, sera el instrumento rector sobre el que se
definiran los objetivos y las acciones del Instituto. Por lo tanto, todas las areas deberan llevar a cabo sus actividades
observando su debido cumplimiento en tiempo y forma con disciplina presupuestal, racionalidad y optimizacion del gasto.

Las lineas de accion contenidas en este documento serviran de base para la integracion del Anteproyecto del Presupuesto
2013.

Los Organos Centrales y las Comisiones integradas por el Consejo General conoceran y vigilaran el debido cumplimiento del
Programa Anual de Actividades 2013, con el propdésito de orientar y reorientar, de ser necesario, su desarrollo conforme a las
atribuciones que correspondan a cada instancia.

Las areas administrativas informaran periédicamente y de manera puntual a la Secretaria Ejecutiva General, a la Junta General
y al Consejo General sobre el desarrollo de sus actividades.

El Consejo General vigilara, en el desarrollo programatico, el cumplimiento de las disposiciones normativas consagradas en el
Cddigo Electoral del Estado de México, con observancia de los siguientes ejes rectores:

e Acercar el conocimiento y las practicas de la cultura politica democratica a grupos de la sociedad civil, en coordinacion
con instituciones que desarrollen actividades afines entre ellos, los nifios y adolescentes via convenios con la Secretaria
de Educacion Publica.

e Impulsar y fortalecer la profesionalizacion de los integrantes del Servicio Electoral Profesional con el fin de ejecutar de
manera optima las tareas de organizar, desarrollar y vigilar los procesos electorales locales.

e Desarrollar acciones que fortalezcan la imagen y la identidad institucional, asi como mecanismos que optimicen la
gestion relacionada con el acceso a los medios electronicos y los medios impresos, para dar a conocer a la ciudadania
el quehacer institucional.

e Simplificar las normas y procedimientos juridicos que sustentan las actividades institucionales, manteniéndolas
actualizadas y acordes al marco normativo de la materia a niveles estatal y nacional.

e Consolidar la practica cotidiana de la rendicion de cuentas, ademas de satisfacer cabalmente las demandas ciudadanas
en torno al manejo de los recursos y acceso a la informacién publica.



Mantener y obtener las certificaciones necesarias para estandarizar los procesos y otorgar certeza a las actividades
administrativas que realiza el Instituto.

Contribuir en la formacién integral de los servidores publicos electorales en el campo laboral, para que coadyuven al
mejoramiento de su entorno.

Llevar a cabo acciones que aporten beneficios al equilibrio del entorno ecolégico y social.

Desarrollar un sentido de conviccion y responsabilidad, entre los servidores publicos electorales, que permeé en el
desempeiio de sus actividades laborales.

Maximizar el empleo de las tecnologias de la informacion y la difusion electronica de actividades institucionales.
Establecer canales permanentes de comunicacion con los Institutos y Tribunales Electorales del pais.

Generar propuestas que permitan al Instituto contribuir, si es el caso, en proyectos de reforma relacionados con la
materia electoral.



LINEAS DE ACCION
1: PROGRAMA DE ACCION DE CONSEJEROS ELECTORALES

JUSTIFICACION LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley General del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia Electoral;
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Caodigo Electoral del Estado de México;

Reglamento de Sesiones del Consejo General;

Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones del Consejo General;
Manual de Organizacién del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

OBJETIVO GENERAL

Desarrollar las actividades necesarias para cumplir con las atribuciones sefaladas en el Codigo Electoral y la Normatividad derivada, realizar
investigacion en materia electoral y promover la cultura politica y democratica, velando siempre porgue los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, objetividad y profesionalismo guien la actuacién institucional.

2: PROGRAMA DE LA SECRETARIA EJECUTIVA GENERAL Y DE LA JUNTA GENERAL

JUSTIFICACION LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley General del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia Electoral;

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, y su Reglamento;
Cadigo Electoral del Estado de México;

Estatuto del Servicio Electoral Profesional,

Reglamento de Sesiones del Consejo General;

Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones del Consejo General;

Reglamento de Sesiones de la Junta General;

Manual de Organizacion del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto;

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Instituto Electoral del Estado de México;
Normatividad y Procedimientos para la Administracion de los Recursos del Instituto Electoral del Estado de México;
Reglamento de Quejas y Denuncias;

Manual de Procedimientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral del Estado de México;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.



OBJETIVO GENERAL.:

Ejecutar los acuerdos y decisiones tomadas por el Consejo General y por la Junta General, ademas de coordinar la administracion,
supervisando el desarrollo adecuado de las actividades de los Organos ejecutivos y técnicos del Instituto, en estricto apego a los principios
institucionales.

3: PROGRAMA DE ORGANIZACION ELECTORAL

JUSTIFICACION LEGAL

Articulo 11 pérrafo décimo quinto, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Articulo 106 fracciones I, VII, VIII del Codigo Electoral del Estado de México;

Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones del Consejo General;

Manual de Organizacion del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable;

Manual de Procedimientos para la operacion de los Organos Distritales y Municipales en materia de Organizacion Electoral.

OBJETIVO GENERAL
Llevar la estadistica electoral, facilitar y operar los sistemas de informacion geoelectoral e insumos cartograficos necesarios para el buen
desempefio y organizacion logistica de los Organos del Instituto.

4: PROGRAMA DE PROMOCION Y DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA, CULTURA DEMOCRATICA, EDUCACION CIVICA Y
CAPACITACION ELECTORAL

JUSTIFICACION LEGAL

Articulo 11, parrafo décimo quinto, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
Articulos 78, 81 y 107 del Cddigo Electoral del Estado de México;

Manual de Organizacién del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

OBJETIVOS GENERALES

Desarrollar acciones que coadyuven en la promocion y difusién de la cultura politica, cultura democrética, educacion civica y capacitacion
electoral entre los habitantes de la entidad, a efecto de impulsar la participacion consciente e informada en la vida politica, e incentivar la
practica de los valores democraticos, asi como los derechos y obligaciones politico electorales.

Contar con procedimientos, estrategias, formatos y materiales didacticos de apoyo a la capacitacion electoral.



5. PROGRAMA DE PROMOCION Y FORTALECIMIENTO DEL REGIMEN DE PARTIDOS POLITICOS Y ATENCION A
ORGANIZACIONES O AGRUPACIONES DE CIUDADANOS

JUSTIFICACION LEGAL

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Articulos 34 al 37, 39 al 45; 51, fraccion IV; 52, fraccion XVIII; 57 fraccion Il; 58; 63 parrafo segundo y tercero; 66 primer y Ultimo péarrafos; 108,
132y 133, del Cddigo Electoral del Estado de México;

Reglamento para la Constitucion, Registro y Liquidacion de los Partidos Politicos Locales, del Instituto Electoral del Estado de México.

Manual de Organizacién del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

OBJETIVOS GENERALES

Realizar las acciones legales conducentes para la debida atencién y seguimiento a las organizaciones o agrupaciones de ciudadanos que
pretendan alcanzar registro como partido politico local.

Garantizar las condiciones para el fortalecimiento del régimen de Partidos Politicos, mediante acciones de gestion, supervision, informes,
apoyo y capacitacion.

6: PROGRAMA DEL SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL

JUSTIFICACION LEGAL

Articulo 11 pérrafos primero y segundo, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 82; 85; 95 fracciones | y LII; 99 fraccion VIl y 109 bis del Cédigo Electoral del Estado de México;
Estatuto del Servicio Electoral Profesional;

Manual de Organizacion del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto seccion séptima articulo 48;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

OBJETIVOS GENERALES

Profesionalizar a los Miembros del Servicio Electoral Profesional y al personal administrativo en general.
Promover el desarrollo profesional de los miembros del Servicio, vinculandolo con el desempefio de sus funciones.
Consolidar los mecanismos del Servicio Electoral Profesional.

7: PROGRAMA DE LA ADMINISTRACION, CONTROL Y REGISTRO DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES

JUSTIFICACION LEGAL

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios;
Cadigo Fiscal de la Federacion;

Cadigo Financiero del Estado de México;

Articulo 109 del Cédigo Electoral del Estado de México;



Normatividad y Procedimientos para la Administracion de los Recursos del Instituto Electoral del Estado de México;
Manual de Organizacion del Instituto;

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental:

Reglamento Interno del Instituto;

Guia para la Administracion de Recursos de los Organos Desconcentrados;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

OBJETIVOS GENERALES

Organizar, dirigir y controlar los recursos humanos, materiales, financieros asi como los servicios generales del Instituto mediante la aplicacion
de politicas, normas y procedimientos que den certidumbre y transparencia a la rendicion de cuentas por parte de las areas responsables de la
ejecucion de programas operativos.

Instrumentar los programas y sistemas de informacion, control y evaluacién de la gestion institucional para la administracion y atencién de las
necesidades administrativas del Instituto.

8: PROGRAMA JURIDICO DE ASESORAMIENTO, CONSULTA, PATROCINIO E INTERVENCION

JUSTIFICACION LEGAL O NORMATIVA

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Articulo 105 del Cédigo Electoral del Estado de México;

Manual de Organizacién del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

OBJETIVOS GENERALES

Desahogar las consultas y solicitudes de asesoria juridica realizadas por los 6rganos o instancias que conforman el Instituto.

Ejercer la representacién o defensa legal del Instituto ante autoridades judiciales, administrativas o particulares por hechos o situaciones
derivados de su actividad ordinaria o en juicios o procedimientos en que tenga interés.

Elaborar y en su caso revisar convenios, contratos y demas actos en que el Instituto sea parte.

Asesorar juridicamente en las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios que realice el Instituto.

9: PROGRAMA DE POSGRADO, ACTIVIDADES ACADEMICAS Y DOCUMENTACION ELECTORAL

JUSTIFICACION LEGAL

Articulo 11 pérrafo 15 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
Articulos 81 fraccién VI, 98 péarrafo segundo del Cédigo Electoral del Estado de México;
Manual de Organizacién del Instituto,

Reglamento del Centro de Formacion y Documentacion Electoral;

Reglamento Interno del Instituto;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.
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OBJETIVO GENERAL
Brindar servicios a las distintas areas del IEEM, a los partidos Politicos y a la ciudadania para la promocion de la Cultura Politica Democratica,
mediante la oferta académica, de actualizacion e investigacion, asi como la Edicion y Divulgacién de documentos en materia Politico Electoral.

10: PROGRAMA DE INFRAESTRUCTURA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

JUSTIFICACION LEGAL

Articulo 98 del Cédigo Electoral del Estado de México;

Manual de Organizacion del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

OBJETIVO GENERAL

Coadyuvar con las areas del Instituto en la planeacion y la ejecucion de proyectos institucionales que requieran de la utilizacion de tecnologias
de la informacién, a través de la dotacion de servicios de redes, comunicaciones, equipamiento informatico, soporte técnico y sistemas de
informacién disponibles en la Unidad de Informéatica y Estadistica, en periodos interproceso.

11: PROGRAMA DE COMUNICACION INSTITUCIONAL Y ATENCION A MEDIOS

JUSTIFICACION LEGAL

Articulo 98 del Cédigo Electoral del Estado de México;

Manual de Organizacién del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

OBJETIVO GENERAL

Dar a conocer a la opinién publica, particularmente a la poblacion del Estado de México, las actividades que desarrolla el IEEM en el ambito de
sus atribuciones y responsabilidades, instrumentando los mecanismos necesarios de comunicacién masiva para posicionar positivamente al
IEEM en la opinion publica, coadyuvando a que la sociedad lo considere como una institucién confiable, responsable de organizar, desarrollar
y vigilar los Procesos electorales de la Entidad, con apego a los ordenamientos legales y principios que le rigen.

12: PROGRAMA DE CONTROL, FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DEL INSTITUTO Y RESPONSABILIDADES

JUSTIFICACION LEGAL
Articulos 42 y 64 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios;
Articulos 13y 79 del CAdigo Administrativo del Estado de México;
Articulos 106, 123 y 186 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;
Articulo 103, fracciones I, II, lll, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XllI, XIV, XV, XVIII, XIX y XXI y, 93, fraccion I, inciso b), del Cédigo Electoral del
Estado de México;
11



Manual de Organizacion del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto;

Articulos 1, 12, 22, 27, 30, 37 y 43 de la Normatividad de Responsabilidades de los Servidores Publicos Electorales del Instituto Electoral del
Estado de México;

Articulos 8, fraccion Ill y 12, del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion del Instituto Electoral del Estado de México;
Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

OBJETIVO GENERAL
Fiscalizar los recursos del Instituto Electoral del Estado de México, evaluar el Sistema de Control Interno y determinar las responsabilidades
administrativas de los servidores publicos electorales.

13: PROGRAMA DE FISCALIZACION A PARTIDOS POLITICOS Y ORGANIZACIONES O AGRUPACIONES DE CIUDADANOS

JUSTIFICACION LEGAL

Articulo 116 fraccion IV incisos b, g y h de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 11, péarrafo 8, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 62, fraccion Il, del Cadigo Electoral del Estado de México.

Manual de Organizacién del Instituto;

Reglamento Interno del Instituto;

Reglamento de Fiscalizacién de las Actividades de los Partidos Politicos y Coaliciones del Instituto Electoral del Estado de México;
Reglamento para la Constitucién, Registro y Liquidacion de los Partidos Politicos Locales, del Instituto Electoral del Estado de México;
Reglamento para la Fiscalizacién de las Organizaciones de Ciudadanos que pretendan obtener su registro como Partido Politico Local del
Instituto Electoral del Estado de México;

Acuerdos del Consejo General, de las Comisiones; y demas normatividad aplicable.

OBJETIVO GENERAL
Fiscalizar las finanzas de los partidos politicos y organizaciones o agrupaciones de ciudadanos.
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Programas, proyectos y actividades

AREA LINEAS DE ACCION ID PROYECTO ACTIVIDADES
1.1 | Apoyo y seguimiento de actividades Institucionales. 5
CE PROGRAMA DE ACCION DE 1 12 Estudios, investigaciones y eventos afines a los principios 6
CONSEJEROS ELECTORALES. ) Institucionales.
1.3 | Apoyo y Promocién de los principios y fines Institucionales. 3
2.1 ' Medios de Impugnacion. 7
2.2  Quejas y Denuncias. 4
23 Apoyo y seguimiento a Organos Colegiados y Fortalecimiento del 9
) Sistema Democrético.
2.4  Padron Electoral y Lista Nominal de Electores. 3
PROGRAMA DE LA SECRETARIA 2.5 | Oficialia de partes. 1
SEG EJECUTIVA GENERAL Y DE LA JUNTA | 2 2.6 : Protecciony Consulta del Acervo Documental. 6
GENERAL. 2.7  Transparenciay Acceso ala Informacion. 9
28 Atencion y registro de sesiones de la Junta General y del Consejo 7
) General.
2.9  Gestion Administrativa. 10
210 Revision, consultoria y seguimiento a los asuntos juridicos y 7
' técnicos.
3.1 Documentacidon y Material Electoral. 9
PROGRAMA DE ORGANIZACION 3.2 Estadi:stjca Electoral y Sistemas de Informacién. 10
DO ELECTORAL . 3 | 3.3  Geomatica Electoral. 5
34 Revision y actualizacion de procedimientos, sistemas y mecanismos 13
’ de apoyo ala organizacion de los procesos electorales.
PROGRAMA DE PROMOCION Y 4.1 ' Promocion y Difusién de la Cultura Politica Democratica. 12
DC DIFUSION DE LA CULTURA POLiTIQA, 4 4.2 Educacion Civica. 8
CULTURA DEMOCRATICA, EDUCACION N,
CIVICA Y CAPACITACION ELECTORAL. 4.3  Capacitacion Electoral. !
5.1 | Constitucién y registro de partidos politicos locales. 10
5.2  Obligaciones de los partidos politicos. 5
PROGRAMA DE PROMOCION Y 5.3  Actividades de acceso a medios para los partidos politicos. 4
FORTALECIMIENTO DEL REGIMEN DE 54 Seguimiento a las actividades de difusiéon del Instituto, en radio y
DPP PARTIDOS POLITICOS Y ATENCION A @ 5 ) television.
ORGANIZACIONES O AGRUPACIONES 55 Actividades que se vinculan con la Comisién de Acceso a Medios, 4
DE CIUDADANOS. ) Propaganda y Difusion.
56 Coadyuvar en el suministro de financiamiento publico a los partidos 7

politicos.
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AREA LINEAS DE ACCION ID PROYECTO ACTIVIDADES
DSEP PROGRAMA DEL SERVICIO 5 6.1 | Fortalecimiento del Servicio Electoral Profesional. 14
ELECTORAL PROFESIONAL. 6.2 | Sistema de Gestién de Calidad 1SO 9001:2008. 4
PROGRAMA DE LA ADMINISTRACION. |5 e e o R ancierss :
DA CONTROL Y REGISTRO DE LOS 7 ~55—C  no y Jt e Toe R Maar 5
RECURSOS INSTITUCIONALES. ' estion y alencion ce 105 Recursos Valeraes.
7.4  Gestion y atencion de los Servicios Generales. 7
8.1 Asesorias, intervencion en actos juridicos, revisién y elaboracién de 3
’ contratos, convenios o instrumentos en que el Instituto sea parte.
PROGRAWA JURIDICO D a2 ACliaacieny adecisacn eia nomalidad nema delstivioy
DJC . ASESORAMIENTO, CONSULTA, ' 8 A s | J v def dy S rach - el
PATROCINIO E INTERVENCION. epresentacion legal y defensa de los derechos e intereses de
8.3 Instituto o de servidores publicos electorales ante autoridades 5
' judiciales, administrativas o particulares por hechos o situaciones
derivados del proceso electoral o de su actividad ordinaria.
9.1  Programade Posgrado. 3
PROGRAMA DE POSGRADO 9.2 | Actividades Académicas y de actualizacion Politico Electorales. 4
CEDE  ACTIVIDADES ACADEMICAS Y 9 gi ::l)wvestlgacmr.n,as \I]EL|Jr|d|caT y Politico Electorales. g
DOCUMENTACION ELECTORAL. -4 Documentacion Electoral.
9.5 | Promocién Editorial. 13
9.6 | Gestion de Servicios. 5
Ul PROGRAMA DE INFRAESTRUCTURA EN 10 10.1 g:e(;;/r:;?; de Tecnologias de la informacion de actividades 8
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION. : s o .
10.2 | Sistemas de informacion automatizados. 5
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AREA LINEAS DE ACCION ID PROYECTO ACTIVIDADES
11.1 Seguimiento de medios de comunicacion impresos y electrénicos. 6
11.2 | Gestidn y vinculacion Institucional. 1
PROGRAMA DE COMUNICACION 11.3 Produccion audiovisual. 2
UCSsS INSTITUCIONAL Y ATENCION A 11 11.4 Disefio grafico, aplicacion de imagen y servicios de impresion. 2
MEDIOS. 11.5 Atencidon a medios de comunicacion. 3
11.6 Difusién del desarrollo de los programas y actividades del IEEM. 7
11.7 | Apoyo técnico y cobertura con sistemas audiovisuales. 2
12.1 Fiscalizacién de los recursos del Instituto. 4
PROGRAMA DE CONTROL, 22 Ic::grnr;r:clig:le\(ljirlmvgr.sonal mejora de los procesos de fiscalizacion 14
FISCALIZACION DE LOS RECURSOS 12.3 Pe y mejore P ' 3
CG 12 control, evaluacion y responsabilidades.
DEL INSTITUTO Y o o :
12.4  Responsabilidades administrativas. 6
RESPONSABILIDADES. o o —— : o
125 Atencion de la Comision de Vigilancia de las Actividades 6
"~ 1 Administrativas y Financieras; y del Comité de Informacion.
Andlisis y estudio de los informes semestrales de avance del
131 . 3
ejercicio 2013.
. 13.2 | Analisis y estudio de los informes anuales. 6
PROGRAMA = DE  FISCALIZACION = A 13.3 | Auditorias ordenadas por el Consejo General. 3
OTF PARTIDOS POLITICOS Y 13 Analisis y estudio de los informes de organizaciones o0 agrupaciones
ORGANIZACIONES O AGRUPACIONES 134 7 Ci'u('jaé’am: ! ' ganizaci grupaci 5
DE CIUDADANOS. 13.5 | Liquidacion de partidos politicos. 1
13.6 Coadyuvar con la sustanciacién de las quejas y denuncias de los >
"~ | partidos politicos.
13 61 353
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CE

LINEA PROGRAMATICA: 1 PROGRAMA DE ACCION DE CONSEJEROS ELECTORALES

PROYECTO ESPECIFICO: 1.1 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

PROGRAMACION

Apoyo y seguimiento de actividades institucionales

Vigilar que las acciones que realicen las Comisiones, areas administrativas y los servidores publicos electorales, se lleven a cabo bajo los
principios rectores institucionales, legales y constitucionales.

Bf Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Actividad e Ejecutora N
Participar y dar seguimiento en el trabajo de las Comisiones )

1 | permanentes, especiales y las aprobadas por el Consejo Informe 12 Ordinaria Sl CE 1
General para el desempefio de sus atribuciones.
Dar seguimiento a las actividades programéticas de los L .

2 Organos Centrales. Informe 12 Ordinaria Sl CE 1
Supervisar 'y dar seguimiento a los procedimientos )

3 | administrativos relacionados con el Comité de Adquisiciones, | Supervision S/C Ordinaria Si CE
Arrendamientos, Enajenaciones y Contratacion de Servicios.

4 | Realizar la gestion interna de Consejerias. Informe 12 Ordinaria Si CE 1
Asistir y participar en el desarrollo de las sesiones del Consejo

5 | General, que podran ser ordinarias, extraordinarias, Informe 12 Ordinaria NO CE 1
extraordinarias especiales y solemnes.
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PROYECTO ESPECIFICO: 1.2 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Estudios, investigaciones y eventos afines alos principios Institucionales

PROGRAMACION

Promover acciones orientadas al desarrollo de la cultura politica y democratica, la capacitacion electoral y la profesionalizacion institucional.

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad e Ejecutora N
1 Desa_rrollar estudios  profesionales de  investigacion Estudio 12 Ordinaria si CE 1
relacionados con procesos electorales.
5 Desarrollar ESFL.IdIOS académicos de investigacion relacionados Estudio 12 Ordinaria Si CE 1
con temas politicos electorales.
Coadyuvar en la firma de convenios interinstitucionales con )
3 | organismos nacionales y extranjeros, publicos o privados y | Convenio S/C Ordinaria Sl CE
promoverlos.
Promover simposios, mesas redondas, cursos, conferencias, )
4 | encuentros y actividades que permitan el intercambio de | Informe 12 Ordinaria SI CE 1
experiencias en temas electorales.
5 .Parfuup.ar en eventos de temas relativos a los principios y fines Informe 12 Ordinaria Si CE 1
institucionales.
Acudir y/o participar de forma Institucional en Investigacion,
6 Docencia y'l_3romouon de Eventos de c_e}racter electoral, d_e Informe 12 Ordinaria Si CE 1
Cultura Politica Electoral y de Promocién de la Docencia
Electoral.
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PROYECTO ESPECIFICO: 1.3 DESCRIPCION: Apoyo y Promocién de los principios y fines Institucionales

OBJETIVO ESPECIFICO:

PROGRAMACION

Promover acciones de apoyo al régimen de partidos politicos; desarrollar y fortalecer la democracia en la Entidad.

Unidad de

Cantidad

Tipo de

Unidad

NO. Actividad Medida Programada Actividad | PTeSUPUESIO | gecuiora N

1 | Dar seguimiento a la actualizacién de la normatividad interna. Informe 12 Ordinaria Si CE
Impulsar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos a )

2 | través de cursos y conferencias; ademéas de promover el Informe 12 Ordinaria Sl CE 1
desarrollo de actividades académicas electorales.

3 .Dar. sggwmlento a la estrategia de comunicacién social Informe 12 Ordinaria NO CE 1
institucional.
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LINEA PROGRAMATICA: 2
PROYECTO ESPECIFICO:

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

SEG

PROGRAMA DE LA SECRETARIA EJECUTIVA GENERAL Y DE LA JUNTA GENERAL.

2.1 DESCRIPCION: Medios de Impugnacion

Realizar el registro, tramite y sustanciacion de los medios de impugnaciéon en materia electoral locales y federales, interpuestos en contra de los
actos, omisiones y resoluciones de los 6rganos del Instituto asi como de los recursos de inconformidad interpuestos en contra del Servicio
Electoral Profesional y las estadisticas de los mismos, asi como mantener actualizado y aplicar la jurisprudencia emitida por las autoridades
jurisdiccionales.

Dar cumplimiento en tiempo y forma a todos los acuerdos, requerimientos y sentencias, emitidas por las diferentes autoridades jurisdiccionales,
relacionadas con los diferentes medios de impugnacion en materia electoral.

PROGRAMACION

NO.

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad
Programada

Tipo de
Actividad

Presupuesto

Unidad
Ejecutora

Recibir, registrar y formar expedientes de los medios de
impugnacion, de los Recursos de Inconformidad en contra del
Servicio Electoral Profesional que se interpongan ante el
Consejo General, asi como recibir y registrar los
requerimientos emitidos por las autoridades jurisdiccionales.

Reporte

12

Ordinaria

NO

SEG

Llevar el registro de los medios de impugnacion, que se
interpongan ante autoridades jurisdiccionales electorales y que
vinculen al Instituto, asi como llevar el registro de los
requerimientos solicitados relacionados con los mismos.

Reporte

12

Ordinaria

NO

SEG

Sustanciar y elaborar los proyectos de resolucién de los
Recursos de Inconformidad en contra del Servicio Electoral
Profesional y turnarlos para su aprobaciéon y resolucion; asi
como, sustanciar y elaborar los informes circunstanciados de
los Recursos de Apelacién, Juicios de Inconformidad, Juicios
de Revisién Constitucional Electoral y Juicios para la
Proteccién de los Derechos Politico Electorales del Ciudadano,
interpuestos ante el Consejo General.

Reporte

12

Ordinaria

Si

SEG

Realizar los traslados para naotificacion de actuaciones y, para
dar cumplimiento a los acuerdos, resoluciones, requerimientos,
informes o resoluciones derivadas de los medios de
impugnacién y Recursos de Inconformidades del Servicio
Electoral Profesional, asi como proporcionar la informacion
requerida por los Tribunales Electorales y por la Unidad de
Informacion, y llevar un registro de los mismos.

Traslado

S/IC

Ordinaria

Si

SEG




PROGRAMACION

NO.

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad
Programada

Tipo de
Actividad

Presupuesto

Unidad
Ejecutora

Realizar los traslados a los diferentes Tribunales y llevar un
registro de los mismos, para turnar expedientes, remitir en su
caso, documentacion en alcance y para conocer las
resoluciones recaidas a los Recursos de Apelacién, Juicios de
Revisiéon Constitucional, Juicios para la Proteccion de los
Derechos Politico Electorales del Ciudadano y Recursos de
Reconsideracion en términos de lo que dispone el Cdédigo
Electoral del Estado de México y la Ley General del Sistema
de Medios de Impugnacion en Materia Electoral.

Reporte

12

Ordinaria

Si

SEG

Elaborar y mantener actualizados los estadisticos: semanal,
mensual y anual de todos los Medios de Impugnacion, y de los
Recursos de Inconformidad interpuestos en contra del Servicio
Electoral Profesional y mantener actualizado el acervo de
jurisprudencia que sea emitida en materia electoral por las
diferentes autoridades jurisdiccionales.

Reporte

12

Ordinaria

NO

SEG

Realizar investigaciones relacionadas con el sistema de
medios de impugnacién en materia electoral.

Investigacion

Ordinaria

Si

SEG
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PROYECTO ESPECIFICO: 2.2 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Quejas y Denuncias

someteran a consideracion del Consejo General.

PROGRAMACION

Sustanciar el procedimiento administrativo sancionador, auxiliando a la Junta General en la elaboracién de los proyectos de resoluciéon que se

NO.

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad
Programada

Tipo de
Actividad

Presupuesto

Unidad
Ejecutora

Recibir, registrar y sustanciar las quejas y denuncias, que se
interpongan con motivo del procedimiento administrativo
sancionador.

Informe

12

Ordinaria

NO

SEG

Remitir y dar vista, en su caso, de las quejas 0 denuncias que
sean competencia de otras autoridades.

Informe

12

Ordinaria

NO

SEG

Elaborar los proyectos en los que se tengan por no
presentadas las quejas o denuncias, se desechen o se
sobresean, asi como los proyectos de resolucién de fondo y
notificar las resoluciones que sean aprobadas por el Consejo
General del Instituto.

Informe

12

Ordinaria

NO

SEG

Elaborar los proyectos de dictamenes que se emitan con
motivo de la individualizacién de sanciones que se impongan a
partidos politicos derivado de irregularidades que detecte el
Organo Técnico de Fiscalizacion relacionado con los distintos
informes de los partidos politicos.

Informe

12

Ordinaria

NO

SEG
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PROYECTO ESPECIFICO: 2.3 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Apoyo y seguimiento a Organos Colegiados y Fortalecimiento del Sistema Democratico

PROGRAMACION

Dar seguimiento a las actividades de los 6rganos colegiados, areas y unidades institucionales.

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Actividad e Ejecutora N
Apoyar en el procedimiento de notificacién del Organo Técnico de L B

1 Fiscalizacion. Reporte 12 Ordinaria Sl SEG 1
Apoyar en la tramitacion y elaboracion de diversa documentacion de L

2 las diferentes &reas del Instituto. Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1

3 Sgrligtgitudglento a los trabajos de las Comisiones del Consejo General Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1
Apoyar técnica y administrativamente y dar seguimiento a los érganos

4 | colegiados en la elaboracion de proyectos y documentos de caracter | Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1
institucional.
Disefiar e implementar acciones de innovacion para el mejoramiento R :

5 de los Procesos electorales. Reporte 12 Ordinaria Sl SEG 1
Apoyar operativamente a las distintas areas del Instituto en el L .

6 cumplimiento de sus funciones. Reporte 12 Ordinaria Sl SEG 1
Dar seguimiento a la elaboraciéon y la publicacion de documentos A

7| Institucionales. Documento 3 Ordinaria NO SEG
Participar institucionalmente en eventos académicos que involucren R :

8 temas politico electorales. Evento 4 Ordinaria Sl SEG

9 .Org.anllzar mesas de analisis para homogeneizar los trabajos Reunion 3 Ordinaria NO SEG
institucionales.
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PROYECTO ESPECIFICO: 2.4 DESCRIPCION: Padrén Electoral y Lista Nominal de Electores

Contar con instrumentos electorales e informacion de actualizacién, depuracion y verificacién del Padrén y Lista Nominal de Electores.
Mantener actualizado el Marco Geogréfico Electoral del Estado de México.

PROGRAMACION

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Unidad
Ejecutora

Unidad de Cantidad Tipo de

NO. Actividad Medida Programada Actividad

Presupuesto

Solicitar al IFE, informacion acerca del marco geografico
electoral, y en su caso, municipios de nueva creacion,
1 | maodificacion de limites municipales, aplicacion de programas Informe 2 Ordinaria NO SEG 1 1
de reseccionamiento e integracion seccional, asi como con
relacion a los problemas limitrofes.

Dar seguimiento a la informacion que envie el IFE relativa a
estadisticos del Padron Electoral y la Lista Nominal de
Electores, en el apartado del Estado de México; asi como la
relativa a las bajas por defuncién, suspension o pérdida de
derechos politico electorales, deteccion de registros duplicados
0 aplicacion del articulo 199 del COFIPE.

Informe 3 Ordinaria NO SEG 1 1

Coadyuvar como Secretaria Técnica de la Comision Especial )
3 | parala Demarcacion Distrital Electoral en el Estado de México, Informe 12 Ordinaria Sl SEG 1 |1|21(1{2|1|1(1
en el cumplimiento de sus atribuciones.




PROYECTO ESPECIFICO: 2.5 DESCRIPCION: Oficialia de partes

OBJETIVO ESPECIFICO: Recibir, registrar y entregar al area correspondiente, la documentacién externa dirigida al Instituto Electoral del Estado de México.
PROGRAMACION
- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad e Ejecutora E|FIMAMJIII
Recibir, registrar y entregar a las areas correspondientes, la
1 | documentacion externa dirigida al Instituto Electoral del Estado Informe 12 Ordinaria NO SEG 1(21(1]2(1(1(1

de México.




PROYECTO ESPECIFICO: 2.6 DESCRIPCION: Proteccion y Consulta del Acervo Documental

Asesorar en la organizacién, seleccién, descripcion y transferencia de documentos de tramite y asuntos concluidos, generados por las unidades

OBJETIVO ESPECIFICO: administrativas del Organo Central.

PROGRAMACION

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Act?vidad Szl Ejecutora E|F|MAIMJIJ|A S O N D
Asesorar a las unidades administrativas del Instituto, en la
1 | organizacion de los archivos de concentraciéon, para su | Asesoria S/C Ordinaria NO SEG
transferencia al Archivo General.
Recibir de las unidades administrativas del Instituto, las
2 | transferencias de documentos para su resguardo en el Archivo | Transferencia SIC Ordinaria NO SEG
General.
Proporcionar a las unidades administrativas del Instituto, la
3 | documentaciéon procedente que sea solicitada para su | Documento S/C Ordinaria NO SEG
consulta.
Preparar y expedir las certificaciones que en derecho procedan -
4 quepseanysolicrz)itadasala Secretaria E?ecutiva General? Documento S/C Ordinaria NO SEG
5 F_Zealizar la guarda y custo_dia _de I_os convenios o contratos que Documento s/c Ordinaria NO SEG
firme el Instituto con otras instituciones.
6 Expe.dientar la dqcumentacic’m que asi proceda, que sea Documento s/C Ordinaria NO SEG
recibida en el Archivo General.
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PROYECTO ESPECIFICO: 2.7 DESCRIPCION: Transparencia y Acceso a la Informacion

Garantizar el cumplimiento del derecho ciudadano de acceso a la informacién publica y la transparencia, de acuerdo con los criterios de
publicidad, veracidad, oportunidad, precision y suficiencia.

PROGRAMACION

OBJETIVO ESPECIFICO:

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejeclifora E|FIMA[{M[J[J|A|S|O|N|D
Recabar y actualizar la informacion publica de oficio, a la que
se refieren la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
1 Publica del Estado de México y Municipios, y el Reglamento de Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1 l1lalalalalal1lalal 1l

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Instituto
Electoral del Estado de México y ordenar su publicacion en la
pagina web del Instituto.

Tramitar las solicitudes en materia de Transparencia y Acceso
2 | a la Informacién y/o correccion, sustitucion o rectificacion de | Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1|1(1|2(1|21(1|21f{1|21({1]|1
datos personales.

Notificar al interesado, la respuesta recaida a la solicitud de

3 | informacioén y/o correccion, sustitucion o rectificacion de datos | Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1(1(1|2|2|2f21f(1{1|1|12]|12
personales.
Integrar el Programa Anual de Actualizacion y Sistematizacion

4 | de la Informacion 2013, y someterlo a la aprobacioén del Comité | Documento 1 Ordinaria NO SEG 1

de Informacion.

Rendir al Comité de Informacién, el informe de las acciones
realizadas durante 2012 para su aprobacion, y someterlo a la
consideracion del Consejo General, en el informe que rinda el
Secretario.

Documento 1 Ordinaria NO SEG 1

Elaborar el informe trimestral de las acciones realizadas por la
6 | Unidad de Informacién para ser rendido al Comité de Informe 4 Ordinaria NO SEG 1 1 1 1
Informacion.

Integrar y remitir la estadistica con los datos solicitados por el
7 | Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica | Documento 1 Ordinaria NO SEG 1
del Estado de México y Municipios.

Mantener actualizado el indice de Informacién Reservada, asi

como el listado de Bases de Datos Personales. Reporte 12 Ordinaria NO SEG NN

Dar seguimiento a las resoluciones emitidas por el Instituto de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, en los recursos de revisibn que sean
interpuestos en la Unidad de Informacion.

Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1|]1|1|1|1{1|2|21|21|{2(1|1
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PROYECTO ESPECIFICO: 2.8 DESCRIPCION: Atencidn y Registro de sesiones de la Junta General y del Consejo General

) Llevar a cabo la logistica de las sesiones del Consejo General y de la Junta General, con la preparacién del orden del dia y los proyectos de
OBJETIVO ESPECIFICO: acuerdos y dictamenes que correspondan, dando seguimiento al cumplimiento de los acuerdos de dichos 6rganos, e integrando los libros de
actas correspondientes.

PROGRAMACION

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Actividad Szl Ejecutora E|FIMAIMJIJ| A S O N D
1 Preparar el orden del dia de las sesiones del Consejo General Documento s/C Ordinaria NO SEG
y de la Junta General.
Elaborar los proyectos de acuerdo y dictimenes que se
2 | someteran a consideracion del Consejo General y de la Junta | Documento S/C Ordinaria NO SEG
General.
Poner a disposicion de los integrantes del Consejo General y
3 | de la Junta General, la informacién necesaria que respalde los | Documento S/IC Ordinaria NO SEG
puntos del orden del dia para las respectivas sesiones.
4 Rendir los informes al C_onsejo General _sobre el cumplimiento Informe s/C Ordinaria NO SEG
de los acuerdos y las actividades del Instituto.
Supervisar la elaboracion de las versiones estenograficas de
las sesiones y reuniones de trabajo, en su caso, de la Junta L .
. o e D t
5 General, Consejo General y Comisiones del Consejo General ocumento S/c Ordinaria St SEG
del Instituto.
6 Integrar los libros de actas y acuerdos del Consejo General y Expediente s/c Ordinaria Si SEG
de la Junta General.
Solicitar la publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del
7 Estado Libre y Soper’ano de México Qaceta del Gobierno”, d_e Publicacion s/c Ordinaria NO SEG
los acuerdos y dictamenes que asi lo ordenen el Consejo
General o la Junta General.
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PROYECTO ESPECIFICO: 2.9 DESCRIPCION: Gestion Administrativa

) Cumplir con los ordenamientos legales aplicables en el Cédigo Electoral del Estado de México y en la normatividad interna, para coordinar el
OBJETIVO ESPECIFICO: otorgamiento de los recursos humanos, materiales y financieros a las areas del Instituto, y deméas apoyos a las representaciones partidarias
acreditadas ante el Consejo General.

PROGRAMACION

R Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Actividad Szl Ejecutora E|FIMAIMJIJ| A S O N D
Gestionar la contratacion del Despacho de Auditoria externo
| | para Ia_elaborauon d_el QK_:tamen de los Estados Fl_nanC|eroso Servicio 1 Ordinaria si SEG 1
del Instituto para el ejercicio presupuestal comprendido del 1
de enero al 31 de diciembre de 2013.
2 | Elaborar el Programa Anual de Actividades 2014. Reporte 4 Ordinaria NO SEG 1(1(1|1

Someter a la consideracion del Consejero Presidente la
3 | propuesta del Anteproyecto Anual de Presupuesto 2014, asi | Documento 2 Ordinaria NO SEG 2
como del Programa Anual de Actividades 2014.

Ejecutar el Sistema Automatizado de Seguimiento al Programa

Anual de Actividades 2013. Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1(21(1|2(1|2(1|21f{1|2({1|12

Ejercer las partidas presupuestales autorizadas para el

S Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1|1|1|1{1f{1(1|21|1|1(1|1
ejercicio 2013.

Dar seguimiento a los requerimientos administrativos de los )
6 | Organos del Instituto para proveerlos de los elementos | Reporte 12 Ordinaria Sl SEG 1|1(1|2(1|21(1|21f{1|21({1]|1
necesarios para el cumplimiento de sus funciones.

Proponer, segun sea el caso, reglamentos, lineamientos,
7 | criterios y/o politicas en materia de administracién que sean | Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1(21(1|21(1|21(1|1f{1|1({1|1
necesarios para un eficiente funcionamiento del Instituto.

Participar en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
Enajenaciones y Contratacion de Servicios; en el Comité
8 | Interno de Obra Publica; y en los Procedimientos adquisitivos | Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1(21(1|21(1|21(1|1f{1|1({1|1
convocados; asi como, en la Comision de Vigilancia de las
Actividades Administrativas y Financieras.

Verificar la operacién de los sistemas de seguimiento del
9 | Programa Anual de Actividades, y de evaluacion de los | Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1(1(1|2|2|2f1f{1{1|1|12]|12
Indicadores de desempefio.

Coordinar y vigilar los trabajos relativos al proyecto institucional
de urna electronica, para su uso en la promocion y difusion de
la cultura politica y democratica, o en futuros procesos
electorales.

10 Reporte 12 Ordinaria Si SEG 1(1(1|1(1|{21(1|1(1|1({1|1
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PROYECTO ESPECIFICO: 2.10 DESCRIPCION: Revisién, consultoria y seguimiento a los asuntos juridicos y técnicos.

Celebrar convenios con instituciones académicas para la capacitacion de los servidores publicos electorales y proporcionar soporte juridico para

OBJETIVO ESPECIFICO: R . L
la realizacion de diversas actividades.

PROGRAMACION

Unidad
Ejecutora

Unidad de Cantidad Tipo de

NO. Actividad Medida Programada Actividad

Presupuesto

Revisar y evaluar la celebracion, de los convenios con
instituciones académicas y de educacién superior para impartir
1 | cursos de formacién, capacitacion y actualizacion a servidores | Reporte 12 Ordinaria Sl SEG 1|21(1|2(1|21(1|1({1|21({1]|1
publicos electorales, asi como aquéllos con autoridades o
instituciones académicas en materia de apoyo y colaboracion.

Proporcionar asistencia juridica en la evaluacion, revision, de
2 | contratos individuales de trabajo, de arrendamiento, donacién, | Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1|1(1|2(1|21(1|21f{1|21({1]|1
edicion, coedicidn, comodato, entre otros.

Analizar, revisar y atender la documentacion juridica diversa, y
3 | en su caso, emitir opiniones, asi como elaborar los estudios Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1(1|1|1(2|1|1({21|1|1|1|1
juridicos correspondientes.

Dar seguimiento a las sesiones publicas de resolucion de la
Sala Superior, de la Sala Regional Toluca del Tribunal

4 Electoral del Poder Judicial de la Federacion; asi como a las Reporte 12 Ordinaria NO SEG o R S R R S R R
sesiones de las distintas Comisiones del Consejo General.
5 | Elaborar el boletin de seguimiento a érganos jurisdiccionales. Boletin 12 Ordinaria NO SEG 1(1(1|2|2|2f1f(1{1|1|2]|12

Prestar apoyo a las diversas é&reas, y en su caso, dar
6 | seguimiento en la tramitacion de asuntos jurisdiccionales, en | Reporte 12 Ordinaria NO SEG 1(21(1|21(1|21(1|1f{1|1({1|1
los que el Instituto sea parte.

7 Coo_rdmar_'el_desarrollo de estudios electorales sobre la Reporte 12 Ordinaria NO SEG tlalalalalalalalalal1le
participacion ciudadana.
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LINEA PROGRAMATICA: 3

PROYECTO ESPECIFICO: 3.1 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

DO

PROGRAMA DE ORGANIZACION ELECTORAL

Documentacion y Material Electoral

Publicas o Privadas e Instituciones Cientificas, para conocer nuevas tecnologias, materiales, disefios y funcionalidad de los mismos.

PROGRAMACION

Instrumentar los mecanismos de intercambio y estudio de Documentacién y Material Electoral con Instituciones Electorales afines, Universidades

NO.

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad
Programada

Tipo de
Actividad

Presupuesto

Unidad
Ejecutora

Solicitar a Organos Electorales Locales que celebraron
Elecciones en el afio 2012, informacion sobre modelos o
disefios de Documentacién y Material Electoral utilizado.

Solicitud

15

Ordinaria

NO

DO

15

Realizar visitas a Organismos Electorales Locales a efecto de
conocer e intercambiar experiencias en materia de
documentacion y material, asi como de organizacion electoral
en general.

Reporte

Ordinaria

Si

DO

Realizar un diagnéstico de la Documentacion Electoral
utilizada en la Jornada Electoral del Proceso electoral 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.20
.20
.20
.20
.20

Realizar un diagnéstico del Material Electoral utilizado en la
Jornada Electoral del Proceso electoral 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.20
.20
.20
.20
.20

Realizar un estudio sobre la funcionalidad del material electoral
a efecto de perfeccionar los prototipos y disefios existentes,
con el auxilio de Institutos, Universidades Publicas e
Instituciones Cientificas.

Estudio

Ordinaria

Si

DO

.20
.20
.20

.20
20

Realizar un estudio a efecto de analizar la factibilidad obtener
las patentes de los materiales electorales desarrollados por el
IEEM.

Estudio

Ordinaria

Si

DO

.25

.25
25

.25

Realizar el andlisis de una muestra estadistica sobre el
llenado de las Actas de la Jornada Electoral de la Eleccion de
Diputados a la Legislatura y Miembros de los Ayuntamientos
2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.10
.10
.10
.10
.10
.10
.10
.10

.10
10

Realizar el analisis de una muestra estadistica sobre el
llenado de las Actas de Escrutinio y Cémputo de la Eleccion de
Diputados a la Legislatura y Miembros de los Ayuntamientos
2012

Documento

Ordinaria

NO

DO

.10
.10
.10
.10
.10
.10
.10
.10

.10
10

Realizar el andlisis de una muestra estadistica sobre el
llenado de Documentacion Auxiliar de la Eleccion de Diputados
a la Legislatura y Miembros de los Ayuntamientos 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.10
.10
.10
.10
.10
.10
.10
.10

.10
10
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PROYECTO ESPECIFICO: 3.2 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Estadistica Electoral y Sistemas de Informacion

PROGRAMACION

Recabar, procesar y sistematizar la informacién estadistica de los Procesos electorales anteriores y la informacién relativa al Padrén y Lista
Nominal de Electores que sirve de base para la elaboracion de documentos y productos de interés electoral.

NO.

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad
Programada

Tipo de
Actividad

Presupuesto

Unidad
Ejecutora

Desarrollar con el apoyo de la Unidad de Informatica y
Estadistica, el dominio para incorporar a la pagina web del
Instituto, el Sistema Geografico Electoral SIGE versién 2012,
las Memorias Electorales 2012, y la Estadistica relativa al
Proceso electoral 2012, Sistema de Seguimiento de las
Actividades, de los Consejos Distritales y Municipales, para su
consulta.

Dominio

Ordinaria

NO

DO

.25
.25
.25
.25

Recabar informacién Demogréfica, Geografica y
Socioecondmica, del Padrén y Lista Nominal de Electores.

Archivo

Ordinaria

NO

DO

[EEY

[N

[EEY

Digitalizar y sistematizar las actas de la Jornada Electoral, de
escrutinio y computo, relativas a los Procesos electorales
2011-2012.

Acta

86,874

Ordinaria

NO

DO

7,240

7,240
7,240
7.240
7,240
7.240
7.240
7.240
7.240
7,240
7,240
7,234

Proporcionar los servicios de los Sistemas de consulta del
Sistema Geogréfico Electoral, Sistema de Memorias
Electorales de los Organos Desconcentrados, Atlas Geografico
Electoral y Sistema de Estadistica de los Procesos electorales
Locales.

Reporte

Ordinaria

NO

DO

[EEY

[

[

[EEY

Apoyar a la Comision Especial para la Demarcacién Distrital
Electoral en el Estado de México, en los trabajos técnicos de
gabinete que realice.

Apoyo

S/IC

Ordinaria

Si

DO

Elaborar un diagnostico y analisis FODA sobre el
funcionamiento, operacion y cobertura del SICJE 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.20
.20
.20
.20
.20

Elaborar un analisis de la problematica del marco seccional de
la entidad, en cuanto a problemas de limites municipales y
dimensién de las secciones electorales.

Estudio

Ordinaria

Si

DO

.20
.20
.20
.20
.20

Realizar el diagnostico sobre los Sistemas de Informacion
utilizados en el Proceso electoral 2012; Sistema de
Seguimiento de las Actividades de los Organos
Desconcentrados, Sistema de Informacion relativa a los
recorridos para la ubicacion de casillas, Sistema de Paqueteria
Electoral, Sistema de Captura de los Cémputos Distritales y
Municipales.

Documento

Ordinaria

NO

DO

125
125
125
.125
125
.125
.125
.125

Realizar el andlisis de una muestra estadistica sobre los votos
nulos de la Eleccion de Diputados a la Legislatura y Miembros
de los Ayuntamientos 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.10
.10
.10
.10
.10
.10
.10
.10

10

Realizar un andlisis de la informacion contenida en la base de
datos del Sistema de Informacion y Comunicacién de la
Jornada Electoral del 1 de julio de 2012 (SICJE).

Documento

Ordinaria

NO

DO

.20
.20
.20
.20
.20
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PROYECTO ESPECIFICO: 3.3 DESCRIPCION: Geomatica Electoral

Realizar el intercambio, digitalizacién y actualizacion de la Cartografia Electoral para la elaboracién de Sistemas y aplicaciones cartograficas,
estadisticas y estudios electorales, entre otros.

PROGRAMACION

OBJETIVO ESPECIFICO:

Unidad de Cantidad Tipo de
Medida Programada Actividad

Unidad

NO. Actividad Ejecutora

Presupuesto

Proporcionar el Servicio de la Cartografia Electoral a los
Partidos Politicos, Organizaciones Publicas, Sociales y
Académicas, observando los lineamientos de transparencia del
Instituto.

Reporte 12 Ordinaria NO DO 1(21(1|2(1|21(1|21f{1|21({1|1

Digitalizar y mantener actualizada la Cartografia Electoral del

Estado de México. Mapa 12 Ordinaria NO DO 1(1|1)1(2|1(1f{2|1|1(21|1

Apoyar la realizacion de estudios sobre la situacion del marco
geografico electoral que solicite la Comisién Especial de
Vigilancia para la Actualizacion Depuracion y Verificacion del
Padrén Electoral y Lista Nominal de Electores.

Apoyo S/C Ordinaria NO DO

Realizar intercambios de informacién para obtener cartografia

con Instituciones afines. Intercambio 4 Ordinaria NO DO 1 1 1 1

Solicitar y analizar informacion cartografica sobre los ajustes
gue el Registro Federal de Electores realice a los limites de las
secciones electorales y el procedimiento utilizado para tal
efecto.

Solicitud 4 Ordinaria NO DO 1 1 1 1
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PROYECTO ESPECIFICO: 3.4 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Desconcentrados.

Revision y actualizacion de procedimientos, sistemas y mecanismos de apoyo a la organizacion de los

procesos electorales

PROGRAMACION

Revisar y analizar los Instrumentos y sistemas elaborados por la Direccion de Organizacion dirigidos a la operacion de los Organos

NO.

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad
Programada

Tipo de
Actividad

Presupuesto

Unidad
Ejecutora

Revisar y actualizar el “Manual de Procedimientos para la
Operacion de los Organos Distritales y Municipales en materia
de organizacion electoral’.

Manual

2

Ordinaria

NO

DO

.20
.20
.20
.20
.20
.20
.20
.20
.20
.20

Revisar y evaluar el Instructivo para la elaboracion de los
Programas de actividades de los Organos Distritales y
Municipales utilizados en el proceso electoral 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.50
.50
.50
.50

Revisar y evaluar el desempefio del Sistema de Enlace y
Comunicacion entre el Organo Central y los Organos
Desconcentrados en el proceso electoral 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.25
.25
.25
.25

Revisar y evaluar el instructivo para la elaboracion de rutas
electorales de la jornada electoral en el proceso electoral 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.25
.25
.25
.25

Revisar y evaluar el documento “Recomendaciones para la
atencion de incidentes durante la instalacion, seguimiento y
clausura de casillas” en el proceso electoral 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.25
.25
.25
.25

Revisar y evaluar el documento “Recomendaciones para la
integracion de archivos de los Organos Desconcentrados” en
el proceso electoral 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.50
.50

Revisar y evaluar el documento “Recomendaciones para la
elaboracion de las memorias de los procesos electorales de los
Organos Desconcentrados” en el proceso electoral 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.50
.50

Elaborar el programa de sesiones de los Organos
Desconcentrados para el siguiente proceso electoral.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.50
.50
.50
.50

Revisar y evaluar el documento “Recomendaciones para
realizar las actas de sesion de los Organos Desconcentrados”
en el proceso electoral 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.50
.50

10

Revisar y evaluar el documento “Recomendaciones para
realizar las actas circunstanciadas y certificaciones en los
Organos Desconcentrados” en el proceso electoral 2012.

Documento

Ordinaria

NO

DO

.50
.50

11

Coadyuvar como Secretaria Técnica de la Comision de
Organizacion y Capacitacién, en el cumplimiento de sus
atribuciones.

Informe

12

Ordinaria

NO

DO

12

Elaborar el proyecto del Manual de Organizacion de las Juntas
Distritales y Municipales.

Manual

Ordinaria

NO

DO

.25
.25
.25
.25
.25
.25

.25
.25

13

Proporcionar asesoria y apoyo a los ayuntamientos que lo
soliciten en la organizaciébn de las elecciones de las
autoridades auxiliares municipales.

Apoyo

SiC

Ordinaria

NO

DO
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DC

PROGRAMA DE PROMOCION Y DIFUSION DE LA CULTURA POLITICA DEMOCRATICA, EDUCACION CIiVICA Y CAPACITACION

LINEA PROGRAMATICA: 4 ELECTORAL

PROYECTO ESPECIFICO: 4.1 DESCRIPCION: Promocion y Difusion de la Cultura Politica Democrética

Planear y ejecutar acciones que promuevan la cultura politica democratica entre la sociedad coadyuvando en la formacion de habitantes activos
capaces de convivir arménicamente.

Crear e instrumentar mecanismos que generen un vinculo entre las principales instituciones politico electorales y la poblacién mexiquense,
incentivando la participacion consciente en el proceso de toma de decisiones.

PROGRAMACION

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecitora E|FIMA|MJ|J|A|lS|O|NID

Atender las solicitudes de eventos que realice la poblacién del
Estado para promover la participacion en los procesos | | .o o.o 12 Ordinaria si DC 11 af2]afa]ala]2l2]]2
electorales, la inscripcion en el Registro Federal de Electores y
las relacionadas con el sufragio, entre otros.

Realizar actividades de Fortalecimiento a la Promocion y
Difusion de la Cultura Politica Democratica y Educacion Civica,
2 | enfatizando en la orientacién a los ciudadanos para el ejercicio | Informe 11 Ordinaria Si DC 1(1(1|2|2|2f1f{1{1|1|12
de sus derechos y cumplimiento de sus obligaciones en el
territorio del Estado de México.

Dar seguimiento a los instrumentos legales de cooperacion
3 | interinstitucional para el fortalecimiento de los Programas de | Procedimiento 4 Ordinaria Sl DC
Cultura Politica Democrética y Educacion Civica.

80
80
.80
80
80

Realizar un estudio de viabilidad para la implementacion del

: : ; Informe 1 Ordinaria Si DC
voto de los Mexiquenses radicados en el extranjero.

20
20
.20
20
20

Coadyuvar como Secretaria Técnica de la Comision de
5 | Promocién y Difusion de la Cultura Politica y Democrética, en | Informe 12 Ordinaria NO DC 1(1(1|2|2|2f1f{1{1|1|12]|12
el cumplimiento de sus atribuciones.

Integrar el proyecto de actividades para el Fortalecimiento de
6 la Cultura Politica Democratica y Educacion Civica 2014, a Informe 1 Ordinaria NO DC
incluir en el Programa Anual Institucional.

25
.25
25
25

Actualizar la informacién correspondiente al Fortalecimiento de
la Cultura Politica Democratica y Educacién Civica del Instituto
con material informativo de nueva creacion, para su inclusion
en la pagina electrénica del Instituto.

Actualizacion 4 Ordinaria Si DC 1 1 1 1

Atender las acciones contenidas en el Programa para el )
8 | Fortalecimiento de la Cultura Politica Democratica y Educacion | Reporte 12 Ordinaria Sl DC 1(21(1|2(1|21(1|1f{1|21({1|1
Civica aprobado por el Consejo General.
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PROGRAMACION

Bf Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
N Actividad Medida Programada Actividad HeslipEse Ejecutora FIMEA JIJ| A S|O|N
9 Organizar y des’a_rrollar el Tercer Concurso de Textos sobre Evento 1 Ordinaria Si DC g9l
Valores Democréticos. ot
Organizar el Ciclo de Conferencias sobre Cultura Politica L . oMo <
10 Democratica y Educacion Civica 2013. Reporte 1 Ordinaria Sl DC R RER
11 | Organizar el Primer Concurso de Debate Juvenil IEEM 2013. Evento 1 Ordinaria Si DC 8_ 8_ 8_ 8_ 8_
12 | Organizar la Segunda Legislatura Juvenil 2013. Evento 1 Ordinaria Si DC 8_ 8_ 8_ 8_ 8_
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PROYECTO ESPECIFICO: 4.2 DESCRIPCION: Educacién Civica

Disefiar, implementar y ejecutar acciones que coadyuven en el proceso de adquisicién de conocimientos, y que fortalezcan e incorporen nuevas
actitudes y valores a favor de la democracia en la ciudadania del Estado de México.

Planear y ejecutar acciones con la finalidad de reforzar la calidad de la vida democratica estatal.

Dar continuidad y fortalecer los trabajos que realiza el Instituto en materia de educacion civica para la poblacion del Estado de México.

PROGRAMACION

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|FIM A M J|J|A|lS|O|N|D
Atender los trabajos relativos a la Carta de Intencién para )

1 | promover la Cultura Politica Democratica en el Estado signada | Informe 12 Ordinaria Sl DC 1|21(1|2(1|21(1|1({1|21({1]|1
con la Secretaria de Educacion del Estado de México.

> Atende_r las sollpltudgs_de eventos que realicen las instancias Reporte 12 Ordinaria Si DC 1 l1lalalalalalalalal 1l
educativas de nivel basico de la entidad.
Brindar la capacitacibn y los apoyos necesarios para la

3 conformacion de los Consejos Promotores de Valores y Reporte 4 Ordinaria Si DC 1111111

Derechos Humanos a nivel estatal, correspondientes al ciclo
escolar 2013-2014.

Realizar eventos de Educacion Civica mediante la )
4 | implementacion de la Urna Electrénica Institucional para | Informe 10 Ordinaria Si DC 1(1(2|2|2f1f{1{1|1]|1
Ejercicios Civicos.

Posicionar la imagen institucional en las instituciones

5 | educativas de la entidad a través del desarrollo de eventos Informe SIC Ordinaria Si DC
civicos.

6 Organlz:f\r_ la Segunda muestra de Teatro Infantil sobre valores Evento 1 Ordinaria Si DC Qo Ny
Democraticos. ’

7 | Organizar la Segunda Carrera Deportiva por la Democracia. Evento 1 Ordinaria Ssi DC Q ﬁ QlQ

8 Realizar visitas de supervision a los trabajos realizados por los | Informe 5 Ordinaria Si DC 1l 1

Consejos Promotores de Valores y Derechos Humanos.
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PROYECTO ESPECIFICO: 4.3 DESCRIPCION:

Llevar a cabo investigaciones en materia de capacitacion electoral, para perfeccionar los procedimientos, formatos y estrategias inherentes a la

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Capacitacioén Electoral

integracion de Mesas Directivas de Casilla.

Realizar actividades interinstitucionales que permitan el perfeccionamiento de los materiales didacticos de la capacitacion electoral.

PROGRAMACION

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

e Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|FIMAIMJIJ| A S O N D

1 Realizar anaI.|S|s compqratlvo de programas de capacitacion Documento 1 Ordinaria Si DC NiNININ|els
electoral de diversas entidades federativas. ETENCTE R TR

> Realizar cursos regionales de capacitacion electoral a distancia Curso 6 Ordinaria Si DC 0 |w|w|lw|w|vlv|v|v|v|v|v
y presenciales.
Realizar reuniones de trabajo con la Unidad de Informatica y
Estadistica, para fortalecer el sistema de control y avance de L . m|o|lo|lo| |

3 las actividades de notificacion, entrega de nombramientos y Reunion 5 Ordinaria NO DC QIR|R R @ ®
capacitacion electoral en sus dos etapas.

4 Realizar reuniones ple trabajo con la Dl_r_ecuon de Organizacion Reunién > Ordinaria NO DC 2| o
para actualizar las &reas de responsabilidad.
Perfeccionar los formatos de seguimiento y control para las

5 | actividades de notificacién, verificacién de requisitos, entrega | Formato S/C Ordinaria NO DC
de nombramientos y capacitacién electoral en sus dos etapas.

6 | Realizar el Foro Nacional de Capacitacion Electoral. Evento 1 Ordinaria Ssi DC 8_ 8_
Coadyuvar como Secretaria Técnica de la Comision de )

7 | Organizacion y Capacitacion, en el cumplimiento de sus Informe 12 Ordinaria Sl DC 1(1(1|2(1|2{1|21f{1|2({1]|1
atribuciones.
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DPP

PROGRAMA DE PROMOCION Y FORTALECIMIENTO DEL REGIMEN DE PARTIDOS POLITICOS Y ATENCION A ORGANIZACIONES O

LINEA PROGRAMATICA: 5 AGRUPACIONES DE CIUDADANOS
PROYECTO ESPECIFICO: 5.1 DESCRIPCION: Constitucién y registro de partidos politicos locales
OBJETIVO ESPECIFICO: Atender a las Organizaciones o Agrupaciones de ciudadanos en su intencidon de iniciar actividades politicas independientes, iniciar Asambleas

Municipales y en la solicitud de registro como partido politico local.
PROGRAMACION

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada | Actividad Presupuesto Ejecutora E(F|{MA/MJ|J|A|[|S|O|lN|D
1 Actualizar el programa de asesorias a Organizaciones o Programa 1 Ordinaria NO DPP 1
Agrupaciones de Ciudadanos.
Elaborar el informe sobre imparticibn de asesorias a S
2 Organizaciones o Agrupaciones de Ciudadanos. Informe 12 Ordinaria NO DPP SRR RN
Elaborar los proyectos de resolucion sobre el estudio y andlisis
3 de la documentacion contenida en los escritos, aclaraciones y Proyecto 6 Ordinaria NO DPP 3 3

solicitudes  presentadas por las Organizaciones o0
Agrupaciones de Ciudadanos.

Elaborar el informe sobre la supervision del desarrollo de las )
4 | asambleas municipales o estatal constitutiva, programadas por | Informe 12 Ordinaria SI DPP 1|2(1|j2f1|j2f{1|2|{1|21|1|12
las Organizaciones o Agrupaciones de Ciudadanos.

Realizar el informe sobre la certificacion de las asambleas i
5 | municipales y estatal constitutiva, realizadas por las Informe 12 Ordinaria Sl DPP 111|j1j1|12|212|1{1{1|1|1|1
Organizaciones o Agrupaciones de Ciudadanos.

Elaborar el reporte de la captura de formatos de afiliacion de

6 e e Informe 12 Ordinaria Si DPP 1(1(2(1|1(21(2|1|1(212|1|1
las asambleas municipales certificadas.
Realizar la propuesta de actualizacién de la normatividad de la L .

! Comisién D?ctar:ninadoradel Registro de Partidos Politicos. Documento L Ordinaria St DPP .
Inscribir mensualmente las modificaciones en el Libro de

8 | Registro de las Organizaciones o Agrupaciones de | Inscripcion 12 Ordinaria Si DPP 1|{2(1|2af1|2f{1|2|1|21|1]|12
Ciudadanos.
Coadyuvar como Secretaria Técnica de la Comisién Especial

9 Dictaminadora del Registro de Partidos Politicos, en el Informe 12 Ordinaria NO DPP 1|11 (2(1|1}1|1|212|2({1(1
cumplimiento de sus atribuciones.

10 Realizar el informe sobre las notificaciones a las Informe 12 Ordinaria Si DPP tlalalalalalalalal1l1]1

Organizaciones o Agrupaciones de Ciudadanos.

38




PROYECTO ESPECIFICO: 5.2 DESCRIPCION: Obligaciones de los partidos politicos

Atender la programacion, asesoria y tramite de los procedimientos, plazos y competencias legales para el cumplimiento de las obligaciones de los

OBJETIVO ESPECIFICO: . by
partidos politicos.

PROGRAMACION

Unidad de Cantidad Tipo de Unidad | =l el vt alml gl sl alsl ol Nl D

NO. ivi - A ;
Actividad Medida Programada | Actividad Presupuesto | gecutora

Diseriar el programa de asesoria sobre procedimientos, plazos
1 |y competencias legales para el cumplimiento de las | Programa 1 Ordinaria NO DPP 1
obligaciones de los partidos politicos.

Impartir asesoria sobre procedimientos, plazos y competencias
legales para el cumplimiento de las obligaciones de los Informe 11 Ordinaria Si DPP il1ilalalal1lal2l1l1l1

2 partidos politicos, en coadyuvancia con los programas para la
difusion de la cultura politico democratica.

3 Inscnblr_ el registro _Qe los Part_lgios Politicos, asi como los Inscripcién 1 Ordinaria Si DPP 1
Convenios de Coalicion y de Fusion. _

4 Inscribir el registro de los integrantes de los Organos Directivos Inscripcion 12 Ordinaria Si DPP ilalatalalalalalalalala

de los Partidos Politicos.

Inscribir el registro de representantes de los Partidos Politicos )
5 | acreditados ante el Consejo General y ante las Comisiones del | Inscripcion 12 Ordinaria SI DPP 1|2(1|j2f1|j2f{1|2|{1|21|1|12
propio Consejo.
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PROYECTO ESPECIFICO: 5.3 DESCRIPCION: Actividades de acceso a medios para los partidos politicos

Coordinar las actividades de acceso a medios de comunicacion social que corresponde a los partidos politicos; asi como coadyuvar y verificar la

OBJETIVO ESPECIFICO: . o, :
asignacion de sus espacios.

PROGRAMACION

" Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida | Programada Aciviqaq | Presupuesto | conC& I E|F| M| A| M| J|J|A|lS|OIN|D
1 Regl!zar las gestiones necesarias con el fin d_e llevar a cabo las Gestion s/C Ordinaria si DPP
actividades de acceso a medios para los partidos politicos.
Elaborar el informe sobre el aprovechamiento de la
2 | prerrogativa de acceso a radio y television, de los partidos Informe 2 Ordinaria NO DPP 1 1
politicos.
Realizar el informe del monitoreo aleatorio a radio y television
3 | para verificar la transmision de los mensajes de los partidos | Informe 6 Ordinaria NO DPP 1 1 1 1 1 1
politicos.
4 LIev_ar a cabo el informe _de la re\{ifsién técnica de los materiales Informe 3 Ordinaria Si DPP 1 1 1
audiovisuales de los partidos politicos.
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PROYECTO ESPECIFICO: 5.4 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Seguimiento a las actividades de difusion del Instituto, en radio y television

PROGRAMACION

Apoyar la difusién en los medios de comunicacion, de las actividades del Instituto para el cumplimiento de sus fines.

g Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada | Actividad Presupuesto T —— M| J|J|A[S|O|N|D

1 Reallz_ar ante QI_I’FE las ge;tlones necesarias para el acceso a Gestién 4 Ordinaria Si DPP 1 1 1
la radio y television, del Instituto.

Actualizar y remitir a las instancias correspondientes del IFE, el )

2 | Catalogo de Medios de Comunicacion con cobertura en el | Catéalogo 1 Ordinaria Sl DPP wiwlv|lY
Estado de México. L
Realizar el informe del monitoreo aleatorio a radio y television,

3 | para verificar la transmision de los mensajes institucionales, Informe 12 Ordinaria NO DPP 1|j2(1|2(1|21|1|1
conforme a la pauta aprobada por el IFE.

Dar seguimiento a las sesiones o reuniones de trabajo del L P

4 Comité de Radio y Televisién y del Consejo General del IFE. Informe 12 Ordinaria Sl DPP N R
Realizar estudio comparativo referente a los monitoreos que . L : w |l wll e

5 | llevan a cabo otros Institutos Electorales. Estudio L Ordinaria St DPP NN e
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PROYECTO ESPECIFICO: 5.5 DESCRIPCION: Actividades que se vinculan con la Comisién de Acceso a Medios, Propaganda y Difusion

OBJETIVO ESPECIFICO: Ejecutar las acciones necesarias para llevar a cabo las actividades que se deriven de la Comisién de Acceso a Medios, Propaganda y Difusién.

PROGRAMACION

" Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Act[?vidad Presupuesto Ejecutora FIM Al M Al S| O|N
Elaborar las propuestas de modificacién y actualizaciéon a la

1 | normatividad concernientes a la Comision de Acceso a Medios, | Propuesta 2 Ordinaria NO DPP 0 |w|w|w 0 |w|w|w

. -z N[N | N[N N | N[N | N

Propaganda y Difusion. i i
Coadyuvar como Secretaria Técnica de la Comision de Acceso

2 | a Medios, Propaganda y Difusion, en el cumplimiento de sus Informe 12 Ordinaria Si DPP 1|11]1|1 111|1|1
atribuciones.
Elaborar el informe relativo al respaldo de la informacion

3 | generada por los monitoreos durante el Proceso electoral de Informe 6 Ordinaria Si DPP 111(1|1
Diputados y Ayuntamientos 2012.

4 R_ealizar informe _de Ie}'actualizac_ién del acervo histérico de la Informe 4 Ordinaria NO DPP 1 1
videoteca de la Direccion de Partidos Politicos.
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PROYECTO ESPECIFICO: 5.6 DESCRIPCION: Coadyuvar en el suministro de financiamiento publico a los partidos politicos

Coadyuvar con la Direccién de Administracion en el suministro del financiamiento publico al que tienen derecho los partidos politicos nacionales o

OBJETIVO ESPECIFICO:
locales.

PROGRAMACION

Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. ivi - A ;
Actividad Medida Programada | Actividad Presupuesto | gecutora

Solicitar a los partidos politicos la acreditacion o ratificacion de
1 | su Organo Interno, para el suministro del financiamiento | Solicitud 1 Ordinaria NO DPP 1
publico al que tienen derecho.

Remitir mensualmente a la Direccién de Administraciéon la
actualizacion del cuadro de acreditaciones de los

2 | representantes de los drganos internos de los Partidos | Actualizacion 12 Ordinaria NO DPP 1|2(1|2f1|2f{1|2f{1|212|1|12
Politicos como responsables de la percepcién de los recursos
publicos.

Elaborar el Informe mensual del seguimiento a la entrega del
financiamiento publico de los Partidos Politicos con
acreditacion o registro ante el Instituto Electoral del Estado de
México.

Informe 12 Ordinaria NO DPP 1(1(2(1|1(21(2|1|1f(2|1|1

Coadyuvar con la Direccion de Administracion en la
elaboracion del anteproyecto de financiamiento publico a que
tienen derecho los partidos politicos, correspondiente al afio
2014.

Documento 1 Ordinaria NO DPP

.50
50

Solicitar a la Secretaria Ejecutiva General la obtencion de la
5 | estadistica del Padrén Electoral del Estado de México con | Solicitud 1 Ordinaria NO DPP 1
corte al 31 de diciembre de 2013.

Mantener y actualizar el Sistema de Seguimiento del Programa

Actualizacién 12 Ordinaria NO DPP 1(1(2(1|1(21(2|1|1(212|1|1
Anual.

Dar seguimiento y evaluacion de los indicadores del

~ Evaluacion 12 Ordinaria NO DPP 1(1(1|1|2f2(21f|1|1|1]|1]|12
desempefio.
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DSEP

LINEA PROGRAMATICA: 6 PROGRAMA GENERAL DEL SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL

PROYECTO ESPECIFICO: 6.1 DESCRIPCION: Fortalecimiento del Servicio Electoral Profesional

Proponer las normas para el Servicio en Organos Centrales que garanticen procedimientos transparentes y la igualdad de oportunidades.
Disefiar y ejecutar los programas relacionados con la profesionalizacién que garanticen el desarrollo de los miembros del Servicio Electoral
Profesional para la realizacion de sus actividades.

OBJETIVOS ESPECIFICOS: Implementar los programas relacionados con la profesionalizacion y desarrollo de los miembros del Servicio Electoral Profesional.

Analizar los programas de reclutamiento y seleccién concluidos en 6rganos desconcentrados
Consolidar los sistemas de registro que permitan dar un seguimiento puntual al desarrollo profesional de los miembros del Servicio.
Depurar y verificar los archivos existentes.

PROGRAMACION

NO.

Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

Actividad Medida Programada Actividad | PTeSUPUESIO | giociiora

Elaborar el proyecto de Programa General del Servicio

o 0w
Electoral Profesional 2013, para érganos centrales. Proyecto 1 Ordinaria NO DSEP |

Llevar a cabo la destruccion de material de procesos
electorales anteriores, previo conocimiento de la Comision del Acta 1 Ordinaria NO DSEP Lo 10
Servicio Electoral Profesional.

Proponer los criterios que deben normar los procesos de
reclutamiento y seleccién para la ocupacion de vacantes;
promocién, reconocimiento al mérito e incentivos; | Proyecto 1 Ordinaria NO DSEP MM
readscripcion, licencias y separacion del Servicio en Organos
Centrales.

Presentar a la Comisién del Servicio Electoral Profesional la
propuesta de modificaciones al Estatuto del Servicio Electoral | Propuesta 1 Ordinaria NO DSEP Al Sl R e B B B N R
Profesional.

Implementar el Curso de Formacion Especializada a miembros

del Servicio Electoral Profesional en érganos centrales. Curso 13 Ordinaria St DSEP o)LL L)L AR E

Verificar la aplicacion, y realizar el procesamiento e integracion
de resultados de la evaluacion de aprovechamiento de los
miembros del Servicio Electoral Profesional en 6érganos
centrales.

Evaluacién 13 Ordinaria NO DSEP 1(1 1|1 3133

Actualizar la informacion del Registro Unico de Servidores

. Informe 2 Ordinaria NO DSEP 1 1
Electorales Profesionales.

Activar el intercambio de informacién con las instituciones

) . p Informe 3 Ordinaria Si DSEP 1 1 1
electorales més representativas del pais.

Actualizar el catdlogo de cargos y puestos del Servicio

L |l
Electoral Profesional. Proyecto 1 Ordinaria NO DSEP 2| 2

10

Elaborar el procedimiento para la integracion de bases de
datos, analisis de requisitos y documentacién probatoria;
codificacion y emision de listados para los aspirantes al | Procedimiento 1 Ordinaria NO DSEP 0| 10
Servicio Electoral Profesional en 6rganos desconcentrados
para futuros procesos electorales.
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PROGRAMACION

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Act?vidad Presupuesto | gjecutora N
Llevar a cabo la aplicacion y calificacién de la evaluacién del

11 | desempefio a los miembros del Servicio Electoral Profesional | Evaluacion 1 Ordinaria Si DSEP 0
en organos centrales.
Instrumentar el procedimiento para reconocer y estimular la

12 | labor de los integrantes del Servicio Electoral Profesional | Procedimiento 1 Ordinaria Si DSEP L0
mediante incentivos y/o promociones.

13 Dar seg~uimiento y evaluacién a los indicadores del Informe 12 Ordinaria NO DSEP 1
desempefio.
Coadyuvar como Secretaria Técnica de la Comision del

14 | Servicio Electoral Profesional, en el cumplimiento de sus | Informe 12 Ordinaria NO DSEP 1
atribuciones.
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PROYECTO ESPECIFICO: 6.2 DESCRIPCION: Sistema de Gestion de Calidad I1SO 9001:2008

Vincular el Sistema de Gestion de Calidad con las actividades de la Direccién del Servicio Electoral Profesional para fortalecer el cumplimiento de

OBJETIVO ESPECIFICO:
los programas.

PROGRAMACION

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejeclifora E|FIMA[{M[J[J|A|S|O|N|D
1 Realizar la auditoria interna. Auditoria 2 Ordinaria NO DSEP 1 1

Realizar la auditoria externa de mantenimiento de la )
2 | certificacion del Sistema de Gestion de calidad conforme a la | Auditoria 1 Ordinaria Sl DSEP 1
Norma Internacional 1ISO 9001:2008.

Llevar a cabo la capacitacion a miembros de la Direccién del )
3 | Servicio Electoral Profesional de acuerdo con el Sistema de Curso 2 Ordinaria Sl DSEP 1 1
Gestién de Calidad.

Realizar reuniones del Comité de Calidad para la mejora

continua del Sistema de Gestién. Reunion 3 Ordinaria NG DSEP L . .
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DA

LINEA PROGRAMATICA: 7 PROGRAMA DE LA ADMINISTRACION, CONTROL Y REGISTRO DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES
PROYECTO ESPECIFICO: 7.1 DESCRIPCION: Gestion y atencién de los Recursos Humanos

) Programar, coordinar y controlar en forma efectiva y oportuna la administracién de los recursos humanos del Instituto Electoral del Estado de
OBJETIVO ESPECIFICO: México; estableciendo controles administrativos necesarios para la administracion eficiente y eficaz de estos recursos, dando certeza al rubro
institucional erogado por este concepto.

PROGRAMACION

e Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|FIMAIMJIJ| A S O N D
1 | Elaborar la plantilla del personal del Instituto. Plantilla 1 Ordinaria NO DA 1
2 | Elaborar el tabulador de sueldos del Instituto. Tabulador 1 Ordinaria NO DA 1
Actualizar el Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto, con
3 | excepcién de los puestos permanentes, relacionados con el | Catalogo 1 Ordinaria NO DA R3]
Servicio Electoral Profesional.
4 | Registrar los movimientos del personal del 6rgano central. Reporte 12 Ordinaria NO DA 1(1j1|1|2|21f1(1{1]1|1|1
Actualizar e integrar los expedientes del personal de 6rgano -
5 ualizar e integrar los expedientes del pers 9 Reporte 12 Ordinaria NO DA |1 |1]2f2|1|2|2]2]2]2|2]|2
central.
Emitir la nomina del personal del 6rgano central del Instituto y
6 | enterar las aportaciones y deducciones correspondientes al Némina 24 Ordinaria Ssi DA 2 |2|2|2|2(2[2|2|2]|2|2|2
régimen de seguridad social.
Partici | tos d t ion de ofici o
2 articipar en los actos de entrega y recepcion de oficinas Reporte 12 Ordinaria NO DA 1lalalalalalalalal 1)1l

electorales de los érganos del Instituto.

Emitir la ndmina del personal eventual del Instituto y enterar las
8 | aportaciones y deducciones correspondientes al régimen de Némina 24 Ordinaria Ssi DA 2 12|2|2|2(2[2|2|2]|2|2|2
seguridad social.

9 | Registrar los movimientos del personal de caracter eventual. Reporte 12 Ordinaria NO DA 1(1(1|1|2|21f1f(1{1|1|12|1

47




PROYECTO ESPECIFICO: 7.2 DESCRIPCION: Gestidn y ejercicio de los Recursos Financieros

) Programar, coordinar, ejecutar y controlar en forma efectiva y oportuna la administracion de los recursos financieros del Instituto Electoral del
OBJETIVO ESPECIFICO: Estado de México; estableciendo los controles administrativos necesarios para su administracion eficiente, dando certeza al rubro institucional
erogado y cumpliendo con las obligaciones fiscales y de informacion por este concepto.

PROGRAMACION

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Actividad Szl Ejecutora E|FIMAIMJIJ| A S O N D
1 | Elaborar los Estados Financieros del Instituto. Documento 12 Ordinaria NO DA 1(1(1|1|2|2f1f1{1|1|1|12
inist | tid liti | fi iamiento publi S .
2 Sumlnls.re.ira os partidos p0||co§ .e |nanC|am|’e.no publico Pago o4 Ordinaria Si DA s lalalalal2lal2l2l2l2]2
para actividades permanentes y actividades especificas.
3 Enterarllos impuestos retenidos derivados de las operaciones Declaracién 12 Ordinaria NO DA 1 lalalalalalalalalalals
del Instituto.
4 | Elaborar el anteproyecto anual del presupuesto 2013. Anteproyecto 1 Ordinaria NO DA 1
Elaborar el proyecto de financiamiento publico para el afio -
. . L . . P t DA |0
5 2014 en coadyuvancia con la Direccién de Partidos Politicos. royecto 1 Ordinaria NO
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PROYECTO ESPECIFICO: 7.3 DESCRIPCION: Gestion y atencion de los Recursos Materiales

Programar, coordinar, ejecutar y controlar los procesos relacionados con los recursos materiales requeridos por las unidades administrativas del
Instituto Electoral del Estado de México para el desarrollo de sus funciones.

Permitir que los programas de mantenimiento y de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios del Instituto se cumplan cabalmente
para dar certeza y transparencia a la administracion de los recursos materiales del Instituto.

PROGRAMACION

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|FIM A M J|J|A|lS|O|N|D
1 Elaborgr el Programa de Mantenimiento del Parque Vehicular Programa 1 Ordinaria NO DA 1
del Instituto.
2 | Ejecutar el Programa de Mantenimiento Vehicular del Instituto. Reporte 12 Ordinaria Si DA 1 (2(1|2(1|2(2|2(1|2|1]12
Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamiento L
3 .,r ar . .u C_IUISI ! S Al ! s Programa 1 Ordinaria NO DA 1
y Contratacién de Servicios del Instituto.
4 Ejecutar el .Ffrograma Aljual de Adgwsmlones, Arrendamientos Reporte 12 Ordinaria NO DA TR B R I e R R e e
y Contratacion de Servicios del Instituto.
5 Actuahzg_r el catalogo de proveedores de bienes y prestadores Reporte 12 Ordinaria NO DA TR B R I e R R e e
de servicios.
6 Reallzar el Ieyantamlento de |nventar|9 bienes mgebles, Inventario 3 Ordinaria NO DA 0 J P 0
inmuebles y activos controlables y los de bienes consumibles. I HRG RN
7 | Atender los requerimientos de bienes muebles y consumibles. Reporte 12 Ordinaria Ssi DA 1(21(1|21(1|21(1|1f{1|1({1|1
8 Realizar las reparaciones de los bienes muebles del Instituto. Reporte 12 Ordinaria Si DA 1(1(1(21|2|1(1({21|2]|1|1|1
9 Aptuahzar el Cgtalogo de b_lenes y servicios y el Catalogo de Actualizacién 5 Ordinaria NO DA 5
bienes consumibles del Instituto.
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PROYECTO ESPECIFICO: 7.4 DESCRIPCION:

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Programar, organizar, coordinar y controlar de manera oportuna y eficiente, la administracion de los servicios generales que se proporcionen a los
organos del Instituto Electoral del Estado de México.

Gestién y atencion de los Servicios Generales

Asegurar que ante una contingencia el programa de proteccion civil atendera, resguardara y protegera a las personas y bienes institucionales.

PROGRAMACION

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Actividad Szl Ejecutora N
1 Elaborar el programa de _mantenlmlerlto preventivo de Programa 1 Ordinaria NO DA
Inmuebles, Instalaciones y Equipos del Instituto.
Ejecutar el programa de mantenimiento preventivo de L .
2 ) P g_ . . P Reporte 12 Ordinaria Sl DA 1
Inmuebles, Instalaciones y Equipos del Instituto.
Atender las reparaciones eventuales de bienes Inmuebles . .
3 . i . . Reporte 12 Ordinaria Sl DA 1
Instalaciones y Equipos del Instituto.
4 | Atender los requerimientos de los servicios generales. Reporte 12 Ordinaria Si DA 1
5 | Gestionar el arrendamiento de bienes inmuebles. Gestion 2 Ordinaria Si DA
6 | Elaborary Ejecutar el programa de Proteccion Civil. Programa 3 Ordinaria Si DA
7 | Atender los eventos Institucionales. Reporte 12 Ordinaria Si DA 1
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DJC

LINEA PROGRAMATICA: 8 PROGRAMA JURIDICO DE ASESORAMIENTO, CONSULTA, PATROCINIO E INTERVENCION

Asesorias, intervencién en actos juridicos, revision y elaboracion de contratos, convenios o

PROYECTO ESPECIFICO: 8.1 DESCRIPCION: . ;
Instrumentos en que el Instituto sea parte

) Brindar asesoria juridica a érganos centrales y areas del Instituto.
OBJETIVOS ESPECIFICOS: Intervenir en todo acto, diligencia o actuacion de los 6rganos centrales y areas del Instituto, a solicitud o por disposicion legal.
Elaborar o en su caso revisar, contratos, convenios y demas instrumentos en que sea parte el Instituto.

PROGRAMACION

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad st Programada Acrvidqay | Presupuesto Ejecutora | E | F| M| A[ M| J| 3| A| S| O N| D
Desahogar las consultas y solicitudes de asesoria juridica
1 | realizadas por los 6rganos o instancias que conforman el Accién S/C Ordinaria Si DJC
Instituto.
Intervenir en todo acto, diligencia, procedimiento o actuacion a
2 | solicitud de los drganos o instancias que conforman el Instituto, Accion S/C Ordinaria Si DJC
0 por disposicién legal.
Elaborar o revisar, segun se solicite, convenios, contratos y L, L .
3 | demas actos en que el Instituto sea parte. Accion sic Ordinaria S| DJC
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Actualizacion y adecuacion de la normatividad interna del Instituto y revision del orden juridico Nacional

PROYECTO ESPECIFICO: 8.2 DESCRIPCION:
y Local

Elaborar proyectos de reglamentos, normatividad o lineamientos internos; o analizar los vigentes, con fines de adecuacién o actualizacion.
Adquirir publicaciones oficiales a fin de detectar y difundir reformas o cambios trascendentes del orden juridico nacional o local, o contenidos de
interés para el Instituto.

Solicitar la actualizacion de las disposiciones publicadas en la pagina electrénica del Instituto.

PROGRAMACION

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

A F Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|FIM A{MJ[J|A|S|O|N|D
Elaborar o revisar proyectos de reglamentos, lineamientos,
1 manuales u qtros ordenamlen,tos |nternqs q, a.mallzar, los Accién s/C Ordinaria NO DIC
vigentes, con fines de adecuacién o actualizacién; por si o0 a
solicitud de las areas interesadas.
Adquirir el Diario Oficial de la Federacion, Gaceta del Gobierno
u otras publicaciones oficiales a fin de detectar reformas, - . .
2 cambios trascendentes del orden juridico nacional o local, o Accion SiC Ordinaria Sl DJC
contenidos de interés para el Instituto.
Difundir los contenidos detectados en las publicaciones
3 oficiales aQqU|rldas; soI|C|tar.1do”en su caso, a la _unldad Acci6n s/c Ordinaria NO DIC
correspondiente, la actualizacion de las disposiciones
publicadas en la pagina web del Instituto.
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Representacion legal y defensa de los derechos e intereses del Instituto o de servidores publicos

PROYECTO ESPECIFICO: 8.3 DESCRIPCION: electorales ante autoridades judiciales, administrativas o particulares por hechos o situaciones

derivados del proceso electoral o de su actividad ordinaria

Brindar asesoria juridica a 6rganos centrales y areas del Instituto.

OBJETIVOS ESPECIFICOS: Intervenir en todo acto, diligencia o actuacion de los 6rganos centrales y areas del Instituto, a solicitud o por disposicion legal.

Elaborar o en su caso revisar, contratos, convenios y demas instrumentos en que sea parte el Instituto.
PROGRAMACION

Bf Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|(F|MAMJ|J|A|S|O|N|D
1 Repres_er!tar y defende_r legalmente al Instituto, en juicios o Accién s/C Ordinaria si DIC
procedimientos contenciosos en que sea parte o tenga interés.
Representar legalmente al Instituto ante autoridades
2 | administrativas, investigadoras, conciliadoras o de cualquier Accién S/C Ordinaria Sl DJC

otro orden; o ante particulares.
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CFDE

LINEA PROGRAMATICA: 9 PROGRAMA DE POSGRADO, ACTIVIDADES ACADEMICAS Y DOCUMENTACION ELECTORAL

PROYECTO ESPECIFICO: 9.1 DESCRIPCION: Programa de Posgrado
OBJETIVO ESPECIFICO: Profesmnah;ar a los s.er.wdore.s pub|ICO.S’ electorales con herramientas metodolégicas para la investigacion y el desarrollo integral en materia
electoral asi como servicios de informacién documental.
PROGRAMACION
Bf Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|FIM A{MJ[J|A|S|O|N|D

1 | Impartir Programas de formacion en posgrado. Programa 3 Ordinaria Si CFDE | & |[N|N RA NN N N &i 2 a

> Coadyuvar como Secretarla.Tec.nlca del Comité Académico, Informe 3 Ordinaria Si CEDE 1 1 1

en el cumplimiento de sus atribuciones.
3 | Brindar los servicios del Centro de Autoacceso de Idiomas. Reporte 12 Ordinaria NO CFDE 1(1(1|2|2|2f21f(1{1|1|12]|12
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PROYECTO ESPECIFICO: 9.2 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

PROGRAMACION

Actividades Académicas y de actualizacion Politico Electorales

Formar servidores publicos electorales con vocacion de servicio en el desarrollo de las actividades especificas del ambito politico electoral.

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Act?vidad e Ejecutora N
Atender las solicitudes de actividades académicas y de

1 | actualizacion de las distintas areas del Instituto y de las | Reporte 12 Ordinaria Si CFDE 1
representaciones de los partidos politicos ante el mismo.
Colaborar con la Comisiéon de Promocién y Difusion de la

2 | Cultura Politica y Democratica en las acciones de sus ejes | Reporte 12 Ordinaria NO CFDE 1
rectores.

3 _Imp_Iem_entar accior!es para _Ia realiz_acic')n de convenios con Reporte 12 Ordinaria NO CEDE 1
instituciones educativas, publicas y privadas

4 | Gestionar y organizar eventos académicos. Informe 12 Ordinaria Si CFDE 1
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PROYECTO ESPECIFICO: 9.3 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Investigaciones Juridicas y Politico Electorales

Gestionar, realizar y dar seguimiento a trabajos de investigacion.

PROGRAMACION

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad e Ejecutora AlMEJII LA O
1 Orge_mlzar, gestionar y difundir investigaciones juridicas y Investigacion 1 Ordinaria si cepE |218(8(3(8(8(8(818(3|8(Y
politico electorales. G Il Il e I e I (e I Bl B I
2 | Dar seguimiento a las investigaciones en curso. Informe 1 Ordinaria NO CFDE 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 S‘,
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PROYECTO ESPECIFICO: 9.4 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Documentacién Electoral

PROGRAMACION

Administrar de manera eficiente el acervo documental a través de su incremento, proceso técnico y servicio a usuarios.

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad e Ejecutora Al S|OIN
Adquirir ejemplares para el acervo, via compra, canje y )
1 | donacion, asi como digitalizar las portadas de los mismos y del | Reporte 12 Ordinaria Sl CFDE 1(1|11|1
acervo existente.
Catalogar, clasificar y automatizar en el sistema SIABUC el )
2 | material bibliografico y audiovisual del Centro de Formacion y | Reporte 12 Ordinaria Sl CFDE 1(1|1|1
Documentacion Electoral.
3 | Mantener en condiciones 6ptimas el acervo de la biblioteca. Servicio 12 Ordinaria Si CFDE 1(1(1]1
4 | Brindar los servicios solicitados por los usuarios del acervo. Reporte 12 Ordinaria NO CFDE 1(1(1]1
5 | Realizar el inventario al acervo documental. Reporte 1 Ordinaria NO CFDE R R R Q
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PROYECTO ESPECIFICO: 9.5 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Promocion Editorial

PROGRAMACION

Editar y difundir los productos de las lineas editoriales, asi como coordinar eventos culturales.

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto . M Al M J|[J|A|lS|OlN|D
Editar la publicacion Apuntes Electorales: Revista del Instituto | Producto L "

L Electoral del Estado de México. Editorial 2 Ordinaria Sl CFDE . .
Editar la Gaceta Electoral, Organo de Difusion del Instituto | Producto L .

2 Electoral del Estado de México. Editorial 3 Ordinaria Sl CFDE g . .

3 Edlﬁa}r los productos de la linea Investigaciones Juridicas y Pro.du(.:to 3 Ordinaria Si CEDE 1 1 1
Politico Electorales. Editorial

4 Editar productos de la linea Reflexiones sobre Derecho Pro_duqto 3 Ordinaria Si CEDE 1 1 1
Electoral. Editorial

5 Editar p'rqductos de la linea Breviarios de Cultura Politico Pro.duqto 3 Ordinaria Si CEDE 1 1 1
Democrética. Editorial
Editar otros productos solicitados por las distintas areas del | Producto A " olo|o|lo|o|lo|olo|o|o

® | Instituto. Editorial 3 Ordinaria S| CFDE QR ee e Qe 6o

7 Coordinar la preparacion, organizacion y desgrrollo del XVI Evento 1 Ordinaria Si CEDE g2 d DY
Certamen Estatal de Investigacion y Ensayo Politico. BN RN R RN Y N I
Contribuir en la gestion de los tramites para el registro legal de )

8 | las publicaciones del Instituto y en la firma de contratos de | Reporte 4 Ordinaria SI CFDE 1 1 1 1
edicién y coedicion.

9 | Distribuir las publicaciones generadas por el Instituto. Reporte 12 Ordinaria Si CFDE 1(1(2|2(2(1{1|1|1]|1

10 Dlgltal_lgar las qul_lcauones _ec_iltadas por el Instituto para su Proceso 6 Ordinaria NO CEDE 1 1 1 1 1
insercién en la pagina Web oficial.

11 ésict)gﬁgl técnica y logisticamente las sesiones del Comité Sesién 4 Ordinaria si CEDE 1 1 1

12 Actuallz_e}r el micro smo',de la pagina Web del Centro de Actualizacion 6 Ordinaria NO CFDE 1 1 1 1 1
Formacién y Documentacion Electoral.

13 | Gestionar y organizar eventos culturales. Evento 10 Ordinaria Si CFDE 111(1]1 1({1(1|1|1
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PROYECTO ESPECIFICO: 9.6 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Gestion de Servicios

PROGRAMACION

Atender las necesidades de servicios de las unidades administrativas del Instituto, partidos politicos e instancias externas.

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad e Ejecutora N
1 Proporcmngr el servicio de p,restamo de las aulas del Centro Reporte 12 Ordinaria NO CFDE 1
de Formacién y Documentacion Electoral.
Tramitar y dar seguimiento a trabajos de mantenimiento )
2 | preventivo y correctivo del inmueble y del mobiliario y equipo | Servicio 4 Ordinaria Sl CFDE
del Centro.
Realizar auditorias de seguimiento al Sistema de Gestion de
Calidad, asi como capacitar al personal del Centro de L .
3 Formacion y Documentacion Electoral, con base en las Reporte 12 Ordinaria Sl CFDE 1
necesidades detectadas.
4 Dar segylmlento y evaluacion de los indicadores de Evaluacién 6 Ordinaria NO CEDE
desempefio.
5 | Operar el centro de orientacion ciudadana. Reporte 12 Ordinaria NO CFDE 1
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UIE

LINEA PROGRAMATICA: 10 PROGRAMA DE INFRAESTRUCTURA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

PROYECTO ESPECIFICO: 10.1 DESCRIPCION: Servicios de Tecnologias de lainformacién de actividades ordinarias

Coadyuvar con las areas del Instituto en la planeacion y ejecucién de proyectos institucionales que requieran la utilizacion de tecnologias de

OBJETIVO ESPECIFICO: informacién, que permitan atender las actividades ordinarias, a través de la dotacion de servicios de redes, comunicaciones, equipamiento

informatico, soporte técnico, desarrollo y mantenimiento de sistemas en la Unidad.
PROGRAMACION

e Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|FIM A M J|J|A|lS|O|N|D
Administrar el funcionamiento de los servicios y equipos de - :

L cémputo (servidores) con que cuenta la red institucional. Reporte 12 Ordinaria St VIE R R R

o | Proporcionar el apoyo tecnologico para la  transmision de | . g 12 Ordinaria si UE |1 |1]2|2l2|a]2|2]2]1|1]1
eventos institucionales.

3 gglmgrlstrar los servicios del conmutador telefénico y telefonia Reporte 12 Ordinaria Si UIE 1 l1lalalal1lal1lalal 1l

4 Ate_nde_r las solicitudes de publicacién en las paginas web Reporte 12 Ordinaria Si UIE 1 l1lalalalalalalalal 1l
institucionales.

5 Brlnc_iar soporte técnico en materia de informatica que Reporte 12 Ordinaria Si UIE 1 lal1lalalalalalalal1l1
requieren las &reas centrales del instituto.

6 Co_adyuvar_ con la D.IYECCIOH,de Administracion para actualizar Informe 12 Ordinaria NO UIE 1 lalalalalalalalalal 1l
el inventario del equipo de cémputo.

7 Admlnlstrgtr la aplicacion (SED-IEEM) para la evaluacion del Informe 12 Ordinaria NO UIE 1 lel1lalalalalal1l1l 1l
desempefio del IEEM.
Mantener la certificacion del Sistema de Gestion de la )

8 | Seguridad de la Informacion del PREP, bajo la norma ISO/IEC | Informe 1 Ordinaria Si UIE Q R B
27001:2005
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PROYECTO ESPECIFICO:

OBJETIVO ESPECIFICO:

10.2 DESCRIPCION:

PROGRAMACION

Sistemas de informacion automatizados

Satisfacer las necesidades y/o requerimientos de las areas usuarias para la automatizacion y/o sistematizacion de informacion y/o procesos
mediante el desarrollo de sistemas computacionales.

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Actividad Szl Ejecutora N
Dar seguimiento al convenio general de colaboracion para la
creacion del acervo virtual interinstitucional de informacion N
1 electoral “ELENMEX”, con los institutos electorales locales y el Informe 4 Ordinaria NO VIE
IFE.
5 Apoyar. a las dlvgrsas areas dg] Instltutol en materia de Informe 12 Ordinaria Si UIE 1
mantenimiento de sistemas de actividades ordinarias.
3 Coadyuvar_ en _eI desarrollo de p,roye(':tqs institucionales para el Informe 3 Ordinaria Si UIE
uso de aplicaciones de tecnologia mévil.
4 Disefio y e_zlaboramon (_je Ips sistemas que apoyen Ig realizacién Informe 12 Ordinaria Si UIE 1
de las actividades ordinarias y de desarrollo institucional.
Administrar las bases de datos institucionales necesarias para )
5 | los sistemas de informacion automatizados, que estén bajo su | Informe 12 Ordinaria SI UIE 1
resguardo.
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UCS

LINEA PROGRAMATICA: 11 PROGRAMA DE COMUNICACION INSTITUCIONAL Y ATENCION A MEDIOS
PROYECTO ESPECIFICO: 11.1 DESCRIPCION: Seguimiento de medios de comunicacién impresos y electrénicos

Realizar el andlisis de los medios impresos de comunicacién, que permita generar los diversos productos informativos derivados de las sintesis
para retroalimentar el analisis sobre el devenir institucional de sus actividades, disefiando los indicadores cuantitativos y cualitativos que faciliten
un mejor estudio del aprovechamiento de los espacios de difusion en los medios masivos de comunicacion y, sobre todo, permitan mantener
flujos de informacion permanentes al interior del Instituto, a través del monitoreo a medios electrénicos de comunicacion.

PROGRAMACION

OBJETIVO ESPECIFICO:

fef Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

X Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|F|MAIMJIJ| A S O N D
Elaborar la Sintesis Electoral de Medios Impresos, para su Document

1 | consulta por el pablico en general, en la pagina de Internet del Efeccliréﬁicg 230 Ordinaria NO ucs N e K e e S R I T
Instituto.
Elaborar la Carpeta Informativa de Medios Impresos, para su | Documento L . ol lo|lt|m|lo|loladladlo|ad|~]|o

2 publicacién y consulta en la pagina de internet del Instituto. Electrénico 323 Ordinaria Sl UCS || N8| N5 0 o =
Realizar el monitoreo de notas informativas en materia politico | Documento L o |lo|lololmlolmlalol;m|lo|o

3 | electoral en los Medios Electrénicos de Comunicacion. Electrénico 230 Ordinaria NO UCS | |a|a| oSS S ==
Elaborar la Sintesis Ejecutiva de Medios Impresos de | Documento S

4| camuicactn, ) P Docamento 230 Ordinaria NO ucs [gg|ele|QR |2 NlRI2 (2
Difundir en las instalaciones del Instituto la informacion Documento

5 | institucional mas relevante (nota del dia) que hayan publicado | ¢iecirnico 124 Ordinaria NO ucs S s S sl ESV RO, B OV S SRS RS G
los medios impresos de comunicacion.

6 Elaborar andlisis cuantitativos y cualitativos sobre la presencia Nota 29 Ordinaria NO ucs ol2l1l21212l2121212]2]1
institucional en los medios impresos de comunicacion. Periodistica

62




PROYECTO ESPECIFICO: 11.2 DESCRIPCION: Gestion y vinculacién Institucional

Implementar los mecanismos necesarios para generar vinculos y relaciones publicas adecuadas, que coadyuven a que la informacién sobre el
Instituto fluya a la opinién publica de manera constante, oportuna y objetiva.

PROGRAMACION

OBJETIVO ESPECIFICO:

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejeclifora E|FIMA[{M[J[J|A|S|O|N|D
1 Gestlonar espacios de difusién e informacion en los medios de Reporte 12 Ordinaria Si ucs tlal1lalalalalalal1l 1l
comunicacion.
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PROYECTO ESPECIFICO: 11.3 DESCRIPCION: Produccion audiovisual

Coordinar y desarrollar las actividades de produccion audiovisual, para realizar con eficiencia y calidad los proyectos que sean requeridos por las
areas administrativas que conforman al Instituto Electoral del Estado de México; asimismo, generar las piezas de comunicacion audiovisual para

OBJETIVO ESPECIFICO: la difusion de actividades y camparias institucionales, asi como las requeridas por los partidos politicos con registro ante el IEEM, con base en la

normatividad correspondiente.
PROGRAMACION

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida | Programada | Actividad | Presupuesto | gt | E | F| M| A| M[J|J|A| S| O|N|D
Atender las necesidades de produccion y post-produccion
audiovisual de las representaciones de los partidos politicos
1 | legalmente acreditadas ante el Instituto, a través del Centro de | Reporte 12 Ordinaria Si ucs 1|21(1|2(1|21(1|1({1|21({1]|1
Produccién Audiovisual (CePAV) del Instituto, con base en la
normatividad vigente aplicable.
Atender las necesidades de produccién y postproduccion
2 | audiovisual de las areas que integran el IEEM, a través del | Reporte 12 Ordinaria Si ucs 1(21(1|2(1|2(1|21f{1|2({1|12

Centro de Produccion Audiovisual (CePAV) del Instituto.

64




PROYECTO ESPECIFICO: 11.4 DESCRIPCION: Disefio grafico, aplicacion de imagen y servicios de impresion

Desarrollar y coordinar las actividades relativas al disefio grafico, aplicacion de imagen y servicios de impresién especificos, que sean solicitados
por las areas que integran el Instituto Electoral del Estado de México y por las representaciones de los partidos politicos con registro ante el

OBJETIVO ESPECIFICO: Instituto, que estén relacionadas con las actividades institucionales con la finalidad de disciplinar los criterios de identidad y comunicacion

Institucional, asi como el cuidado de la imagen y de toda su produccién gréafica, buscando eficientar y ahorrar los recursos Institucionales en el
desarrollo de estas actividades.

PROGRAMACION

e Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|F|MAIMJIJ| A S O N D
1 Atender las spllmtudes .de disefio grgflco y aplicacion de Reporte 12 Ordinaria NO UCs 1 l1lalalalalal1lalal 1l
imagen de las areas que integran el Instituto.
5 :lt?:sdﬁet{nlgs solicitudes de impresién de las areas que integran Reporte 12 Ordinaria Si ucs 1 l1lalalal1lal1lalal 1l
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PROYECTO ESPECIFICO: 11.5 DESCRIPCION: Atencién a medios de comunicacién

Atender las necesidades de apoyo e informacion de los representantes de los medios de comunicacidon masiva que cubren la fuente informativa
del Instituto, a efecto de brindarles una atencién de calidad, implementando los mecanismos adecuados para que la informacion sobre el Instituto

OBJETIVO ESPECIFICO: fluya a la opinion publica de manera eficiente y objetiva, a través de la cobertura informativa de eventos y actividades institucionales y de los

servicios de sala de prensa del IEEM.
PROGRAMACION

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|F|MAIMJIJ| A S O N D
1 Invitar a los representantes de I(_)s medios de comunicacion a Reporte 12 Ordinaria NO ucs tlalalalalalalalalalal1
los eventos y actividades del Instituto.
5 Ofrecer a los representantes de los medios de comunicacion el Reporte 12 Ordinaria Si ucs 1 l1lalalal1lal1lalal 1l
servicio de Sala de Prensa del Instituto. P
Organizar eventos y reuniones de vinculacion con los )
3 | representantes de los medios de comunicacion, instituciones y | Reporte 12 Ordinaria SI ucs 1(1(1|2|2|2f21f1{1|1|12|12
organizaciones diversas.
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PROYECTO ESPECIFICO: 11.6 DESCRIPCION: Difusion del desarrollo de los programas y actividades del IEEM

OBJETIVO ESPECIFICO:

Disefiar e implementar estrategias de comunicacion institucional que permitan transmitir a la sociedad, de forma eficiente y objetiva, la informacion
relativa al quehacer sustantivo y programatico del Instituto Electoral del Estado de México, asi como disefiar las campafias de difusion que
permitan generar un posicionamiento positivo de la institucién en la opinion publica y entre la poblacion del Estado de México, como un organismo
confiable que trabaja por la democracia de la entidad y en la tarea permanente de construir y formar ciudadania.

PROGRAMACION

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

e Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|F|MAIMJIJ| A S O N D
Integrar el acervo de fotografia digital de las actividades y | Documento L

1 eventos del Instituto. Electrénico 12 Ordinaria NO ucs 1|1|1|1{1f{1(1|21|1|1(1|1
Elaborar y difundir boletines de prensa en los medios de

2 | comunicacidon masiva y en el portal de internet del Instituto, | Reporte 12 Ordinaria NO ucs 1(1(1|2|2|2f1f1{1|1|12|12
sobre las actividades institucionales mas relevantes.

3 Atender_las sohmtude_s de_lentrewstas de los representantes de Reporte 12 Ordinaria NO ucs 1 lal1lalalalalalalal1l1
los medios de comunicacion.
Difundir piezas de comunicacion que se desprendan de las )

4 | necesidades y actividades programaticas del Instituto en radio, | Reporte 12 Ordinaria Sl ucs 1(21(1|2(1|2(1|21f{1|2({1|12
televisién, internet y medios alternos.
Difundir mediante inserciones en los medios de comunicacion
impresos, nacionales, estatales y regionales, toda aquella . . .

5 informacién que por actividad programada o necesidad Insercion S/c Ordinaria St ues
institucional sea solicitada.

6 Actualizar el Sistema de Seguimiento del Programa Anual de Reporte 12 Ordinaria NO ucs tlalalalalalalalalal1le
Actividades.

7 | Evaluar los indicadores del desempefio. Reporte 12 Ordinaria NO ucs 1(1(1|1|2|21f1(1{1|1|1|1
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PROYECTO ESPECIFICO:

OBJETIVO ESPECIFICO:

11.7 DESCRIPCION:

Apoyo técnico y cobertura con sistemas audiovisuales

Brindar de manera eficiente, servicios de calidad para la cobertura de actividades, eventos internos y externos del Instituto, en cuanto

sonorizacion, video y soporte técnico.

PROGRAMACION

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Act?vidad Szl Ejecutora N
1 Real_iz_ar la co_be_rtura de eventos y actividades del Instituto, con Reporte 12 Ordinaria Si ucs 1
servicios audiovisuales
Solicitar el mantenimiento preventivo y correctivo del equipo
2 | del area de disefio gréfico, asi como del equipo de audio y | Reporte 12 Ordinaria Si ucs 1
video del Instituto
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CG

LINEA PROGRAMATICA: 12 PROGRAMA DE CONTROL, FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DEL INSTITUTO Y RESPONSABILIDADES
PROYECTO ESPECIFICO: 12.1 DESCRIPCION: Fiscalizacion de los recursos del Instituto

Vigilar la adecuada aplicacion de los recursos del Instituto, de conformidad con los programas y presupuestos autorizados y de las disposiciones
legales, normas y lineamientos, informando de manera periddica al Consejo General los resultados de las revisiones efectuadas.

PROGRAMACION

OBJETIVO ESPECIFICO:

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|FIMAIMJIJ| A S O N D
1 Proponer al Consejo General el Programa Anual de Auditoria Programa 1 Ordinaria NO cG 1
Interna 2014.
2 | Ejecutar el Programa Anual de Auditoria Interna 2013. Auditoria 14 Ordinaria Si CG 2|1|1|1|2(1{2|1|2 1
Dar seguimiento a las observaciones identificadas en ejercicio
3 | de sus atribuciones y por los entes externos hasta su | Reporte 12 Ordinaria NO CG 1(1(1|2|2|2f21f(1{1|1|12]|12
solventacion.
4 Erli)l?g‘r:?cr) el informe mensual de avance en la ejecucién del Informe 12 Ordinaria NO cG 1 l1lalalalalalalalal 1l
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PROYECTO ESPECIFICO: 12.2 DESCRIPCION: Control preventivo

Detectar oportunamente situaciones que afecten el cumplimiento de objetivos y la correcta administracion de los recursos publicos, inhibiendo
conductas contrarias al marco normativo de actuacién por parte de los servidores publicos electorales.

PROGRAMACION

OBJETIVO ESPECIFICO:

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejeclifora E|FIMA[{M[J[J|A|S|O|N|D
1 Realizar acciones de control preventivo como resultado de Informe 12 Ordinaria si cG tlalalalalalalalalalal1

andlisis y deteccion de riesgos en el Organo Central.

Revisar que las adquisiciones de bienes y prestacién de
2 | servicios, obra publica y servicios de obra publica se ajusten a | Informe 12 Ordinaria NO CG 1(21(1|2(1|21(1|21f{1|21({1|1
los procedimientos normativos y a los montos autorizados.

3 | Testificar los actos de entrega-recepcion. Acta S/IC Ordinaria NO CG

Difundir los cumplimientos de obligaciones en materia de
responsabilidades con los servidores publicos electorales Cartel/
adscritos al Organo Central, obligados a presentar la | Difusion
Declaracion de Situacién Patrimonial por Alta, Baja o Anual.

10

10 Ordinaria NO CG

Difundir entre los servidores publicos electorales adscritos al Cartel/
5 | Organo Central, el cumplimiento de obligaciones en el servicio Difusién 1 Ordinaria NO CG 1
publico electoral.

Entregar formato, usuario y contrasefia a los servidores
publicos electorales de Organo Central, obligados a presentar | Claves/

. . N~
6 la Declaracion de Situacion Patrimonial por Alta, Anual o Baja, | Formatos 254 Ordinaria NO CG 2122 K| 212|2|2|2|2|2
a través del SIDEPA o por cuadernillo.
Recibir las Declaraciones de Situacién Patrimonial en su
modalidad de Alta, Anual o Baja de los servidores publicos . N N
. ? p Decl o
7 electorales adscritos al Organo Central, a través del SIDEPA o eclaracion 254 Ordinaria NO CG 212|12|2|gQ|m|2]|2|2|2|2|2
por formato.
8 Evaluar la evqll_mon patrlmon_lal de los serwdore_s publicos Evaluacién 30 Ordinaria NO cG 10|10
electorales, verificando la veracidad de sus declaraciones.
Difundir en Organo Central el derecho a la presentacion de Cartel/ oo o o
9 quejas y denuncias. Difusién 20 Ordinaria NO CG = p
10 _Dn‘undlr en Organo (_Zgntral_ el derecho a la presentacion de Cartel/ 10 Ordinaria NO cG 5 5
inconformidades administrativas. Difusion
11 Expedir Ias_ constancias de no inhabilitacién previo al ingreso Constancia s/ Ordinaria NO cG
de los servidores publicos electorales.
12 Autor_natlzar el Registro de,Serwdores Publicos Electorales Registro 1 Ordinaria NO cG 0 |10
Sancionados por la Contraloria General.
Proponer los lineamientos para el SIDEPA y Manual del Libro | Lineamientos P 0| o
13 de Gobierno de la Contraloria General. /Manual 2 Ordinaria NO CG A
14 Elaborar el informe mensual de avance en la ejecucion del Informe 12 Ordinaria NO cG 1 lalalalalalalalalal 1l

proyecto.
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PROYECTO ESPECIFICO: 123 DESCRIPCION: Formamon_ _del personal y mejora de los procesos de fiscalizacién, control, evaluacién
responsabilidades
OBJETIVO ESPECIFICO: Incrementar las competencias laborales del personal y conservar el Sistema de Gestién de Calidad bajo la norma ISO 9001:2008.
PROGRAMACION
e Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora M J[J|A|S|O|N
Capacitar al personal de la Contraloria General en temas de
1 fiscalizacién, cont_rol, evaluamc_),n y r_esponsabllldades Informe 12 Ordinaria Si cG 1l1l1l2l1l1l1
congruente con el Sistema de Gestion de Calidad, con base en
una deteccion de necesidades de capacitacion.
Realizar auditorias internas para el cumplimiento de lo
2 | establecido en la norma ISO 9001:2008 relativas a los | Auditoria 2 Ordinaria NO CG 1 1
Sistemas de Gestion de Calidad.
Llevar a cabo una auditoria de seguimiento del Sistema de Lo N
3 Gestion de Calidad. Auditoria 1 Ordinaria NO CG

71




PROYECTO ESPECIFICO: 12.4 DESCRIPCION: Responsabilidades administrativas

Substanciar las quejas, denuncias y procedimientos administrativos, asi como los recursos administrativos de inconformidad e inconformidades
OBJETIVO ESPECIFICO: administrativas provenientes de procedimientos licitatorios y concursales, mediante las actuaciones necesarias en términos de las disposiciones
juridicas y administrativas aplicables para su atencién, tramitacion y resolucion.

PROGRAMACION

A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
e Actividad Medida Programada Actividad Szl Ejecutora E|FIMAIMJIJ| A S O N D
1 Revisar buzones para la captacion de quejas y denuncias, en Revision s/C Ordinaria NO cG

Organo Central.

Investigar las quejas y denuncias recibidas, asi como los
2 | asuntos que se generen de oficio en contra de servidores | Procedimiento S/C Ordinaria Sl CG
publicos electorales.

3 Sustanuar__ procedimientos _ admlr'nst_ratlvos de Procedimiento s/c Ordinaria Si cG
responsabilidades en contra de servidores publicos electorales.
4 Sustan_(:la_lr mconfor_m_lqlades administrativas derivadas de Inconformidad s/C Ordinaria Si cG
procedimientos adquisitivos.
5 | Sustanciar recursos administrativos de inconformidad. Recurso S/IC Ordinaria Si CG
6 Elaborar el informe mensual de avance en la ejecucion del Informe 12 Ordinaria NO cG 1 lalalalalalalalalalals

proyecto.

72




Atencién de la Comision de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras; y del Comité de

PROYECTO ESPECIFICO: 12.5 DESCRIPCION: >
Informacioén

Auxiliar a la Comision de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras, en el ejercicio de sus atribuciones, e informar sobre el
cumplimiento de las funciones y tareas encomendadas; intervenir y participar en el Comité de Informacion.

PROGRAMACION

OBJETIVO ESPECIFICO:

F Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejecutora E|FIM A M J|J|A|lS|O|N|D
Coadyuvar como Secretaria Técnica de la Comision de
1 | Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras, en Informe 12 Ordinaria NO CG 1(21(1|2(1|21(1|21f{1|21({1|1
el cumplimiento de sus atribuciones.
2 Dar §e_gwm|ento a los acuerdos y dictamenes emitidos por la Documento s/C Ordinaria NO cG
Comision.
3 | Dar seguimiento a las solicitudes presentadas en la Comision. Documento S/C Ordinaria NO CG
Presentar los informes mensuales, trimestrales y el anual de
4 | las actividades de la Contraloria General ante el Consejo | Informe 17 Ordinaria NO CG 3|1(1(2(1|1|2|1|1(2(1|1
General.
5 | Presentar informes mensuales de la Secretaria Técnica. Informe 12 Ordinaria NO CG 1(1(1|2|2|2f1f1{1|1|12|12
6 :;Zﬁltﬁlt%ar en las sesiones del Comité de Informacion del Informe 4 Ordinaria NO cG 1 1 1 1
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LINEA PROGRAMATICA: 13 PROGRAMA DE FISCALIZACION A PARTIDOS POLITICOS Y ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS
PROYECTO ESPECIFICO: 13.1 DESCRIPCION: Analisis y estudio de los informes semestrales de avance del ejercicio 2013
OBJETIVO ESPECIFICO: Fiscalizar los informes semestrales de los ingresos y gastos, por actividades ordinarias de los Partidos Politicos 2013.
PROGRAMACION
A Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

e Actividad Medida Programada Actividad Szl Ejecutora E|FIMA

1 Elaborar el proceso de revision de los informes semestrales de Proceso 1 Ordinaria NO OTE

avance del ejercicio 2013.
> Brindar orientacion, asesoria y capacitacion a los partidos Reporte 1 Ordinaria Si OTE

politicos para la rendicion de su informe semestral.

3 | Llevar a cabo la revision y elaborar informe de resultados. Informe 1 Ordinaria Si OTF




PROYECTO ESPECIFICO: 13.2 DESCRIPCION:

OBJETIVO ESPECIFICO:

Analisis y estudio de los informes anuales

PROGRAMACION

Fiscalizar los informes anuales de los ingresos y gastos por actividades ordinarias de los Partidos Politicos 2012.

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Actividad e Ejecutora Al MPJ1I N
Llevar a cabo el control y registro sobre las acreditaciones de
1 | los drganos internos de los partidos politicos por actividades | Acreditacion 1 Ordinaria NO OTF
ordinarias y especificas.
2 | Elaborar el proceso de revision de los informes anuales. Proceso 1 Ordinaria NO OTF
3 Bnr)(_hr orientacion, asesoria y capacitacion a los partidos Reporte 1 Ordinaria Si OTE
politicos para la elaboracién y presentacién del informe anual.
4 L!evar a cabo la revision y presentar al Consejo General el Dictamen 1 Ordinaria Si OTE AR
dictamen. N[N
5 Dar gegwmlento a las recomendaciones derivadas de la Reporte 1 Ordinaria Si OTF
revision.
Preparar y remitir a la Secretaria Ejecutiva General la
6 | documentacion, para su archivo en los términos de la | Expediente 1 Ordinaria NO OTF 0
normatividad.
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PROYECTO ESPECIFICO: 13.3 DESCRIPCION: Auditorias ordenadas por el Consejo General.

Llevar a cabo las auditorias ordinarias y extraordinarias a los Partidos Politicos cuando asi lo requiera el Consejo General de acuerdo con la

OBJETIVO ESPECIFICO: O :
normatividad vigente.

PROGRAMACION

- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Actividad Presupuesto Ejeclifora E|FIMA[{M[J[J|A|S|O|N|D
1 | Elaborar el proceso de auditoria. Proceso S/C Ordinaria NO OTF
> Realizar la fiudltorla y presentar al Consejo General el Dictamen s/C Ordinaria si OTE

proyecto de dictamen.

Preparar y remitir a la Secretaria Ejecutiva General la
3 | documentacién, para su archivo en los términos de la | Expediente S/C Ordinaria NO OTF

normatividad.
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PROYECTO ESPECIFICO:

OBJETIVO ESPECIFICO:

13.4 DESCRIPCION:

Analisis y estudio de los informes de organizaciones o agrupaciones de ciudadanos

Fiscalizar los ingresos y gastos de las organizaciones o agrupaciones de ciudadanos que pretenden obtener su registro como partido politico

local.
PROGRAMACION
- Unidad de Cantidad Tipo de ni
e Actividad Medida Programada Act?vidad Szl Eercgt?)dra E|F|MAIMJIJ|A S O N D
Llevar a cabo el control y registro sobre las acreditaciones de
los 6rganos de administracion de las organizaciones o N - o0 |0 |o|0|m|w|w|o|o|wn|w|n
L agrupa?:iones de ciudadanos que pretenden ob?enersu registro Acreditacion 1 Ordinaria NO OTF ce|eeie|e|eleee|e e
como partido politico local.
Elaborar el proceso de revision de los informes de ingresos y
2 | gastos de las organizaciones o agrupaciones de ciudadanos | Proceso 1 Ordinaria NO ot | 8|8|8|8(8|8(8|8(8(8|8|4d
que pretendan constituirse como partido politico local.
Brindar orientacion, asesoria y capacitacion a las
organizaciones o agrupaciones de ciudadanos que pretendan S . 00 |0 ||| ||w|o o o w|n
3 co%stituirse como p?art?do politico local para Ia?ealirz)acién de Reporte 1 Ordinaria St OTF celele|e|e|e|e|e|e e e
sus informes.
Realizar la revision de los informes, asi como elaborar y
4 | presentar al Consejo General el proyecto de dictamen | Informe 1 Ordinaria Si ot | 8|8|8|8(8|8(8|8(8(8|8|4d
consolidado.
Preparar y remitir a la Secretaria Ejecutiva General la
5 | documentacién, para su archivo en los términos de la | Expediente 1 Ordinaria NO OTF 0|
normatividad.
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PROYECTO ESPECIFICO:
OBJETIVO ESPECIFICO:

13.5 DESCRIPCION:

Liguidacion de partidos politicos

PROGRAMACION

Coadyuvar en el procedimiento de liquidacién de los partidos politicos que pierdan su registro.

R Unidad de Cantidad Tipo de Unidad
NO. Actividad Medida Programada Act?vidad Presupuesto | gjecutora N
Implementar el proceso de liquidacion en caso de pérdida de
1 | registro de algun partido politico en los términos previstos en el | Reporte SIC Ordinaria Si OTF
articulo 48 del Cédigo Electoral del Estado de México.
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PROYECTO ESPECIFICO: 13.6 DESCRIPCION: Coadyuvar con la sustanciacion de las quejas y denuncias de los partidos politicos

OBJETIVO ESPECIFICO: Fiscalizar los ingresos y gastos de las organizaciones o agrupaciones de ciudadanos que pretenden obtener su registro como partido politico

local.
PROGRAMACION
- Unidad de Cantidad Tipo de Unidad

NO. Actividad Medida Programada Actividad Flizs. jpuzsio Ejecutora E|FIMA MJIIJIAS O N D

Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva General con la
1 presentamon del mforme para la su§t§n0|a0|on de quejas y Reporte s/C Ordinaria Si OTE

denuncias de Partidos Politicos, coaliciones y organizacién o

agrupaciones de ciudadanos.

Integrar y remitir a la Secretaria Ejecutiva General la
> doc_umentacmn que soporte el |nfor_me de la su§tar_IC|aC|on de Reporte s/C Ordinaria NO OTE

quejas y denuncias para su archivo en los términos de la

normatividad aplicable.
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