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INTRODUCCIÓN

La tarea que llevarás a cabo como funcionario en la Mesa Directiva 
de Casilla, el próximo 5 de julio de 2009, respecto del llenado 
de la documentación electoral, es primordial para asegurar la 
certeza y transparencia de los resultados electorales en tu casilla. 
El presente documento te servirá de apoyo para que practiques, ya 
sea durante el curso de capacitación que te impartirá el capacitador 
o por el servidor electoral que para tal efecto determine el Instituto, 
esto con el fin de que aprendas el adecuado llenado de los mismos  
previó a la jornada electoral y para que el día de la elección 
desempeñes adecuadamente y con seguridad la actividad que te 
será conferida. 

Es importante que tengas presente que, si tienes alguna duda 
durante el desarrollo de los ejercicios que realices, es necesario 
que te comuniques de inmediato con el capacitador electoral 
o el funcionario electoral que te capacitó para que aclare tus 
inquietudes. 





     

NOTA IMPORTANTE

FÓRMULAS REGISTRADAS POR LOS PARTIIDOS POLÍTICOS Y COALICIONES

PARA LA ELECCIÓN DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA 2009

NO NOMBRE

I TOLUCA 1 1 1 1 1 2D-CC1

II TOLUCA 1 1 1 1 1 2D-CC1

III TEMOAYA 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

IV LERMA 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

V TENANGO DEL VALLE 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

VI TIANGUISTENGO 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

VII TENANCINGO 1 1 1 1 1 2D-CC2

VIII SULTEPEC 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

IX TEJUPILCO 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

X VALLE DE BRAVO 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XI SANTO TOMAS 1 1 1 1 1 2D-CC2

XII EL ORO 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XIII ATLACOMULCO 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XIV JILOTEPEC 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XV IXTLAHUACA 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XVI ATIZAPAN DE ZARAGOZA 1 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XVII HUIXQUILUCAN 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XVIII TLALNEPANTLA 1 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XIX CUAUTITLAN 1 1 1 1 1 2D-CC2

XX ZUMPANGO 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXI ECATEPEC 1 1 1 1 1 2D-CC2

XXII ECATEPEC 1 1 1 1 1 1 2D-CC2

XXIII TEXCOCO 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXIV NEZAHUALCOYOTL 1 1 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXV NEZAHUALCOYOTL 1 1 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXVI NEZAHUALCOYOTL 1 1 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXVII CHALCO 1 1 1 1 1 1 2D-CC2

XXVIII AMECAMECA 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXIX NAUCALPAN 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXX NAUCALPAN 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXXI LA PAZ 1 1 1 1 1 1 2D-CC2

XXXII NEZAHUALCOYOTL 1 1 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXXIII ECATEPEC 1 1 1 1 1 1 2D-CC2

XXXIV IXTAPAN DE LA SAL 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXXV METEPEC 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXXVI VILLA DEL CARBON 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXXVII TLALNEPANTLA 1 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XXXVIII COACALCO 1 1 1 1 1 2D-CC2

XXXIX OTUMBA 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XL IXTAPALUCA 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XLI NEZAHUALCOYOTL 1 1 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XLII ECATEPEC 1 1 1 1 1 2D-CC2

XLIII CUAUTITLAN IZCALLI 1 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XLIV NICOLAS ROMERO 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

XLV ZINACANTEPEC 1 1 1 1 1 1 2D-CC1

45  5  28  28  5  45  5  13  43  32  8  15  2  

PRD-PT                                                      

CANIDATURA COMÚN

DENOMINACIÓN Y EMBLEMA

C

PSD

PFD

NA

PAN

PRI

PRD

PT

DISTRITOS

45

5

13

5

45

5

28

28

32

15

2

43

MEXIQUENSE               

PDR-PT 
CPVEM

"UNIDOS PARA CUMPLIR"                    
PRI - PVEM - NA - PSD

PFDPRI 
DISTRITO LOCAL "JUNTOS PARA CUMPLIR"                 

PRI - PVEM - NA 
PSDNAPRD PT

Funcionario de la Mesa Directiva de Casilla para el estudio del material contenido en el presente documento y los ejercicios del llenado de los formatos, deberá tomar en cuenta el número de la Coalición o Coaliciones registradas en 

el Distrito Electoral en el que participará como funcionario de Mesa Directiva de Casilla de acuerdo con la relación que a continuación se observa:

FORMATO A UTILIZAR 

PARA ESTUDIAR Y 

PRACTICAR

PDR-PT                        

CANDIDATURA 

COMÚN

JUNTOS PARA CUMPLIR                                                

PRI-PVEM-NA 8

TOTAL

PAN

UNIDOS PARA CUMPLIR                                                                  

PRI-PVEM-NA-PSD

MEXIQUENSE PRD-PT

PVEM
Recuerda que el día de la Jornada Electoral en la Documentación y Material

Electoral que requisitarás, sólo aparecerán los emblemas de los Partidos

Políticos, Candidaturas Comunes y Coalición (es) que participarán para la elección 

de Diputados Locales y Ayuntamientos en tu Distrito, por lo que sólo anotarás en

ellos los datos que se te piden.
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1. ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL PARA
CASILLA ESPECIAL 

ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS 
A LA LEGISLATURA DEL ESTADO DE MÉXICO, 

5 DE JULIO DEL AÑO 2009

En esta parte se anotará con número romano el Distrito Electoral donde se encuentra ubicada la 1. 
casilla.

En este apartado se asentará el nombre del municipio donde se encuentra ubicada la casilla que 2. 
corresponda. 

En este espacio se colocará el número de la sección electoral donde se ubique la casilla, misma que 3. 
se te proporcionará en tu capacitación electoral.

En este lugar se registrará el número de la casilla especial en la que estés participando, por ejemplo: 4. 
1, 2 ó 3.

En este sitio se escribirá el nombre del (lugar, ciudad, territorio villa o pueblo) en donde se instala la 5. 
casilla.

Aquí se registrará con número arábigo, la hora en que se instala la casilla especial. (Nunca puede 6. 
aparecer un horario antes de las 08:00 a.m.).

Aquí se anotará la calle, número y colonia, en su caso, donde se ubique la casilla en la que estés 7. 
participando. 

Aquí se escribirá el nombre completo (con apellidos) de los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla, 8. 
(iniciando por nombre), quienes a petición del Secretario firmarán en el espacio correspondiente. 

En este apartado se asentará (con número y letra) la cantidad de boletas recibidas para la elección 9. 
de Diputados a la Legislatura, escribiendo con número el folio inicial de la primera boleta y el  folio 
final de la última. 

En este rubro el Secretario marcará con una (X) en Si, si al momento de iniciar la instalación de la 10. 
casilla se contaba con el Acta de Electores en Tránsito y NO en caso contrario.

En este sitio se colocará una (X) en Si, si la urna fue armada en presencia de los funcionarios de Mesa 11. 
Directiva de Casilla, representantes de los partidos políticos y/o coaliciones y electores y en el espacio 
de NO en caso contrario. 

II Toluca

Toluca

250 Doscientos cincuenta

8:03

18:15 Dieciocho quince
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x
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x
x
x

x
x
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Javier Tello Flores
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En este espacio se colocará una (X) en Si, siempre que se haya comprobado antes de iniciar la 12. 
votación que la urna estuviera vacía y NO en caso contrario. 

En este sitio se marcará con una (X) en el recuadro Si,  si la urna fue ubicada en un lugar adecuado y 13. 
a la vista de todos, y NO en caso contrario. 

El Secretario de la casilla deberá anotar en el apartado que dice: “Si la casilla no se instaló 14. 
oportunamente”, lo siguiente: 

 En este apartado el Secretario marcará con una (X) la opción SI o NO según sea el caso si a las 
08:15 horas no se encontró el Presidente por lo que el Secretario asumió las funciones del Presidente 
y procedió al instalar la casilla.

En este apartado el Secretario marcara con una (X) la opción SI o NO según sea el caso si a las 08:15 15. 
horas no se encontró el Presidente ni el Secretario, por lo que alguno de los Escrutadores asumió las 
funciones del Presidente y procedió a instalar la casilla. 

En este sitio el Secretario marcará con una (X) la opción SI o NO, según sea el caso, si después de 16. 
las 08:15 horas sólo estuvieron presentes los suplentes generales, por lo que uno de ellos asumió las 
funciones del Presidente y los otros, de estar presentes, la del Secretario y primer Escrutador. 

 En este apartado el Secretario marcará con una (X), la opción SI o NO según sea el caso, si después 17. 
de las 08:15 horas, el Presidente procedió a instalar la casilla y nombro a los funcionarios necesarios 
de entre los electores presentes.

En este apartado el Secretario marcará con una (X) la opción SI o NO, según sea el caso, si después 18. 
de las 08:15 horas, y antes de las 10:00 horas no asistió  ninguno de los funcionarios de la casilla, por 
lo que el Consejo Municipal tomó las medidas necesarias para la instalación de la casilla y designó al 
personal del IEEM encargado de ejecutar dichas medidas y de cerciorarse de su instalación.  

En este apartado el Secretario marcará con una (X) la opción SI o NO, según sea el caso, si a las 19. 
10:00 horas no fue posible la intervención oportuna del personal que el IEEM haya designado para la 
instalación de casilla, por lo que los representantes de los Partidos Políticos ante la Casilla designaron de 
entre los electores presentes a los funcionarios necesarios para integrar la Mesa Directiva de Casilla. 

En este apartado el Secretario marcará con una (X) la opción SI o NO según sea el caso si se instaló 20. 
la casilla en un lugar diferente al aprobado, debiendo registrar los motivos por los que se cambio de 
lugar y el nombre de las personas que intervinieron y representantes de los Partidos Políticos  que lo 
acordaron.
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En este espacio el Secretario asentará la hora con número en la que el Presidente de la Casilla anunció 21. 
el inició de la votación. 

En este espacio el Secretario marcará con una (X) la opción SI o NO según corresponda si se registraron 22. 
incidentes durante la instalación de la casilla. En el supuesto de que se hayan presentado incidentes, 
el Secretario deberá describir de manera breve en el acto, por ejemplo: se reubicó la casilla por que 
estaba clausurado el lugar y se dejó un anuncio de la reubicación; asimismo tendrá que anotar el 
número de hojas en las que se deja constancia del incidente. 

En este espacio el Secretario marcará con una (X) en SI, si se registrarán incidentes durante la votación 23. 
de la casilla, o en NO si no los hubo. En el supuesto de que se hayan presentado incidentes, el 
Secretario deberá describir de manera breve en el acta cual fue el incidente, por ejemplo: se presenta 
un ciudadano en estado de ebriedad tratando de alterar el orden, un ciudadano con una credencial 
falsa etcétera. Aunado a lo anterior, el Secretario deberá anotar el número de hoja u hojas en la que 
se hizo constar el incidente, el Secretario los tendrá que anotar detalladamente en la hoja de incidentes 
que se deberá anexar al acta de la Jornada Electoral. 

En este lugar se registrará (con número y letra), la hora en que se cerró la votación y se marcará con 24. 
una (X), cualquiera de las tres opciones que se te presentan, según sea el caso.

En este apartado se marcará con una (X) SI, si se registro algún incidente durante el cierre de la 25. 
votación; o en NO, cuando no se haya presentado ninguno. En caso de que la respuesta sea afirmativa, 
el Secretario deberá registrar los incidentes en la Hoja correspondiente.

Aquí se marcará con una (X) el recuadro correspondiente a los Partidos Políticos y/o Coaliciones, que 26. 
hayan interpuesto un escrito de Incidentes, los que deberá anexar al Acta de la Jornada Electoral.
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En este sitio se anotarán en el espacio que les corresponda, los nombres de los Representantes de los 27. 
Partidos Políticos, y/o Coaliciones registrados ante la Mesa Directiva de Casilla, propietario y suplente 
que participaron en la instalación de la casilla.

Aquí firmarán, los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coaliciones registrados, durante la 28. 
instalación de la casilla, en caso de no estar al momento de firmar, lo podrñan hacer sus representantes 
generales. 

En este rubro se marcará con una (X) el recuadro correspondiente, PROP si el Representante de los 29. 
Partidos Políticos y/o Coaliciones es propietario; o SUP si el Representante es suplente, para el caso 
de los Partidos Políticos que participaren durante la instalación. 

En este apartado se marcará con una (X) el recuadro de AUSENCIA, si el Representante de los Partidos 30. 
Políticos y/o Coaliciones, no firmó el Acta porque no se encontraba al momento del cierre de la 
votación; o el apartado NEGATIVA, si los representantes se niegan a firmar el apartado de instalación 
de la casilla.

En este espacio se registrará con una (X) si el Representante de los Partidos Políticos y/o Coaliciones, 31. 
firmó Bajo Protesta, porque no estuvo de acuerdo con la forma de llevar a cabo la instalación de la 
casilla.

En este sitio se anotarán en el espacio que les corresponda, los nombres de los Representantes de 32. 
los Partidos Políticos y/o Coalición o Coaliciones, registrados ante la Mesa Directiva de Casilla, 
propietario y suplente que participaron en el cierre de la votación.

Aquí firmarán, los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coalición o Coaliciones presentes, 33. 
durante el cierre de la votación. 

En este rubro se marcará con una (X) el recuadro correspondiente, PROP si el Representante de los 34. 
Partidos Políticos y/o Coalición o Coaliciones es propietario; o SUP si el Representante es suplente, 
para el caso de los Partidos Políticos y/o Coalición o Coaliciones que participaren durante el cierre 
de la votación. 

En este apartado se marcará con una (X) el recuadro de AUSENCIA, si el Representante de los Partidos 35. 
Políticos y/o Coalición o Coaliciones, no firmó el Acta porque no se encontraba al momento del cierre 
de la votación; o el apartado NEGATIVA, si los representantes se niegan a firmar el apartado de cierre 
de la votación.

En este espacio se registrará con una (X) si el Representante de los Partidos Políticos y/o Coalición o Coaliciones, 36. 
firmó Bajo Protesta, porque no estuvo de acuerdo con la forma de llevar a cabo el cierre de la votación.

En este lugar se deberá anotar el nombre completo con apellidos de los ciudadanos que participaron 37. 
como funcionarios de Mesa Directiva de Casilla y se asentará la firma de los mismos en el espacio que 
corresponda al cargo desempeñado.
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1.1 EJERCICIO

COALICIÓN
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2. HOJA DE INCIDENTES 

ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISTALURA
DEL ESTADO DE MÉXICO 5 DE JULIO DEL AÑO 2009.

En este espacio se anotará con número romano el Distrito Electoral donde se encuentra ubicada la 1. 
casilla.

Aquí se colocará el nombre del Municipio donde se encuentra ubicada la casilla.2. 

En este lugar se registrará el número de la sección electoral donde se ubica la casilla.3. 

En este apartado deberás asentar el número de casilla especial en la que te haya tocado participar, 4. 
por ejemplo se debe poner: Especial 1, Especial 2 ó Especial 3.

En esta parte se colocará la hora (con número), en que se presenten incidentes en la casilla durante 5. 
la jornada electoral.

En este espacio se relatará brevemente el incidente ocurrido según corresponda a cada recuadro 6. 
(instalación de la casilla, inició de la votación, desarrollo de la votación, al cierre de la votación o 
durante el escrutinio y cómputo), siempre que se presenten.

II Toluca

Un ciudadano que ya había ejercido su voto, quería permanecer en la casilla para observar
cómo se contaban los votos, se solicitó la fuerza pública.
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En este sitio se escribirá, en el espacio que corresponda, los nombres de los Representantes de los 7. 
Partidos Políticos y/o Coalición o Coaliciones, acreditados en la Mesa Directiva de Casilla (empezando 
por el nombre y apellidos). En caso de no estar éstos cuando se suscite el incidente lo podrán hacer 
sus representantes generales.

En este rubro firmarán, según corresponda, los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coalición o 8. 
Coaliciones. En caso de no estar éstos cuando se suscite el incidente lo podrán hacer los representantes 
generales.

Aquí se marcará, con una (X) el recuadro correspondiente, PROP si el Representante del Partidos 9. 
Políticos y/o Coalición o Coaliciones fue designado propietario de acuerdo con su nombramiento; o 
SUP si fue nombrado como suplente.

En este espacio se marcará con una (X) el recuadro de AUSENCIA, cuando alguno de los Representantes 10. 
de los Partidos Políticos y/o Coalición o Coaliciones no se encuentre en la casilla al momento de firmar 
la hoja de incidentes, o el de NEGATIVA en su caso, cuando no hayan querido firmar la hoja. 

Este lugar se marcará con una (X), si el Representante del Partidos Políticos y/o Coalición o Coaliciones 11. 
firmó Bajo Protesta.

En este sitio se anotará el nombre completo y los apellidos de los Funcionarios de la Mesa Directiva 12. 
de Casilla en el espacio que corresponda al cargo desempeñado y cada uno firmará en el espacio 
correspondiente.
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Un ciudadano que ya había ejercido su voto, quería permanecer en la casilla para observar
cómo se contaban los votos, se solicitó la fuerza pública.
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2.1 EJERCICIO
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3. MARCAJE DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR
CON FOTOGRAFÍA

ELECCIÓN DE ORDINARIA DE DIPUTADOS LOCALES 

El Secretario de la Mesa Directiva de Casilla Especial deberá marcar la Credencial para Votar de la siguiente 
manera:

Cuando los electores presenten una Credencial para Votar que contenga el año correspondiente a la 1. 
elección 2009, en el apartado de elecciones locales marcará ahí el documento de referencia.

Cuando los electores presenten una Credencial para Votar con Fotografía que no contenga el año 2. 
2009 en el apartado de elecciones locales, se deberá cumplir el acuerdo que para tal efecto emita el 
Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México (IEEM).
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Formato CC1

4. HOJA PARA LAS OPERACIONES
DE CÓMPUTO EN LA CASILLA ESPECIAL

DE LA ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA

En este espacio se registrará (con número y letra), el total de boletas sobrantes que el Secretario 1. 
inutilizó con dos rayas diagonales.

En este apartado se escribirá (con número y letra), el total de boletas extraídas de la urna de la 2. 
elección ordinaria de Diputados a la Legislatura.

Aquí se anotará (con número y letra) el total de ciudadanos que votaron de acuerdo con el registro del 3. 
Acta de Electores en Tránsito.

En este lugar se asentará (con número y letra), en el recuadro que corresponda, la cantidad total de 4. 
votos que se hayan contado para cada uno de los Partidos Políticos, Coalición, Candidato Común, 
Candidatos no Registrados y votos nulos de la elección de Mayoría Relativa.

En este sitio se colocará (con número y letra), en el recuadro que corresponda, la cantidad total de 5. 
votos que se hayan contado para cada uno de los Partidos Políticos,  Candidatos no Registrados y 
votos nulos de la elección de Representación Proporcional.

En esta parte se anotará (con número y letra) la suma de los votos de cada Partido Político + Coalición + 6. 
Candidato Común + Votos de Candidatos no Registrados + Votos Nulos de la elección de Diputados por 
Mayoría Relativa.

En este rubro se registrará (con número y letra) la suma de los votos de cada Partido Político + Votos de 7. 
Candidatos no Registrados + Votos Nulos de la elección de Diputados por Representación Proporcional.
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Formato CC2

HOJA PARA LAS OPERACIONES
DE CÓMPUTO EN LA CASILLA ESPECIAL

DE LA ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA

En este espacio se registrará (con número y letra), el total de boletas sobrantes que el Secretario 1. 
inutilizo con dos rayas diagonales.

En este apartado se escribirá (con número y letra), el total de boletas extraídas de la urna de la 2. 
elección ordinaria de Diputados a la Legislatura.

Aquí se anotará (con número y letra) el total de ciudadanos que votaron de acuerdo con el registro del 3. 
Acta de Electores en Tránsito.

En este lugar se asentará (con número y letra), en el recuadro que corresponda, la cantidad total 4. 
de votos que se hayan contado para cada uno de los Partidos Políticos, Coaliciones, Candidatos 
Comunes, Candidatos no Registrados y votos nulos de la elección de Mayoría Relativa.

En este sitio se colocará (con número y letra), en el recuadro que corresponda, la cantidad total de 5. 
votos que se hayan contado para cada uno de los Partidos Políticos, candidatos comunes,  Candidatos 
no Registrados y votos nulos de la votación  de Representación Proporcional. 

En esta parte se anotará (con número y letra) la suma de los votos de cada Partido Político + Coaliciones 6. 
+ Candidatos Comunes + Votos de Candidatos no Registrados + Votos Nulos de la elección de 
Diputados por Mayoría Relativa.

En este rubro se registrará (con número y letra) la suma de los votos de cada Partido Político + Votos de 7. 
Candidatos no Registrados + Votos Nulos de la elección de Diputados por Representación Proporcional.
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2D-ES-CC1

5. ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO
PARA LA CASILLA ESPECIAL

ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA DEL ESTADO DE MÉXICO

Aquí deberás anotar con número romano el Distrito Electoral donde se encuentra ubicada la casilla.1. 

En este espacio se colocará el nombre de la cabecera distrital donde se encuentra ubicada la casilla.2. 

Aquí se registrará el número de la sección electoral donde se encuentra ubicada la casilla.3. 

En este apartado se escribirá el número de la casilla especial en la que te haya tocado participar como 4. 
Funcionario de Mesa Directiva de Casilla, por ejemplo: Especial 1, Especial 2 ó Especial 3, según 
corresponda.

En esta parte se asentará (lugar, ciudad, territorio, villa o pueblo), nombre de la calle, número y 5. 
colonia, donde se realizó el escrutinio y cómputo que debe ser igual al domicilio en el que se localiza 
la casilla.

En este lugar se anotará (con número), la hora en que los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla, 6. 
en presencia de los Representantes de los Partidos Políticos, procedieron a realizar el Escrutinio y 
Cómputo de los votos correspondientes a la elección ordinaria de Diputados a la Legislatura de 
Mayoría Relativa y de Representación Proporcional.

En este sitio se colocará, (con número y letra), el total de boletas recibidas en la casilla especial para 7. 
la elección ordinaria de Diputados a la Legislatura.

En este apartado se anotará con letra legible, en su caso, el motivo por el cual se realizó el escrutinio 8. 
y cómputo en  lugar distinto al de la ubicación.

En este espacio se registrará (con número y letra), el total de las boletas sobrantes que fueron inutilizadas 9. 
con dos rayas diagonales, por el Secretario de la casilla. 

En este apartado se asentará (con número y letra), el total de boletas extraídas de la urna.10. 

En este espacio se escribirá (con número y letra) el total de ciudadanos que votaron de acuerdo con el 11. 
registro del Acta de Electores en Tránsito.
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Aquí se escribirá (con número y letra), en el recuadro correspondiente, los votos obtenidos para 12. 
cada Partido Político, Coalición, Candidatura Común, Candidatos no Registrados y votos nulos, de 
la elección ordinaria de Diputados a la Legislatura de Mayoría Relativa, es importante mencionar 
que este espacio solamente se llenará después de haber realizado las operaciones de cómputo en el 
formato denominado hoja para hacer operaciones de cómputo en la casilla especial de la elección de 
diputados a la Legislatura. 

En este lugar se colocará (con número y letra), en el recuadro correspondiente, los votos obtenidos para 13. 
cada Partido Político, Candidatos no Registrados y votos nulos, de la elección ordinaria de Diputados a 
la Legislatura de Representación Proporcional, es importante mencionar que este espacio solamente se 
llenará, después de haber realizado las operaciones de cómputo en el formato denominado hoja para 
hacer operaciones de cómputo en la casilla especial de la elección de diputados a la Legislatura. 

En este sitio se registrará (con número y letra), el total de votos que se emitieron en la casilla, después 14. 
de haber sumado el total de votos obtenidos por cada partido político más coalición, más los votos de 
candidatos no registrados, más los votos nulos de los resultados de la votación de mayoría relativa.

En esta parte se asentará (con número y letra) el total de votos que se emitieron en la casilla, después 15. 
de haber sumado el total de votos obtenidos por cada partido político, más los votos de candidatos no 
registrados más los votos nulos de los resultados de la votación de representación proporcional.

Si se registró algún incidente durante el desarrollo del escrutinio y cómputo, se deberá marcar en este 16. 
apartado con una (X) el recuadro de SI o NO,  según sea  el caso. En el supuesto de que se hayan 
registrado incidentes durante el escrutinio y cómputo en la casilla, el Secretario los deberá relacionar 
en el Acta de manera breve y  registrar en la Hoja de Incidentes, misma que se anexa al Acta de 
Escrutinio y Cómputo de la elección en la casilla especial.

Si alguno de los representantes de los partidos políticos y/o coalición presentaron escritos de protesta, 17. 
el Secretario de la casilla deberá marcar en este espacio con una (X) el recuadro correspondiente al 
Partido Político que los interpuso. Los escritos de protesta presentados deberán anexarse al Acta de 
Escrutinio y Cómputo de la elección en la casilla especial.
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Aquí se anotarán, según corresponda, los nombres completos de los Representantes de los Partidos 18. 
Políticos y/o Coalición registrados ante la Mesa Directiva de Casilla Especial, ya sea los propietarios 
o suplentes. En el supuesto que alguno de ellos no se encuentre en la casilla al momento de llenar el 
Acta de Escrutinio y Cómputo se asentará el de su representante general.

En este rubro firmarán, según corresponda, los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coalición, 19. 
que se hayan registrado en el apartado anterior, en caso de no encontrarse al momento de solicitar la 
firma se dejará el espacio en blanco.

En este lugar se marcará con una (X) el recuadro correspondiente a PROP, si los Representantes de los 20. 
Partidos Políticos y/o Coalición son propietarios; o SUP si son suplentes.

Si alguno de los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coalición no firmó el acta, el Secretario 21. 
de la Casilla tendrá la obligación de marcar con una (X) el recuadro correspondiente a AUSENCIA o 
NEGATIVA, según sea el caso.

Este espacio solamente será marcado con una (X) por el Representante del Partido Político y/o Coalición 22. 
correspondiente que, de acuerdo a su consideración haya firmado Bajo Protesta, debido a que no 
estuvo conforme con los resultados establecidos en el Acta del Escrutinio y Cómputo.

Aquí se anotarán, según corresponda, los nombres completos de los Representantes de los Partidos 23. 
Políticos y/o Coalición registrados ante la Mesa Directiva de Casilla Especial, ya sea los propietarios 
o suplentes. En el supuesto que alguno de ellos no se encuentre en la casilla al momento de llenar el 
Acta de Escrutinio y Cómputo se asentará el de su representante general.

En este rubro firmarán, según corresponda, los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coalición, 24. 
que se hayan registrado en el apartado anterior, en caso de no encontrarse al momento de solicitar la 
firma se dejará el espacio en blanco.

En este lugar se marcará con una (X) el recuadro correspondiente a PROP, si los Representantes de los 25. 
Partidos Políticos y/o Coalición son propietarios; o SUP si son suplentes.

Si alguno de los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coalición no firmó el acta, el Secretario 26. 
de la casilla tendrá la obligación de marcar con una (X) el recuadro correspondiente a AUSENCIA o 
NEGATIVA, según sea el caso.

Este espacio solamente será marcado con una (X) por el Representante del Partido Político y/o Coalición  27. 
correspondiente que de acuerdo a su consideración haya firmado Bajo Protesta, debido a que no 
estuvo conforme con los resultados establecidos en el Acta del Escrutinio y Cómputo.

En este apartado, el Secretario de la casilla anotará el nombre de los cuatro funcionarios de la Mesa 28. 
Directiva de Casilla  que participaron en la misma, quienes a petición del Secretario deberán firmar 
en el espacio que corresponda al cargo desempeñado. 

NOTA: El original de este documento será para el expediente de la elección de Diputados a la Legislatura 
e  irá dentro del Paquete Electoral, la primera copia de esta acta, deberá ir adherida por fuera del Paquete 
Electoral, la segunda copia irá dentro de un sobre para el Programa de Resultados Electorales Preliminares. 
A paritr de la tercera copia a cada uno de los representantes de los Partidos Políticos y/o Coaliciones

II

Toluca
18:18

Kiosko Plaza González Arratia Centro300

250

0 Cero 250

Doscientos cincuenta

Doscientos cincuenta

18 Dieciocho 2 Dos

2 Dos

2 Dos

2 Dos

2 Dos

2 Dos

2 Dos

2 Dos

2 Dos

2 Dos

25 Veinticinco

5 Cinco

18 Dieciocho

18 Dieciocho

18 Dieciocho

18 Dieciocho

18 Dieciocho

18 Dieciocho

18 Dieciocho

18
18

Dieciocho

Dieciocho

18 Dieciocho

18 Dieciocho

9 Nueve

225 Doscientos veinticinco

x

250 Doscientos cincuenta

Toluca 5194 1
1 2 3 4

5
6

7

8

10 11

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X
X

XX

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

9

12

14

16

17

18 19 20 21 22 23 24 25 26 27

28

13

15

Agustín Rosas Ortega

Diana Duarte Maya

Mario Ramírez Escutia

Carla Cruz Marquez

Carmen Castillo Vargas

Dolores Cuevas Moreno

Clara Rodríguez Salmerón

Carlos Roldán Peniche

Carlos Olvera Aguilar

Luis Sandoval Valerio

Martha Estrada Mena

David Delgado López

Catalina Ramos Alonso

Marco Villa Mascada

Maclovio Santos Piña

Rosa Morán Núñez

Catalina Robles Torres

Ramón Salazar Martínez

Alberto Álvarez Calderón

Blanca Alicia Lino Zaragoza

Ramón Sevilla Justo

Gloria Brito Echeverría

Marco Antonio Montes Cruz

Santos Retana Ventura

COALICIÓN

COALICIÓN

M

(SUMAR APARTADOS
A, B, C, D, E, F, G, H, I, J, K, L, M)



Cuaderno de ejercicios para el funcionario de mesa directiva de casilla especial

25

COALICIÓN

COALICIÓN

M

(SUMAR APARTADOS
A, B, C, D, E, F, G, H, I, J, K, L, M)

EJERCICIO



26

Proceso Electoral 2009

2D-ES-CC2

ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO
PARA LA CASILLA ESPECIAL

ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA DEL ESTADO DE MÉXICO

Aquí deberás anotar con número romano el Distrito Electoral donde se encuentra ubicada la casilla.1. 

En este espacio se colocará el nombre de la cabecera distrital donde se encuentra ubicada la casilla.2. 

Aquí se registrará el número de la sección electoral donde se encuentra ubicada la casilla.3. 

En este apartado se escribirá el número de la casilla especial en la que te haya tocado participar como 4. 
Funcionario de Mesa Directiva de Casilla, por ejemplo: Especial 1, Especial 2 ó Especial 3, según 
corresponda.

En esta parte se asentará (lugar, ciudad, territorio, villa o pueblo), nombre de la calle, número y 5. 
colonia, donde se realizó el escrutinio y cómputo que debe ser igual al domicilio en el que se localiza 
la casilla.

En este lugar se anotará (con número), la hora en que los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla, 6. 
en presencia de los Representantes de los Partidos Políticos, procedieron a realizar el Escrutinio y 
Cómputo de los votos correspondientes a la elección ordinaria de Diputados a la Legislatura de 
Mayoría Relativa y de Representación Proporcional.

En este sitio se colocará, (con número y letra), el total de boletas recibidas en la casilla especial para 7. 
la elección ordinaria de Diputados a la Legislatura.

En este apartado se anotará con letra legible, en su caso, el motivo por el cual se realizó el escrutinio 8. 
y cómputo en  lugar distinto al de la ubicación.

En este espacio se registrará (con número y letra), el total de las boletas sobrantes que fueron inutilizadas 9. 
con dos rayas diagonales, por el Secretario de la casilla. 

En este apartado se asentará (con número y letra), el total de boletas extraídas de la urna.10. 

En este espacio se escribirá (con número y letra) el total de ciudadanos que votaron de acuerdo con el 11. 
registro del Acta de Electores en Tránsito.
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Aquí se escribirá (con número y letra), en el recuadro correspondiente, los votos obtenidos para cada 12. 
Partido Político, Coaliciones, Candidaturas Comunes, Candidatos no Registrados y votos nulos, de 
la elección ordinaria de Diputados a la Legislatura de Mayoría Relativa, es importante mencionar 
que este espacio solamente se llenará después de haber realizado las operaciones de cómputo en el 
formato denominado hoja para hacer operaciones de cómputo en la casilla especial de la elección de 
diputados a la Legislatura. 

En este lugar se colocará (con número y letra), en el recuadro correspondiente, los votos obtenidos para 13. 
cada Partido Político, Candidatos no Registrados y votos nulos, de la elección ordinaria de Diputados a 
la Legislatura de Representación Proporcional, es importante mencionar que este espacio solamente se 
llenará, después de haber realizado las operaciones de cómputo en el formato denominado hoja para 
hacer operaciones de cómputo en la casilla especial de la elección de diputados a la Legislatura. 

En este sitio se registrará (con número y letra), el total de votos que se emitieron en la casilla, después 14. 
de haber sumado el total de votos obtenidos por cada partido político, más coaliciones, más los votos 
de candidaturas comunes,  más los votos de candidatos no registrados, más los votos nulos de los 
resultados de la votación de mayoría relativa.

En esta parte se asentará (con número y letra) el total de votos que se emitieron en la casilla, después 15. 
de haber sumado el total de votos obtenidos por cada partido político, más los votos de candidatos no 
registrados más los votos nulos de los resultados de la votación de representación proporcional.

Si se registró algún incidente durante el desarrollo del escrutinio y cómputo, se deberá marcar en este 16. 
apartado con una (X) el recuadro de SI o NO,  según sea  el caso. En el supuesto de que se hayan 
registrado incidentes durante el escrutinio y cómputo en la casilla, el Secretario los deberá relacionar 
en el Acta de manera breve y  registrar en la Hoja de Incidentes, misma que se anexa al Acta de 
Escrutinio y Cómputo de la elección en la casilla especial.

Si alguno de los representantes de los partidos políticos y/o coaliciones presentaron escritos de protesta, 17. 
el Secretario de la casilla deberá marcar en este espacio con una (X) el recuadro correspondiente al 
Partido Político que los interpuso. Los escritos de protesta presentados deberán anexarse al Acta de 
Escrutinio y Cómputo de la elección en la casilla especial.
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Aquí se anotarán, según corresponda, los nombres completos de los Representantes de los Partidos 18. 

Políticos y/o Coaliciones registrados ante la Mesa Directiva de Casilla Especial, ya sea los propietarios 
o suplentes. En el supuesto que alguno de ellos no se encuentre en la casilla al momento de llenar el Acta 
de Escrutinio y Cómputo se asentará el de su representante general.

En este rubro firmarán, según corresponda, los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coaliciones, 19. 
que se hayan registrado en el apartado anterior, en caso de no encontrarse al momento de solicitar la 
firma se dejará el espacio en blanco.

En este lugar se marcará con una (X) el recuadro correspondiente a PROP, si los Representantes de los 20. 
Partidos Políticos y/o Coaliciones son propietarios; o SUP si son suplentes.

Si alguno de los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coaliciones no firmó el acta, el Secretario 21. 
de la Casilla tendrá la obligación de marcar con una (X) el recuadro correspondiente a AUSENCIA o 
NEGATIVA, según sea el caso.

Este espacio solamente será marcado con una (X) por el Representante del Partido Político y/o Coalición  22. 
correspondiente que, de acuerdo a su consideración haya firmado Bajo Protesta, debido a que no estuvo 
conforme con los resultados establecidos en el Acta del Escrutinio y Cómputo.

Aquí se anotarán, según corresponda, los nombres completos de los Representantes de los Partidos 23. 
Políticos y/o Coaliciones registrados ante la Mesa Directiva de Casilla Especial, ya sea los propietarios 
o suplentes. En el supuesto que alguno de ellos no se encuentre en la casilla al momento de llenar el Acta 
de Escrutinio y Cómputo se asentará el de su representante general.

En este rubro firmarán, según corresponda, los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coaliciones, 24. 
que se hayan registrado en el apartado anterior, en caso de no encontrarse al momento de solicitar la 
firma se dejará el espacio en blanco.

En este lugar se marcará con una (X) el recuadro correspondiente a PROP, si los Representantes de los 25. 
Partidos Políticos y/o Coaliciones son propietarios; o SUP si son suplentes.

Si alguno de los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coaliciones no firmó el acta, el Secretario 26. 
de la casilla tendrá la obligación de marcar con una (X) el recuadro correspondiente a AUSENCIA o 
NEGATIVA, según sea el caso.

Este espacio solamente será marcado con una (X) por el Representante del Partido Político y/o Coalición 27. 
correspondiente que de acuerdo a su consideración haya firmado Bajo Protesta, debido a que no estuvo 
conforme con los resultados establecidos en el Acta del Escrutinio y Cómputo.

En este apartado, el Secretario de la casilla anotará el nombre de los cuatro funcionarios de la Mesa 28. 
Directiva de Casilla  que participaron en la misma, quienes a petición del Secretario deberán firmar en el 
espacio que corresponda al cargo desempeñado. 

NOTA: El original de este documento será para el expediente de la elección de Diputados a la Legislatura e  irá 
dentro del Paquete Electoral, la primera copia de esta acta, deberá ir adherida por fuera del Paquete Electoral, 
la segunda copia irá dentro de un sobre para el Programa de Resultados Electorales Preliminares.
A paritr de la tercera copia a cada uno de los representantes de los Partidos Políticos y/o Coaliciones
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6. RECIBO DE COMPROBANTE DE RECEPCIÓN
DE ESCRITOS DE PROTESTA

ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA Y AYUNTAMIENTOS 
DEL ESTADO DE MÉXICO

En este espacio se anotará con número romano el Distrito Electoral donde se encuentra ubicada la 1. 
casilla.

En este apartado se escribirá el nombre de la cabecera distrital donde se encuentra ubicada la 2. 
casilla.

Aquí se anotará el número de la sección electoral donde se ubica la casilla.3. 

En este lugar se colocará el número de la casilla especial en la que te haya tocado participar como 4. 
funcionario de Mesa Directiva de casilla, por ejemplo Especial 1, Especial 2 ó Especial 3, según 
corresponda.

En este sitio se registrará la hora (con número), en que se recibieron el o los Escritos de Protesta, al 5. 
término del escrutinio y cómputo. 

En este espacio se anotará el nombre del Representante del Partido Político acreditado ante la Mesa 6. 
Directiva de Casilla Especial, que entregó el o los Escritos de Protesta.

Aquí se marcará con una (X) P o S dependiendo si es propietario o suplente y el nombre del Partido Político 7. 
y/o Coalición al que pertenece el Representante, que hizo entrega de los escritos de protesta.

En este apartado se escribirá (con número y letra), la cantidad de  escritos de protesta que se recibieron 8. 
en la Mesa Directiva de Casilla Especial.

En este lugar se asentará el nombre y firma del Secretario de la Mesa Directiva de Casilla Especial que 9. 
recibió los escritos de protesta.

Aquí se colocará la firma del representante del partido político y/o coalición que entregó los escritos 10. 
de protesta.

ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA Y 

AYUNTAMIENTOS DEL ESTADO DE MÉXICO, 5 DE JULIO DEL AÑO 2009

ORIGINAL PARA EL  EXPEDIENTE DE LA ELECCIÓN DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA, COPIA PARA EL EXPEDIENTE DE LA ELECCIÓN DE AYUNTAMIENTOS, 

COPIA PARA LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS.

ESTE RECIBO SE EXTIENDE CON FUNDAMENTO EN EL CÓDIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MÉXICO EN LOS ARTÍCULOS 129 FRACCIÓN III INCISO D, 175 FRACCIÓN V, 

176 FRACCIÓN VI, 192 FRACCIÓN V Y 236 FRACCIÓN III.

Recibo de Comprobante de Recepción de Escritos de Protesta

A  LAS _________HORAS DEL DÍA 5 DE JULIO DEL AÑO 2009, EL C. __________________________________________________________________________

                 

DEBIDAMENTE ACREDITADO COMO REPRESENTANTE DEL PARTIDO POLÍTICO      P        S     ____________________________________________________

ENTREGÓ A ESTA MESA DIRECTIVA  DE CASILLA EL (LOS)  ESCRITO (S) DE PROTESTA,

QUE INTERPUSO POR LA PRESUNTA EXISTENCIA DE VIOLACIONES DURANTE LA JORNADA ELECTORAL.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MÉXICO
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Partido del Trabajo

13

Agustín Rosas Ortega

Diana Duarte Maya

Mario Ramírez Escutia

Carla Cruz Marquez

Carmen Castillo Vargas

Dolores Cuevas Moreno

Clara Rodríguez Salmerón

Carlos Roldán Peniche

Carlos Olvera Aguilar

Luis Sandoval Valerio

Martha Estrada Mena

David Delgado López

Catalina Ramos Alonso

Marco Villa Mascada

Maclovio Santos Piña

Rosa Morán Núñez

Catalina Robles Torres

Ramón Salazar Martínez

Alberto Álvarez Calderón

Blanca Alicia Lino Zaragoza

Ramón Sevilla Justo

Gloria Brito Echeverría

Gloria Brito Echeverría

Agustín Rosas Ortega

Mario Ramírez Escutia

Carmen Castillo Vargas

Clara Rodríguez Salmerón

7. CONSTANCIA DE CLAUSURA DE LA CASILLA Y REMISIÓN 
DEL PAQUETE ELECTORAL AL CONSEJO DISTRITAL

ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA DEL ESTADO DE MÉXICO

En este espacio se anotará con número romano el Distrito Electoral donde se encuentra ubicada la 1. 
casilla.

En este espacio se colocará el nombre de la cabecera distrital donde se encuentra ubicada la casilla.2. 

En esta parte se registrará el número de la sección electoral donde se ubica la casilla.3. 

En este apartado se asentará el número de la casilla especial en la que te haya tocado participar 4. 
como funcionario de Mesa Directiva de casilla, por ejemplo Especial 1, Especial 2 ó Especial 3, según 
corresponda.

En este espacio el Secretario de la Mesa Directiva de Casilla anotará con número,  la hora en que se 5. 
clausure la casilla.

En este lugar se anotará el nombre, cargo y firma de los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla, 6. 
que acompañarán al Presidente a entregar el paquete electoral de la casilla al Consejo Distrital que 
corresponda.

En este sitio se colocará el nombre y firma de los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coaliciones, 7. 
que acompañarán al Presidente de la Casilla a entregar el paquete electoral al Consejo Distrital que 
corresponda, así como el nombre del partido político que representan.
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Partido del Trabajo

13

Agustín Rosas Ortega

Diana Duarte Maya

Mario Ramírez Escutia

Carla Cruz Marquez

Carmen Castillo Vargas

Dolores Cuevas Moreno

Clara Rodríguez Salmerón

Carlos Roldán Peniche

Carlos Olvera Aguilar

Luis Sandoval Valerio

Martha Estrada Mena

David Delgado López

Catalina Ramos Alonso

Marco Villa Mascada

Maclovio Santos Piña

Rosa Morán Nuñez

Catalina Robles Torres

Ramón Salazar Martínez

Alberto Álvarez Calderón

Blanca Alicia Lino Zaragoza

Ramón Sevilla Justo

Gloria Brito Echeverría

En este rubro se registrarán en el espacio que les corresponda, los nombres con apellidos de los 8. 
Representantes de Partidos Políticos y/o Coalición(es), que esten presentes en la clausura de la casilla. 

En este apartado firmarán los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coalición(es) en el espacio 9. 
que les corresponda. Si no firman o no estuvieron, permanecerá en blanco.

En esta parte se marcará con una (X), el recuadro correspondiente a PROP si el Representante del 10. 
Partido Político y/o Coalición(es) tiene nombramiento de propietario; o SUP si el Representante del 
Partido Político y/o Coalición(es) es suplente.

En este espacio el Secretario de la casilla marcará con una (X) en el recuadro correspondiente, AUSENCIA 11. 
si el Representante del Partido Político y/o Coalición(es) no firmó por que no se encontraba al momento 
de la misma o NEGATIVA, porque los representantes no quisieron hacerlo sin ninguna justificación.

En este lugar los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coalición(es) marcarán con una (X) el espacio 12. 
“firmó Bajo Protesta”, cuando no estén de acuerdo con el procedimiento para clausurar la casilla.

En este sitio el Secretario de la casilla escribirá, el nombre completo con apellidos de los funcionarios 13. 
de Mesa Directiva de Casilla en el espacio que corresponda al cargo desempeñado, solicitándoles 
a los mismos que firmen adelante de su nombre, es importante mencionar que los funcionarios de la 
casilla deben firmar de manera obligatoria.
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8. RECIBO DE COPIA LEGIBLE DE LAS ACTAS DE CASILLA 
PARA LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS 

ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA
Y AYUNTAMIENTOS DEL ESTADO DE MÉXICO 

Aquí deberás anotar con número 1. 
romano el Distrito Electoral donde se 
encuentra ubicada la casilla.

En este espacio se colocará el nombre 2. 
del municipio donde se encuentra 
ubicada la casilla.

En esta parte se escribirá el número 3. 
de la sección electoral donde se 
ubica la casilla.

En este apartado se registrará el 4. 
número de la casilla especial en 
la que te haya tocado participar 
como funcionario de Mesa Directiva 
de Casilla, por ejemplo Especial 
1, Especial 2 ó Especial 3, según 
corresponda.

En este lugar se marcará con una 5. 
(X) cuando el Secretario haya 
entregado copia legible del Acta de 
la Jornada Electoral al Representante 
de Partido Político y/o Coalición(es)
que corresponda.           

Este rubro se marcará con una (X) 6. 
cuando el Secretario haya entregado 
copia legible del Acta de Escrutinio y 
Cómputo de la Elección ordinaria de 
Diputados Locales a la Legislatura al 
representante de Partido Político y/o 
Coalición(es) que corresponda.

Aquí se deberá dejar en blanco, debido a que en las casillas especiales, no se puede votar para 7. 
Ayuntamientos y por consiguiente no se elaborará Acta de Escrutinio y Cómputo para tal efecto.

Este sitio se marcará con una (X) cuando el Secretario haya entregado copia legible del Acta de 8. 
Electores en Tránsito para Casilla Especial. 

Este espacio se marcará con una (X) cuando el Secretario haya entregado copia legible de la Constancia 9. 
de Clausura de la Casilla y remisión del paquete electoral al Consejo Distrital.

Este apartado se dejará en blanco, ya que en este tipo de casilla no se levanta constancia de clausura 10. 
de la elección para Ayuntamientos, y por esa causa tampoco se entrega ningún paquete electoral al 
Consejo Municipal.

En este sitio se anotará el nombre de los Representantes de Partidos Políticos y/o Coalición(es) que 11. 
recibieron copia legible de las Actas de Casilla y constancia, quienes deberán asentar su firma en el 
lugar correspondiente.

NOTA: Las copias de las Actas y constancias se entregarán sólo a uno de los representantes de cada Partido 
Político, pudiendo ser el propietario, suplente o general, dependiendo quien se encuentre en ese momento 
en la casilla.
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(SUMAR APARTADOS
A, B, C, D, E, F, G, H, I, J, K, L, M)

Formato CC1

9. RESULTADOS DE LA ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS 
A LA LEGISLATURA EN ESTA CASILLA ESPECIAL

Aquí deberás anotar con número romano 1. 
el Distrito Electoral donde se encuentra 
ubicada la casilla.

En este espacio se colocará el nombre de 2. 
la Cabecera Distrital donde se encuentra 
ubicada la casilla.

En esta parte se escribirá el número de 3. 
la sección electoral donde se ubica la 
casilla.

En este apartado se asentará el número 4. 
de la casilla especial en la que te haya 
tocado participar como funcionario de 
Mesa Directiva de Casilla, por ejemplo 
Especial 1, Especial 2 ó Especial 3, según 
corresponda.

En este lugar se registrará (con número 5. 
y letra), la cantidad de votos registrados 
en el Acta de Escrutinio y Cómputo 
de la elección de Diputados por el 
Principio de mayoría relativa de casilla 
especial para cada uno de los Partidos 
Políticos, Coalición, Candidatura Común, 
Candidatos no Registrados y Votos Nulos. 

En este sitio asentarán su firma los 6. 
Representantes de los Partidos Políticos 
y/o Coalición en el recuadro que les 
corresponda a cada uno de ellos.

En este rubro se anotarán (con número y letra) los resultados registrados en el Acta de Escrutinio 7. 
y Cómputo para la casilla especial, del apartado de resultados  de la votación de representación 
proporcional para cada Partido Político, para los Candidatos no Registrados y los Votos Nulos.

En este sitio asentarán su firma los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coalición en el recuadro 8. 
que les corresponda a cada uno de ellos.

Aquí se transcribirán (con número y letra), la cantidad registrada en el Acta de Escrutinio y Cómputo 9. 
para casilla especial, del apartado de resultados de la votación de  mayoría relativa de la votación 
total emitida que es la suma de los votos obtenidos por cada uno de los Partidos Políticos + Coalición 
+ Candidatos Comunes + Votos de Candidatos no Registrados + Votos Nulos.

Aquí se transcribirán (con número y letra), la cantidad registrada en el Acta de Escrutinio y Cómputo 10. 
para casilla especial, del apartado de resultados de la votación de representación proporcional de la 
votación total emitida que es la suma de los votos obtenidos por cada uno de los Partidos Políticos + 
Votos de Candidatos no Registrados + Votos Nulos.

En este apartado el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla, anotará su nombre con apellidos y 11. 
firmará.

En este espacio el Secretario de la Mesa Directiva de Casilla, escribirá su nombre con apellidos y 12. 
firmará. 
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2

Formato CC2

 RESULTADOS DE LA ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A 
LA LEGISLATURA EN ESTA CASILLA ESPECIAL

Aquí deberás anotar con número romano 1. 
el Distrito Electoral donde se encuentra ubicada 
la casilla.

En este espacio se colocará el nombre 2. 
de la Cabecera Distrital donde se encuentra 
ubicada la casilla.

En esta parte se escribirá el número de la 3. 
sección electoral donde se ubica la casilla.

En este apartado se asentará el número 4. 
de la casilla especial en la que te haya tocado 
participar como funcionario de Mesa Directiva 
de Casilla, por ejemplo Especial 1, Especial 2 
ó Especial 3, según corresponda.

En este lugar se registrará (con número y 5. 
letra), la cantidad de votos registrados en el 
Acta de Escrutinio y Cómputo de la elección de 
Diputados por el Principio de mayoría relativa 
de casilla especial para cada uno de los Partidos 
Políticos, Coaliciones, Candidaturas Comunes, 
Candidatos no Registrados y Votos Nulos. 

En este sitio asentarán su firma los 6. 
Representantes de los Partidos Políticos y/o 
Coaliciones en el recuadro que les corresponda 
a cada uno de ellos.

En este rubro se anotarán (con número y letra) los resultados registrados en el Acta de Escrutinio y Cómputo 7. 
para la casilla especial, del apartado de resultados  de la votación de representación proporcional para 
cada Partido Político, para los Candidatos no Registrados y los Votos Nulos.

En este sitio asentarán su firma los Representantes de los Partidos Políticos en el recuadro que les 8. 
corresponda a cada uno de ellos.

Aquí se transcribirán (con número y letra), la cantidad registrada en el Acta de Escrutinio y Cómputo 9. 
para casilla especial, del apartado de resultados de la votación de  mayoría relativa de la votación 
total emitida que es la suma de los votos obtenidos por cada uno de los Partidos Políticos + Coaliciones 
+ Candidaturas Comunes + Votos de Candidatos no Registrados + Votos Nulos.

Aquí se transcribirán (con número y letra), la cantidad registrada en el Acta de Escrutinio y Cómputo 10. 
para casilla especial, del apartado de resultados de la votación de representación proporcional de la 
votación total emitida que es la suma de los votos obtenidos por cada uno de los Partidos Políticos +  
Votos de Candidatos no Registrados + Votos Nulos.

En este apartado el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla, anotará su nombre con apellidos y 11. 
firmará.

En este espacio el Secretario de la Mesa Directiva de Casilla, escribirá su nombre con apellidos y 12. 
firmará. 
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10. RECIBO DE ENTREGA-RECEPCIÓN 
DEL PAQUETE ELECTORAL

ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA DEL ESTADO DE MÉXICO

Este formato sólo es para conocimiento de los funcionarios de las Mesas Directivas de Casilla, ya que es 
llenado por el personal autorizado del Consejo Distrital y entregado por ellos mismos al funcionario de la 
casilla que hizo entrega del paquete electoral.

En esta parte se anotará con número romano el Distrito Electoral donde se ubicó la casilla.1. 

En este espacio se registrará el nombre de la Cabecera Distrital donde se ubicó la casilla.2. 

Aquí se escribirá el número de sección electoral donde se ubicó la casilla.3. 

En este apartado se colocará el número de la casilla especial en la que te haya tocado participar 4. 
como funcionario de Mesa Directiva de Casilla, por ejemplo Especial 1, Especial 2 ó Especial 3, según 
corresponda.

En este lugar se asentará la hora (con número) en la que  el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla 5. 
hizo entrega del paquete electoral al Consejo Distrital.

En este sitio se anotará el día (con número) en el que el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla hace 6. 
entrega del paquete electoral al Consejo Distrital.

En este rubro se registrará el nombre completo con apellidos del Presidente de la Mesa Directiva de 7. 
Casilla que hace entrega del paquete electoral al Consejo Distrital.

En este espacio se marcará con una (X) SI, si al momento de entregar el paquete electoral se observaron 8. 
muestras de alteración o NO, en caso contrario. 

En esta parte se marcará con una (X) SI, si al momento de la entrega del paquete electoral,  se observa 9. 
que  colocó una copia del Acta de Escrutinio y Cómputo para la casilla especial fuera del paquete 
electoral o NO, en caso contrario.

En este apartado se asentará el nombre completo con apellidos, cargo y firma del funcionario 10. 
autorizado por el Consejo Distrital Electoral para recibir el paquete electoral de la casilla.

En este sitio se anotará el nombre completo con apellidos, cargo y firma del Presidente de la Mesa 11. 
Directiva de Casilla que hace entrega del paquete electoral al Consejo Distrital.

1 2 3 4

5 6 7

8

9

10 11

TolucaII

Santos Torres Méndez
Auxiliar de Junta Distrital

5194 1

x
x

Alberto Álvarez Calderón

Alberto Álvarez Calderón520:10

Presidente de MDC
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11. RECIBO DE ENTREGA DEL SOBRE PREP
ELECCIÓN  ORDINARIA DE DIPUTADOS A LA LEGISLATURA  DEL ESTADO DE MÉXICO

En esta parte se anotará con número romano el Distrito Electoral donde se ubicó la casilla.1. 

En este espacio se registrará el nombre de la Cabecera Distrital donde se ubicó la casilla.2. 

Aquí se escribirá el número de sección electoral donde se ubicó la casilla.3. 

En este apartado se colocará el número de la casilla especial en la que te haya tocado participar 4. 
como funcionario de Mesa Directiva de Casilla, por ejemplo Especial 1, Especial 2 ó Especial 3, según 
corresponda.

En esta parte se colocará la hora (con número) en que el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla 5. 
entrega el sobre PREP al Consejo Distrital.

En este lugar se escribirá el día (con número), en el que el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla 6. 
entrega el paquete con el sobre PREP al Consejo Distrital.

En este sitio se asentará, el nombre completo con apellidos del Presidente de la Mesa Directiva de 7. 
Casilla que hace entrega del sobre PREP al Consejo Distrital.

En este espacio se anotará, el nombre completo con apellidos, cargo y firma del funcionario autorizado 8. 
por el Consejo Distrital Electoral para  recibir el sobre PREP de la casilla.

En este apartado se registrará, el nombre completo con apellidos, cargo y firma del Presidente de la 9. 
Mesa Directiva de Casilla que entrega el paquete electoral al Consejo Distrital.

1 2 3 4

5 6 7

8 9

TolucaII

Santos Torres Méndez
Auxiliar de Junta Distrital

5194 1

Alberto Álvarez Calderón

Alberto Álvarez Calderón520:10

Presidente de MDC
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12. ACTA DE ELECTORES EN TRÁNSITO
PARA CASILLA ESPECIAL

ELECCIÓN ORDINARIA DE DIPUTADOS 
A LA LEGISLATURA DEL ESTADO DE MÉXICO

Aquí se registrará con número arábigo, la hora en que se instala la casilla especial, nunca puede 1. 
aparecer un horario antes de las 8:00 a.m.

En esta parte se anotará con número romano el Distrito Electoral donde se encuentra ubicada la 2. 
casilla.

En este apartado se asentará el nombre del municipio donde se encuentra ubicada la casilla.3. 

En este espacio se colocará el número de la sección electoral donde se ubique la casilla especial, 4. 
misma que se proporcionará en tu capacitación electoral. 

En este lugar se registrará el número de la casilla especial en la que estés participando, por ejemplo: 5. 
Especial 1, Especial 2 ó Especial 3, según corresponda.  

Aquí se escribirá (con número) la hora en que concluyó la votación de la casilla, es relevante mencionar 6. 
que la votación terminará cuando se acaben las boletas electorales en la casilla especial). 

En esta columna se anotará el número (arábigo), consecutivo en que se vayan registrando los 7. 
ciudadanos para votar en esta casilla. 

En este sitio  se escribirá el nombre completo con apellidos de los ciudadanos que acudan a votar, de 8. 
acuerdo con su credencial para votar.

Cuando el ciudadano acuda a votar en este apartado se anotará lo siguiente: si es mujer se colocará 9. 
una “M” y si es hombre una “H”. 

Aquí se escribirá la dirección del ciudadano (calle, número, colonia y municipio), datos que obtendrán 10. 
de la credencial para votar con fotografía del ciudadano que la presenta. 

Aquí se colocará la clave de elector de los ciudadanos que ejerzan su derecho al voto en la casilla 11. 
especial, que se obtiene de la credencial para votar. 

En esta parte se anotará la clave del municipio (con número), en el que vive el ciudadano. 12. 

En este sitio anotarás la clave de la sección electoral donde se encuentra ubicado el domicilio del 13. 
ciudadano, de acuerdo con la credencial para votar. 
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Proceso Electoral 2009

En este lugar se asentará el nombre completo con apellidos de los Representantes de los Partidos 14. 
Políticos y/o Coalición(es). 

Aquí firmarán los Representantes de los Partidos Políticos y/o Coalición(es) acreditados ante la Mesa 15. 
Directiva de Casilla Especial.

En este apartado se marcará con una (X) en el recuadro correspondiente PROP, si el representante 16. 
del partido político y/o Coalición(es) es propietario; o SUP si el representante del partido político es 
suplente. 

En esta parte se marcará con una (X) el recuadro de AUSENCIA si el representante del Partido Político 17. 
y/o Coalición(es) no firmó el Acta por que no se encontraba al momento del cierre de la votación o 
se colocará en el apartado NEGATIVA si los representantes no están de acuerdo con el cierre de la 
votación. 

En este espacio se registrara con una (X) si el representante del Partido Político y/o Coalición(es) firmó 18. 
bajo protesta, porque no estuvo de acuerdo con la forma de llevar a cabo el cierre de la votación.

En este lugar se anotará el nombre completo con apellidos de los ciudadanos que participaron como 19. 
funcionarios de Mesa Directiva de Casilla, así como la firma de cada uno de ellos en el espacio que 
corresponda al cargo desempeñado. 
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Alberto Álvarez Calderón Blanca Alicia L. Zaragoza Gloria Brito Echeverría Ramón Sevilla Justo

Toluca 5194
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12.1 EJERCICIO




