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PROPUESTA TECNICA DEL MONITOREO A M EDIOS DE COM UNICACION
ALTERNOS DURANTE EL PERIODO DE CAMPANAS EL ECTORALES

PRESENTACION

El Instituto Hectoral del Estado de Meéxico, en su caracter de organismo
responsable de la organizacion, desarrdlo y vigilancia de los procesos
electorales enlaentidad, es lainstancia encargada derealizar monitoreos a los
medios de comunicacién impresos, electronicos y alternos, publicos y privadas,
durante el periodo de campanas electorales.

El monitoreo tienen el propésito de garantizar la equidad en la difusion de los
actos proselitistas de los partidos politicos, coalicionesy sus candidatos.

El propésito del trabajo que se presenta a continuaciébn es un proyecto para
identificar y verificar la propaganda en medios de comunicacién alternos
durante € periodo de campafas electorales con miras a las elecciones de
diputados locales e integrantes de Ayuntamientos 2006.

La presente propuesta busca redizar un trabajo de identificacion de la
propaganda electoral en medios alternos en la totalidad de los municipios y
distritos de la entidad.

El trabajo de levantamiento de la informacion relativa a la propaganda de
medios alternos, -que se efectuara en el periodo del 28 de diciembre de 2005 al
12 de marzo del 2006- tendrd como base de operatividad dos niveles:

A. Conformacion de la informaciéon cartografica con la que cuenta el
Instituto y; )
B. Constitucion de Areas de Responsabilidad (AR).

A partir de estos dos fundamentos técnicos se propone que el Instituto Electoral
del Estado de México lleve a cabo en los meses de diciembre 2005, enero,
febreroy marzo 2006 € monioreo a medios aternos en el &mbito municipal y
distrital, contando con el apoyo de los Vocales de Organizacion de las 45
Juntas Distritales en el Estado de México.

La cartografia electoral automatzada del IEEM permite realizar ejercicios de
planeacion, asignacion de cargas de trabajo y programacion de funciones para
el personal de apoyo en las Juntas Distritales durante los procesos electorales,
en este caso para los del afio 20052006, de manera objetiva, transparente y
equilibrada.

La plataforma cartogréfica del IEEM (marco seccional, limites municipales y
distritales, amanzanamientos, vias de comunicacion, rasgos fisicos y
socioculturales) y el Sistema de Informacion Cartografica Arc Gis con € modulo
Arc Map, permite la interaccion entre las bases de datos grafica, descriptivay
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su correspondiente andlisis, generan una cartografia tematica por seccion
electoral que hace posible b construccion de areas homogéneas, lo cual
facilitara k estabilidad en la distribucién de AR para el personal de apoyo por
distrito y municipio.

1. INFORM ACION CARTOGRAFICA

El sistema de informacién Cartografica Arc Gis, con el médulo Arc Map esta
disefiada de la siguiente forma:

e Distrital
e Municpal
e Seccional

Con esta delimitacion territorial se identifica lo siguiente:

Vias de comunicacion
Amanzamientos
Escuelas

Casillas

2. AREAS DE RESPONSABILIDAD (concepto)

Mediante la identificacion cartografica de un espacio territorial, principalmente
seccional, se establece un area de responsabilidad en la que el personal de
apoyo llevara a cabo ciertas actividades. Por lo que el area de responsabilidad
es la identificacion de varias secciones, a partr de criterios de identificacion de
secciones urbanas, mixtas (semiurbanas) y rurales.

Entonces las AR son un apoyo esencial en las Juntas Distritales, ya que
realizan su accibn en una circunscripcion conformada por un numero
determinado de secciones donde el personal de apoyo desarrolla sus
actividades. Para € caso propuesto en estas areas de responsabilidad se
llevaria acabo el Monitoreo a Medios Alternos en campafa distritaly municipal.

Las ventajas del trabajo que se realizan en las AR, basadas en un
conocimiento de las secciones donde trabajan, se constituyen en un importante
recurso humano para llevar a cabo el monitoreo de medios alterncs, en la
medida en que el conocimiento de la AR que tendrén a su cargo, permite los
posibles recorridos, la identificacion de principales vias de comunicacion
(calles, avenidas, etc.) y la tareas que realizan de forma regular, asi como el
hecho de que estas consideraciones técnicas se lleven a cabo en un espacio
homogéneo, comunicado y bien delimitado, facilitando el trabajo del
levantamiento de la informacion vertida en propaganda en medios aternos.
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OPERATIVIDAD DEL M ONITOREO A M EDIOS DE COM UNICACION
ALTERNOS DURANTE EL PERIODO DE CAMPANAS EL ECTORALES

Para € desarrollo de esta actividad se propone solicitar € apoyo de varias
areas del Instituto, tales como:

Direccion de Administracion, para el estudio de la viahilidad financiera;
Direccion de Organizacion, para la informacion cartogréfica y la
generacion de las areas deresponsabilidad;

e Direccion del Servicio Hectoral Profesional para la elaboracion y
aplicacion del examen de seleccidn de aspirantes a monioristas; y

e La Unidad de Informaciony Estadistica para la creacion del Sistema de
Capturay Procesamiento de la Informacion del monitoreo.

En este sentido se presenta € desarrollo de esta propuesta técnica de
monitoreo a medios alternos en campafia electoral.

OBJETIVO

e Realizar € monitoreo a medios de comunicacién alternos en campafa
electoral por parte del Instituto, en la totalidad de los Municipios y
Distritos Locales del Estado de México, con el objeto de garantizar la
equidad en la difusién de los actos proselitistas de los partidos politicos,
coaliciones y sus candidatos.

ETAPAS DEL MONITOREO
1. Proyecto

La Direccién de Partidos Politicos propone el presente proyecto con la finalidad
de que sea € Instituto el que realice el monitoreo a medios de comunicacion
alterncs. En esta actividad se plantea la necesidad, en primer lugar, de
presentar este proyecto a los integrantes de la Comision de Radiodifusion y
Propaganda, para que después de su analisis, discusion y aprobacion sea
enviado al seno del Consejp Genreral para que mediante un acuerdo se
establezca como una actividad que se desarrollara por este drgano electoral.

Simultaneamente con la aprobacién del proyecto de monitoreo a medios
alternos ante el Consejo General, podréa aprobarse la convocatoria del personal
a contratar para desempefiar dicho monitoreo.
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2. Dissfio del formulario de reportes y sistema de captura del
monitoreo

Los formatos para la recopilacion de la informacién relacionada con el
monitoreo estard a cargo de la Direccion de Partidos Politicos, y se realzaran
una vez que se apruebe las variables de seguimiento, las cuales son

propuestas en documento anexo a este proyecto.

La elaboracion y configuracion del sistema integral del monitoreo estara a
cargo de la Unidad de Informética y Estadistica. Este sistema tendra que
observar necesariamente las variables de seguimiento y los tipos de reporte
autorizados por |2 Comisiéon de Radiodifusion y Propaganda.

La actividad en mencion se prevé conclur el 20 de diciembre del presente afio.

3. Convocatoria y contrataciéon de personal

La convocatoria, una vez aprobada por la Comision, sera publicada el 10 de
diciembre del presente en los principales diarios de crculacion local y nacional,
de acuerdo alo que determine la Comision; ademéas se difundir4 en los lugares
de mayor afluencia ciudadana; en las sedes de las 45 Juntas Distritales, en ks
125 Juntas Municipales, asicomo en la pagina Web del Instituto.

Cuando kb Direccion de Partidos Politicos elabore la convocatoria para la
contratacion del personal sefalara el nimero de personas, el perfil, los criterios
de contratacion, asicomo los lugares donde desarrollaransufuncion.

Una vez publicada y dstribuida la convocatoria, se realizaran las siguientes
actividades:

Actividad Period o

Entrega de sdlictudes y recepciéon de Del 13 a 16 de diciembre de 2005
documentos

Captura de expedientes y validacion de Del 14 a 17 de diciembre de 2005
datos

Impresion de exdmenes 19 de diciembre de 2005
Aplicacion de examen a los aspirantes 20 de diciembre de 2005
Calificacion de los examenes 21 de diciembre de 2005
Seleccion del personaly publicacion de los 23 de diciembre de 2005
resultados

Contratacion de monitoristas e inicio de 26 de diciembre de 2005
actividades

Las dferentes actividades sefialadas en el cuadro anterior las elaborarg,
aplicara y desarrollara la Direccion del Servicio Electoral Profesiona en

coordinacion con la Direccién de Partidos Politcos y los Vocales de
Organizacion de las 45 Juntas Distritales.
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La Direccion del Servicio Hectora Profesional en coordinacion con la Direccion
de Partidos Politicos y los Vocales de Organizacion designaran al personal, con
base en e orden descendente de calificaciones de los asprantes por distrito,
hasta cubrir e nimero de monitoristas requeridos.

En caso de empate se dard preferencia, previa evaluacion realizada en
coordinacion con la Direccion del Servicio Hectoral Profesiona, a s
ciudadanos que han participado como monitoristas en anteriores procesos

electorales, siempre y cuando su desempeiio haya sido satsfactorio; la
experiencia laboral en elramoy el grado de escolaridad.

La contrataciéon ante el Instituto correra a cargo de la Direccion de
Administracion, se propone que el personal contratado para esta actividad
perciba un ingreso mensual de $6,372.40 pesos. H nimero de personal a
contratar sera de 300 personas. Con uncosto aproximado de $4779,300.00

4. Capacitacionde Personal

La Direcciéon de Partidos Politicos, a traves del Departamento de Acceso a
Medios, coordinara la capacitacion del personal encargado de realizar el
levantamiento de la informacion, asicomo todo el procedimiento del monitoreo.

Le correspondera a personal de la Unidad de Informacion y Estadistica la
capaciacion de los capturistas, para que les proporcione los procedimientos
necesarios para el manejo de laforma de llenado del sistema y los elementos
técnicos para su usoy aplicacion.

También se delegaria la funcién de Coordinador (validacién del levantamiento
de datos y seguimiento del personal) de los trabajos del monitoreo en cada uno
de los centros de acopio (Juntas Distritales) al Vocal de Organizacion.

5. Coberturade Monitoreo

Se propone que se realice en el total de los distritos locales y municipios,
estando en la posibilidad de presentar datos indicativos de la propaganda que
utilizé cada uno de los partidos politicos, coaliciones y sus candidatos durante
las camparas electorales.

Proceso de Integracion de las Areas de Respons abilidad

1. Areas de georeferencialzacion
e Marco seccional
e Continuidad seccional
e Vias de comunicacion
e Amanzanamientos
e Cartografia
2. Asignacion del Area de Responsabilidad



ﬁfEEM

ks L bl Lok & Wb Monitoreo Camparias Alternos 2006

3. Capacitacion de las Areas de Responsabilidad
e Funciones
e Formularios (formatos de recopilacion de datos)
Uso y manejo del sistema de monitoreo de medios alternos
e Entrega del andlisis de las areas de responsabilidad (marco seccional)

e Captura de datos (recopilaciony envio del monitoreo)
4. Bvaluaciony analisis del trabajo de las areas de responsabilidad.

6. Aplicaciéon del Monitoreo

Una vez que se realizo la capacitacion, se daré inicio al levantamiento de la
informacion, actvidad que desempefiara el personal de campo; el cual tendra
necesariamente que reportarse en horario de entraday de llegada del recorrido
del monitoreo, para que pueda entregar al Vocal de Organizacion los datos
recabados, y sea éste quién valide su trabajo. Posteriormente de la validacion,
el Vocal del Organizacion le proporcionara al capturista los formatos para que
realice el vaciado de la informacion correspondiente al Sistema.

Como se prevé la toma de fotografias, se solicitaria al personal administrativo
(coordinador) que se encuentra en constante contacto con cada una de las 45
Juntas Distritales, para que sea el encargado de revelar los rollos fotogréficos y
entregar las fotos al persona de campo para la conformacion de su informe
final.

El capturista junto con el Vocal de Organizacion tendran la responsabilidad de
entregar avances diarios de la informacion que se recopile.

El personal de campo estara obligado, al finalizar el monitoreo, a realizar un
informe documental sobre todo el seguimiento de la informacién sobre el uso
de la propaganda que é monitoreo.

7. Elaboraciondel Informe ypresentacién de los resultados

En este sentido, la Direccién de Partidos Politicos tendrd como tarea analizar
los reportes de cada una de las unidades de medicién y a partir de esto
desarrollar el estudio de las mismas, con la finalidad de presentar informes
semanales y quincenales detalados del monitoreo a la Comision de
Radiodifusion y Propaganda para su rendicion. Posteriormente, la Comision lo
remitira ante el Consejo General.

La Unidad de Informacion y Estadistica coadyuvarda con la Direccion de
Partidos Politicos en la elaboracion de los reportes de las unidades de
medicibn y en el seguimento de la captura de los datos arrojados por el

monitoreo, asicomo para la presentacion de los datos enforma gréfica.

EL SISTEM A DEMONITOREO DE MEDIOS AL TERNOS PERMITIRA:
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e Identificar los medios alternos utilzados por los candidatos de los
partidos politcosy coalciones.

e Presentar la nformacion enforma cartogr afica.

e Terer gréficas de datos, tanto individuales como generales de cada uno
de los indicadores (medios alternos utilizados).

e Obtener informacion diaria.

e Realizar seguimiento sobre el uso de medios alternos en las campafias
electorales.

e FEl analisis cuantitativo de los datos.

e Resultados georeferenciados del tipo de medios de comunicacion
alternos utilizados.

e Resultados georeferenciados de los partidos politicos, coaliciones y sus
candidatos que utilizaron estetipo de mediocs.

e Obtener resultados indicativos.
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VARIABLES MINIMAS DE SEGUIMIENTO

* Estas variables integrarian los formatos de larecopilacion de datos

A. Estructura de Bitacora de Registro de Propaganda de Cam pafia
Hectoral (medios alternos)

Fecha
Distrito
Munic pio
Monitorista
Consecutvo
Seccion
Nombre de laViaidad (ubicaciony direccion)
Colonia /Localidad
Parntido Politico o Coalicion
PAN
PRI
PRD
PT
PVEM
CONVERGENCIA
PUM i}
.8.  COALICION
10.Tipo de Campafa
10.1. Institucional
10.2. Diputados
10.3. Ayuntamientos
11.Nombre del Candidato
12.Tipo de Vialidad
12.1. Regional
12.2. Primarias
12.3. Locales
13.Tipo de Medio Alterno
13.1. Barda
13.2. Espectacular
13.3. Gallardete
134. Posters
135. Lona
136. Manta
13.7. Publivalla
13.8. Pantalla Virtual
139. Parabuses
13.10. Otro
14 .Medidas
141. Alto
142. lLargo
14.3. Total
15.Cantidad
16.Foto
161. Si
16.2. No

VCoNoOA~WNE
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B. Estructura de Bitécora de Registro de Propaganda de Cam pafia
Ele ctoral (transporte public o)

Fecha
Distrito
Municpio
Monitorista
Consecutvo
Seccion
Nombre de laViaidad (ubicacidn y direccion)
Colonia /Localidad
Partido Politico o Coalicion
9.1 PAN
9.2 PR
9.3 PRD
9.4 PT
9.5. PVEM
9.6 CONVERGENCIA
9.7 PUM
9.8, COALICION
10.Tipo de Campafa
10.1. Institucional
10.2. Diputados
10.3. Ayuntamientos
11.Nombre del Candidato
12.Unidad de Medicién
12.1. Forros
12.1.1. Conpletos
12.1.2. Laterales
12.1.3. Medallén
12.2. Exterior
12.2.1. Dovelas
12.2.2. Carteles
12.2.3. Mantas
13.Razénsocial
14 .NUumero Econémico
15.Tipo de transporte
15.1. Urbano
15.2. Suburbano
15.3. Rural
154. Foraneo
155. Taxi
156. Metro
16.Cantidad
17.Foto
171. Si
17.2. No

CoNogk~wWNE
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CoNogk~wWNE

10.

11.
12.

13.
14.

C. Estructura de Bitécora de Registro de Propaganda de Cam pafia
Electoral (material testimonial)

Fecha

Distrito

Municpio

Monitorista

Consecutivo

Seccion

Nombre de laViaidad (ubicacion y direccion)
Colonia /Localidad

Partido Politico o Coalicion
9.1 PAN

9.2 PRI

9.3 PRD

9.4. PT

9.5. PVEM

9.6. CONVERGENCIA

9.7. PUM

9.8. COALICION

Tipo de Campafia
10.1.Instituciond
10.2.Diputados
10.3.Ayuntamientos

Nombre del Candidato

Tipo de Material Testimonial
12.1. Calcomaniavehiculo particular
122. Propaganda en Estadios
123. Globos

124. Inflables

125. Materiales impresos
126. Uensilios de cocina
12.7. Material escolar

128. Accesorios deportivos
129. Tazas

12.10. Encendedores

12.11. Tarjetas telefénicas
12.12. Gorras

12.13. Chamarras

12.14. Camisetas

12.15. Paliacates

12.16. Banderines

12.17. Peritoneo

12.18. Otros (necesariamente se tomara foto)
Cantidad

Foto

141. Si

142. No

10
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D. Estructura de Bitécora de Registro de Propaganda de Cam pafia
Electoral (material testimonial evento masivo)

Fecha
Distrito
Municpio
Monitorista
Consecutivo
Seccién
Nombre de laViaidad (ubicacion y direccion)
Colonia /Localidad
Parntido Politico o Coalicion
9.1 PAN
9.2. PRI
9.3. PRD
9.4. PT
9.5. PVEM
9.6. CONVERGENCIA
9.7. PUM
9.8. COALICION
10.Tipo de Campafia
10.1.Institucional
10.2.Diputados
10.3.Ayuntamientos
11.Nombre del Candidato
12.Logistica/Promocionales
12.1.Templete
12 2.Enlonado
12 .3.Sonorizacion
12 4.Pantalla
12 5. Transporte
12 6. Artista
12.7.Playera
12 .8.Gorra
12 9.Banderin
12 .10. Inflable
12.11. Manta
12.12. Otro
13.Cantidad
14.Foto
14.1.Si
14 2.No

CoNoO~WONE
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PROPUESTA DE REPORTES

Generales
1. Unidades de medicion (tipo de propaganda) por partido politico y/o
coalicion.
2. Unidades de medicion por partido politico y/o coalicion por unidades
geogréficas (distrito, municipioy seccion)
3. Unidades de medicion por partido pdlitico y/o coalicion por tipo de

campafa (distrital o municipal)

A. Bitacora de registro de propaganda de cam pafias (medios alternos)

1.

A W

ol

Unidades de medkcién y tipo de vialidad por unidades geograficas
(distrito, municipio y seccion).

Unidades de mediciony tipo de vialidad por tipo de campaiia.

Unidades geogréficas, unidades de medicion y tipo de vialidad por dias
por unidades geogréficas (con base a lafecha)

Totales del registro por unidades geogréficas (con base en el
cons ecutivo).

Totales deregistro por tipo de campafa

B. Bitacora de registro de propaganda de cam pafias (transporte publico)

1

N

o grw®

~

8.

Unidades de medicién, razon social, niumero econdmico y tipo de
transporte por unidades geogréficas (distrito, municipio y seccién).
Unidades de medicién, razon social, nimero econdmico, y tipo de
transporte por tipo de campana.

Unidades de medicion, razon social por namero econémico.

Unidades de medicion por numero econémico.

Unidades de medicion por namero razonsocial

Unidades geogréaficas, unidades de medicién, razén social, numero
econdmico y tipo detransporte por dias (con base a lafecha)

Totales del registro por razén social y namero econémico (con base en
el consecutivo)

Totales del registro por tipo de campafia

C. Bitacora de registrode propaganda de cam pafias (materia testimonial)

1.

Unidades de medicion por unidades geograficas (distrito, municipio y
seccion).

2. Unidades de mediciony tipo de campafia
3.

Unidades geogréficas, unidades de medicion por dias (con base a la
fecha)
Totales del registro portipo de camparfia(con base en el cons ecutivo)

12
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D. Bitacora de registro de propaganda de cam pafas (material testimonial en
evento masivo)

5.

6.
7.

Unidades de medicion por unidades geograficas (distrito, municipio y
seccion).

Unidades de mediciony tipo de campafa

Unidades geogréficas, unidades de medicion por dias (con base a la

fecha)
Totales del registro portipo de camparfia(con base en el cons ecutivo)

13
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EJEMPLO
AREAS DE RESPONSABILIDAD
PARA PERSONAL DE CAMPO

Mediante la cartograf ia electoral automatizada es posible realizar ejercicios de
planeacion, asignacion de cargas de trabgo y programacion de las funciones
del personal de apoyo en las Juntas Distritales para el proceso electoral del

afno 2005-2006, de manera objetiva, transparente y equilibrada.

La funcionalidad de las areas de responsabilidad para el personal de apoyo en
las Juntas Distritales se basa en la circunscripcion de un numero determinado
de secciones, donde el personal de apoyo tendra a su cargo las siguientes
actividades:

O Respons abilidad en el monitoreo de medios alter nos
O Identificacidén de la propaganda
O Recopilacién de datos

A continuacion se describe brevemente el procedimiento que se sigue para la
integracion de las &eas de responsabilidad (AR), utiizando la informacién con
gue cuenta actualmente la Direccién de Organzacion del IEEM.

Con d andlisis en e que intervienen variables como marco seccional,
continuidad seccional y vias de comunicacion se logra dar homogeneidad y
estabiidad a la distribucion de &eas de responsabilidad para el personal de
apoyo, sea por distrito electoral o por municipio. Esto se obtiene utiizando la
plataforma cartogréfica con que cuenta el IEEM (marco seccional, limites
municipales y distritales, amanzanamientos, vias de comunicacién, rasgos
fisicos y socioculturales) y el Sistema de Informacién Geogréfica Arc Gs con el
modulo Arc Map, la interacciéon entre las bases de datos gréficay descriptivay
sucorrespondiente andlisis generaran cartografia tematica por dstrito.

Para complementar este trabajo es necesario generar un cuadro estadistico en
el que se describan los resultados obtenidos del andlisis espacial, que permita
hacer una planeacion adecuada, e r asignando las cargas de trabajp en una
primera etapa

Posteriormente, cuando se implemente esta asignacibn de é&eas de
responsabilidad a partir de la actualizacion continua de la informacion se estara
en condiciones de distribuir primeramente el marco seccional en donde la
unidad de responsabiidad se encargard de realizar e trabajo enfocado a
obtener datos del uso de medios alternos en las campafas. También se podra
dar unseguimento automatizado, puntual y supervisado a diferentes niveles.

14
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Proceso de integracion de las éreas de responsabilidad

1. Areas de georeferencialzacion

Marco seccional

Continuidad seccional

Vias de comunicacion
Amanzanamientos

Rasgos fisicos y socioculturales
Cartografia

2. Asignacion del area de responsabilidad

3. Capacitacion de las areas de responsabiidad

Funciones

Formularios (formatos de recopilaciéon de datos)

Unos y manegjos del sistema de monitoreo de medios alternaos
Entrega de analisis de las & eas de responsabilidad (marco seccional)
Captura de Datos (recopilaciony envié del monitoreo)

4. BEvaluaciony andlisis del trabajo de las areas de responsabilidad

15



ﬁfEEM

ks L bl Lok & Wb Monitoreo Camparias Alternos 2006

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DEL PERSONAL QUE
REALIZARA EL MONITOREO A MEDIOS DECOM UNICACION ALTERNOS
EN EL PERIODO DE CAMPANAS ELECTORALES

OBJETIVO

Establecer los mecanismos que permitan unificar y agilizar los trdmites para
reclutar, seleccionar, contratar y dar de alta al personal con caracter temporal,
que fungira como monitorista.

1. PROC EDIMIENTO

El procedimiento para el reclutamiento, seleccién y contratacion del personal
gue efectuard el monitoreosera el siguiente:

Disefio, publicaciony distribucion de la convocatoria,;

Entrega de sdlicitudes y recepcién de documentos;

Captura de expedientes y validacion de datos;

Impresion de los cuadernilios de preguntas;

Aplicacion de los exdmenes a los aspirantes;

Calificacion de los examenes;

Seleccién de aspirantes y publicacion de los resultados; y

© N o 0o s~ w DR

Contratacion de personal.

1.1 Disefio, publicacion ydistribucién de laconvocatoria

La Direccion de Partidos Politicos disefiara la convocatoria de acuerdo a los
requerimientos necesarios y tiempos establecidos por la Comision de

Radiodifusiény Propaganda.
La convocatoria debera sefalar:
« Perfil y requisitos del personalsolcitado;
0 Haberconcluido estudios de nivel medio superior.

o Tener de preferencia, experiencia como capacitador electoral,
auxiliar de logistica o encuestador.

« Temporalidad de la actvidad (dos meses quince dias);
« Cobertura del monitoreo (45 distritosy 125 municipios);

« Documentos probatorios (en original y copia);
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(0]

(0]

Curriculum vitage, con la documentacion adicional que compruebe
las actividades laborales y académicas del solicitante;

Acta de nacimiento;

Certificado o comprobante que acredite haber concluido estudios
de nivel medio superior;

Credencia para votar con fotografia expedida en el Estado de
México;

Formato de solicitud de ingreso (proporcionado por el IEEM);

Formato de declaratoria de no estar afiliado a ningun partido
politico (proporcionado por el IEEM);

Formato de compromiso y consentimiento para trabajar de tiempo
completoy enforma eventual (proporcionado por el IEEM);

Certificado de no antecedentes penales (s6lo para aquellos que
sean seleccionados);

Dos fotografias recientes tamafio infanti a codor (s6lo para
aquellos que sean seleccionados);

Carta de exposicion de motivos (proporcionado por el IEEM); y

« Lugar de entrega de solicitudes y recepcion de documentos;

« Fecha de aplicacion de examenes;

« Fecha de publicacion de resultados;

Lugary fecha de contratacion del personal seleccionado.

Una vez aprobada la convocatoria por la Comision, la Direccion procedera a
realizar € tramite ante k Unidad de Comunicacién Social para que sea
publicada en dos diarios de mayor circulacion en el Estado, asi como ante la
Unidad de Informaciony Estadistica para que en la paginaweb del Instituto se
efectUe su difusion.

La Direccién de Partidos Politicos imprimira los ejemplares de la convocatoria,
necesarios para su adecuada publicacion, y mediante los coordinadores
regionales de propaganda a su cargo, procederd a distribuirlas en las Juntas
Distritales, mismas que las colocaran en los puntos de mayor afluencia del
distrito y municipios.
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1.2 Entregade solicitudes y recepcion de docum entos

La entrega de solicitudes y recepcion de documentos se efectuara en las
oficinas de las 45 Juntas Distritales; ajustandose a las fechas y horarios
establecidos en la convocatoria. Para ello la Direccion de Partidos Politicos
designara al personal previamente capacitado para el desarrollo de dicha
actividad.

Al interior de las Juntas Distritales se instalard una mesa o area debidamente
sefalada para la entrega de solicitudes y recepcion de los documentos.

El personal autorizado por la Direccion de Partidos Politicos atenderd a los
solicitantes desarrollado los siguientes pascs:

« Se solicitara a la persona exhiba su credencial para votar, con el objeto
de verificar que sea vecino del Distrito en el que se presento a realizar el
tramite.

« Una vez verificada su vecindad, el personal autorizado por la Direccion
solcitara le sea exhibida la documentacion comprobatoria
correspondiente (tanto en original y copia) para su debido cotejo. En
caso de no radicar dentro del distrito electoral, se le informara de la

ubicacién de la Junta correspondiente, para que acuda a ejecutar el
tramite.

« Concluido el cotejo, el personal autorizado por la Direccion procedera a
devolver la documentaciéon original a solicitante; las copias seran
ingresadas en unsobre boka.

« Encaso de que el solicitante no entregue los documentos completos, se
le regresardn y no podra continuar con el tramite en tanto no lleve
completa | documentacionrequerida

« El personal autorizado por la Direccidon entregara los formatos (Anexos),
solo a aquellas personas que lleven la documentacion completa.

« El solcitante debera llenar los formatos. Si tuviese alguna duda en el
llenado, podrasolicitar ayuda al personal autorizado por la Direccion.

« El solcitante entregara el formato comrectamente llenado al personal
autorizado por la Direccion.

« El personal autorizado por la Direccion procedera a revisar que el
formato esté correctamente llenado. Una vez hecho esto, se entregara el
talon del recibo de la documentacién al solicitante, el cual contendra
nombre y firma del servidor que lo atendid y € numero de folio
correspondiente.
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« No se recibira lasolicitud si no esta debidamente requisitada.

« El personal autorizado por la Direccion ingresard en el sobre bolsa ks

copias de la documentacion y el formato de solicitud correspondiente
previamente foliado, anotando en el exterior del sobre el nombre del

solcitante y su folio, asi como el distrito en donde fue recibida la
documentacion y procedera aselar con cinta diurex el sobre para evitar
el extravio de la documentacion.

« Por ukimo, el personal autorizado por la Direccion le informara de la

fecha y hora en que se aplicara € exameny le hara entrega de la guia
de estudios correspondiente.
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Flujograma: dela entrega de sdlicitudes yrecepcion de documentos

Solicitante

Personal autorizado por la Direccién

Inicio

Presenta su credencial

Politicos

paral

votar al personal autorizado por
la  Direccion de Partidos

L]

de Partidos Politicos

v

Se recibe la identificacion y werifica
que sea la persona, y que radique
dentro del Distrito correspondiente.

v

;

Credencial para
votar

(0]

v"f'_

Credencial para
votar

O

U"""—_

Devolver la credencial
para wvotar y se le informa
del domicilio en donde se
encuentra la Junta

correspondiente para que

Solicitar la
documentacion que
marca la convocatoria en
original y copia para su
cotejo.

acuda a efectuar el
tramite.

y

Credencial para
votar

(0]

Prepara su documentacion en
original y copia y laentrega al
persoral  autorizado por la

\ 4

Documentacion

DPP.

Documentacion

OyC

OoyC

Cotejar la documentacion

solicitada en la
convocatoria

O =Documeniacién en aigind
C =Documentacién en copia
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Pers onal autorizadopor la Direcci6n

Solicitante de Partidos Politicos

Documentacion
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ardanenun sobre

Se devwele b documentacio
alsolicitante para que regrese

una vez que la tenga
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Entregd al
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1.3 Capturade expedientes y validacion de datos

Las solicitudes seran remitidas a la Direccion de Partidos Politcos a través de
los coordinadores de propaganda, con el objeto de ser capturados los datos de
la solicitud de ingreso y de la documentacion proporcionada por el solicitante.

Concluida la captura, debera efectuarse la validacion de b informacion para
efectos de nocontener errores.

1.4. Disefio y aplicacion de examen alos aspirantes

El examen de conocimientos en materia electoral sera elaborado con
oportunidad por la Direccion del Servicio Electoral Profesional, en coordinacion
con la Direccién de Partidos Politcosy la Unidad de Informaciony Estadistica

Dos dias antes de la aplicacion del examen, en las instalaciones de la Unidad
de Informacion y Estadistica, seran impresos por medio de un sistema
computarizado los cuadernillos de preguntas con los tres tipos de versiones,
mismos que contendran por lo menos 50 reactivos cada uno, quedando éstos
bajo € resguardo de b Secretaria Genera de este 6rgano, hasta el dia del
examen.

El dia de la aplicacion del examen, la Secretaria General en presencia de
Notario Publico entregara al persona designado un sobre cerrado y sellado con
los examenes, trasladandose éstos a las Juntas Distritales parasu aplicacion.

Ya en las instaaciones de las Juntas Distritales, € personal designado se
dirigira con el Vocal de Organizacion para que en su compaifia sean
enregados los examenes a los solicitantes que presenten su talon
correspondiente.

La aplicacion del examen comenzara a la hora que marca la convocatoria, y
podran estar presentes los representantes de los partidos politicos y/o
coaliciones acredtados ante el respectivo Consejo Distrital, previa invitacion del
Vocal Ejecutivo.

La aplicacién del examen durard dos horas como maximo.

A lk hora de inicio del examen que esta establecida en la convocatoria se
abriran los sobres sellados, en presencia de los aspirantes y representantes de
partidos politicos y/o codliciones que asistan y se procederq a su entrega
mediante los siguientes pasos:

« Antes de entregar los examenes, el aplicador hara del conocimento de
los asprantes el procedimiento que se efectuara para la aplicacion del
examen, asi como los criterios de contratacion.
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« La entrega del examen se hard en orden ascendente basandose en el
numero de folio del recibo de documentos.

« Conforme vayan llegando los aspirantes, se regstrardn en la lista de
asistencia respectiva anotando claramente su nombre, folio y firma.

. Para entregar el examen a cada uno de los aspirantes, éstos tendran
gue mostrar una identificacion oficial y su talén correspondiente.

« El asprante pasara a su lugar y pondré el examen vadteado hacia abgo,
hasta que reciba la instruccién de que pueda iniciar con la contestacion
del mismo.

« Llenar correctamente el talon desprendble de la hoja de respuestas y el
tipo deversion asignada.

« Una vez dstribuidos los exdmenes atodos los aspirantes presentes, se
procedera a dar la instruccion de inicio de contestacion del mismo. A
partir de este momentocomenzara acontar el tempo de dos horas como
maximo para su contestacion.

« Los aspirantes, unavez que hayan terminado o ensucaso se agotase el
tiempo de contestacion, entregaran su examen al aplicador.

« En caso de que el aplicador derntifique a personas que esten copiando
en el examen, procedera a hacerlo de conocimiento a los asistentes y
retirara los exdmenes a las personas implicadas; escribiendo la leyenda
cancelado en cada uno de ellos. Con lo que estas personas estaran
impedidas para ser contratadas.

« El aplicador, conforme reciba los exdmenes contestados los ingresara a
un sobre holsa.

« Al terminar la aplicacion de examenes, el aplicador procedera a levantar
un acta crcunstanciada en la que se asiente si hubo algin incidente, o
en su caso sise desarrollé todo con normalidad; esta acta seré firmada
por el Vocal de Organizacion, el aplicador, los dos ultimos aspirantes que
entregaron su examen Yy representantes de partidos politicos y/o
coaliciones que estén presentes, e ingresada en el mismo sobre boka
que contiene los exdmenes que en su momento se distribuyeron.

« El aplicador procedera a sellar el sobre bolsa ante € Vocal de
Organizacion, los aspirantes y representantes de los partidos paliticos
presentes, pidiéndoles firmen el sobre en la parte de la solapa. Una vez
realizado esto, el aplicador marcara el sobre con € sello de la Junta
Distrital correspondiente y procedera a coocar cinta diurex sobre ks
firmasy marca, para evitar que se abra el sobre.
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« De inmediato € aplicador se trasladard a la Direccion del Servicio
Electoral Profesional para entregar elsobre correspondiente.

Los sobres estaran bajo resguardo de la Direccion del Servicio Electoral
Profesional.

1.5 Cdificaci6én de examenes

La Direccidon del Servicio Hectoral Profesional sera la encargada de calificar los
examenes en lafecha que marque la convocatoria, contando con el apoyo de
la Unidad de Informacion y Estadistica del Instituto.

Se elaborara una lista por Distrito, con el nimero de fdio y calificaciones
correspondientes de los solicitantes.

1.6. Seleccion de personal y publicacion de los resultados

Se seleccionaré al personal con base en sus resultados del examen y se
verificara en los archivos del Organo Central, con el objeto de que no tenga
antecedentes negativos, esto en caso de que ya en alguna ocasién haya
laborado como capacitador, personal auxiliar de la misma o como monitorista
éste ultimo en el proceso electoral 2005, durante el periodo de precampafas
2005y en el quesu desempefio no hubiese sido satisfactorio.

La fecha de pubicaciénseré aquella que establezca la convocatoria

Las listas se procederan a publicar en la pagina de Internet del Instituto, asi
como en cada una de las Juntas Distritales.

1.7. Contratacion de persona

Se contratara al namero de personal que Unicamente se requiera para cubrir el
monitoreo encada Distrito.

La contratacidbn sera con base en el orden descendente de calificaciones de
cada Distrito, hasta que se cubra el nimero necesario de monitoristas
requeridos.

En caso de empate se dard preferencia, previa evaluacion realizada en
coordinacion con la Direccion del Servicio Hectoral Profesional, a s
ciudadanos que han participado como monitoristas en anteriores procesos
electorales, siempre y cuando su desempeiio haya sido satsfactorio; la
experiencia laboral en elramoy el grado de escolaridad.
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La Direccion de Partidos Politicos remitira los expedientes de las personas
seleccionadas ala Direccion de Administracién para que se inicie el tramite de
contratacion correspondente.

Para las personas que hayan sido seleccionadas, tendran que hacer llegar al
enlace administrativo de la Junta correspondiente, los siguientes documentos
para completar su contratacion:

« Certificado de no antecedentes penales.
« Dos fotografias recientes tamafio infantil acolor.

Asi como los establecidos en la Normatividad Administrativa del Instituto
Electoral del Estado de México.

En caso de que algin monitorista incumplacon su responsabilidady encargo, o
lo desarrolle de manera insatisfactoria, el Vocal de Organizacion informaré por
escrito a la Direccion de Partidos Politicos para que se solicite la rescision del
contrato y baja correspondiente ante la Direccion de Administracion.

El monitorista que cause baja, debera entregar la documentacion e
implementos que se le dieron para realizar su funcion; ingresando en su lugar
aquella persona que continle en el orden del listado en el que se basé para la
contratacion.

La duracidon del contrato estara definida con base en lo establecido en la
convocatoria.

Las cuestiones no previstas en la convocatoria las resolverda la Comision de
Radiodifusiony Propaganda.
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Solicitud de Ingreso Folio [ 11 1]

Esta parte serd llenada exclusivamente por el personal acreditado del Instituto Electoral del Estado de México

Fecha Dio | || | Mes [ ]| | Aso [ I Il I ] Sede| |
Distrito Electoral ~ No. DD Cabecera Distrital | |
Municipio  Clave [:]DD Nombre del Municipio | |

| 1. Datos Personales del Aspirante |
Nombre | | | | Sexo M D FD

Apellido Paterno Apellido Matemo Nombre(s)

Clave de Elector [ ]I Cédigo Postal [T
Donmicilio Cslle | | No. Exterior I:":":":] No. Interior DDDD

Colonia o Locslidad | | Municipio | |
Tiempo de residir en su domicilio: Avics| ||| Meses[ ][] Estado Civil: Soltero[ ] Casado[ | Oro[ |
Fecha de Nacimiento: Dia | || | Mes| Il | Aso [ | I || | Luger de Nacimiento / Enliddd:l

rRecl OO OICEIOE eorel L CICIHCICI OO
Seccién Electoral a la que pertenece su domicilio |:| Afio de registro en el Padrén Electoral |:|

Teléfonos (incluye lada) [ IO CIOOOCOCHOOEE
Particular Recados
Correo Electrénico | |
2. Escolaridad
Estudios de Nivel Medio Superior Concluyé: Comprobante: Afios

ok S | Moy GMo) o [ LT
Institucién | | I_"_l L"_l Témino I:"]I:"]

Estudios de Licenciatura Concluyé: Titulado: Afios

er,rlvzk:frlf::u!: | | (Sil'(ND) [:SI/INO) lhitio DDDD
[nstitucicn | I [_"_I [_"_l Témino DDDD

Hoja 1
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3. Experiencia Laboral |

iEsta empleado actualmente? Si D Mo |:|

Claves de Funciones

Operativas De supervisién De direccién

Cargo que no cuente con subordinadas / Cargo que cuents con subordinados / Funciones de direccion y
Cargo sin funciones de mando Funciones de supervision / Jefaturas vigilancia

Anotar los datos de los dltimos dos empleos, iniciando con el més actual o el més reciente

Institucién o Empresa | | Cargo | I

Inicio del cargo: Mes DD Ano DDDD Breve descripcion de las funciones desarrolladas:

Término del cargo: Mes Dl:l Ao DDDD

Teléfonos del Area o Departamentos | |

Nombre y cargo del
Jefe Inmediato:

Funcic’m

N‘Ldrque en El f@CUddfO El Cargo que |"Id OCUDddO

Institucién o Empresa | | Cargo |

Inicio del cargo: Mes DD Afio DDDD Breve descripcién de las funciones desarrolladas:
Término del cargo: /Mes l:":l Ao I:”:":"]

Teléfonos del Area o Departamento: | |

Nombre y cargo del
Jefe Inmediato:

Funcién

Marque en el recuadio el cargo que ha ocupado

Hoja 2
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Instituto Electoral del Estado de México [ Vota _J DlRE[UON DE PﬁRTlDUS PO[ITI(DS

periencia Laboral Electoral

¢ Esta empleado actualmente? Si D No D

Claves de Funciones

Operativas @ De supervision De direccién

Cargo que no cuente con subordinados / Cdrgo que cuenta con subordinados / Funciones de direccién y
Cargo sin funciones de mando Funciones de supervision / Jefaturas vigilancia

Anotar los datos de los Ultimos dos empleos, iniciando con el més actual o el més reciente

Institucién o Empresa | |  Cargo | |
Inicio del cargo: Mes | " | Ado | " ]l " | Breve descripcion de las funciones desarrolladas
Término del cargo:  Mes | || | Aro [ || | I[ ]

Teléfonos del Area o Departamento: | |

Nombre y cargo del
Jefe Inmediato:

Funcién @

Marque en el recuadro el cargo que ha ocupado

Institucién o Empresa I | Cargo I
Inicio del cargo: Mes | " | Afo | " " " I Breve descripcion de las funciones desarrolladas:
Término del cargo: Mes | _|[ | Aso [ || ][]

Teléfonos del Area o Departamento: | |

Nombre y cargo del
Jefe Inmediato:

Funcién

Marque en el recuadro el cargo que ha ocupado

5. Informacién

C{L.ll'ﬂf.' s€ entero d? |ri convocatona

1- Cartel Convocatoria D 2- Por comentario de alguna persona D 3- Radio y/o TV D 4- Pagina Web D 5 Pen-'jcii-:':.\D
Hoja 3
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Instituto Electoral del Estado de Mévico [ Voig | I]IRE[[H]N DE PAR"DOS POUTI(OS

6. Datos Familiares

¢ Tiene familiares en el Instituto? S D N D
(Organos centrales y desconcentrades) ©

En SU €450 anote nombre Y parentesco

Nombre Parentesco

Apellido Patemo Apelido Matemo Nombve(s)

7. Documentacién Presentada

a). Curiculum vitae

b). Copia simple del acta de nacimiento

¢). Certificado que acredite como minimo haber concluido sus estudios de nivel medio superior
d). Credencidl para votar con fotografia expedida en el Estado de Meéxico

e). Solicitud de ingreso (formato proporcionado por el |EEM}

D. Dedaratoria de no estar afiliado a ningun partido pOEftiCO, no haber sido regjstrado como candidato a €argo diguno de
eleccién popu|ar ¥ No ser o haber sido dirigente nacional (Formato proporcionado por el |EEM)

g). Certificado de no antecedentes penales (sélo para aquellos que sean seleccionados)
h). Dos fotografias recientes tamario infantil a color (solo para aquellos que sean seleccionados)

i). Formato de consentimiento para trabajar de tiempo completo y en forma eventual (formato proporcionado por el IEEM)

NN | I O

i). Carta de exposicion de motivos al cargo o puesto al que aspira (formato proporcionado por el IEEM)

que suscribe acepta que todos los datos consignados a este documento son verdaderos v podrén ser venficados, suscribiéndose la presente, para todos
El be acept todos los dat d te d t dad ficad bisndose | 1 tod

los efectos, bajo protesta de decir la verdad.

Fima del solicitante Nombre y firma
del servidor electoral que recibe Hojo 4

Acuse de Recibo DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS Folio [ ]

Fecha Dia [ [ | Mes [ [ ] Ase [ ] I [ | Sede| |
Distrito Electoral Mo [_|[] Cabecera Distrital | |
Municipio  Clave [ ][] Nombre del Municipio | ]
Nombre del aspirante | | I |

Apelido Patema Apelido Matemo MNombore(s)
Firma del servidor electoral que recibe Tel.: (01-722) 275-73-00 ext. 3700y 3798  www.ieem.org.mx
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Anexo 2

FORMATO DE DECLARATORIA Y MANIFESTACION EXPRESA

DE NO PERTENECERA NINGUN PARTIDO POLITICO, DE NO HABER SIDO
REGISTRADO COMO CANDIDATO A CARGO DE ELECCION POPULAR, NI
HABER OCUPAR CARGO DE DIRIGENCIA EN LOS MISMOS; NO HABER
SIDO REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO ANTE ORGANISMOS
ELECTORALES Y NO SER MINISTRO DE CULTO RELIGIOSO.

, México a____ de diciembre de 2005

LIC. JUAN CARLOS VILLARREAL MARTINEZ
DIRECTOR GENERAL DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

Bajo protesta de decir verdad
El que suscribe:
Con domicilio en:

Tel Municipio:
Distrito: Entidad:

Manifiesto y declaro ante Usted que estoy en ejercicio pleno de mis derechos
politicos y civiles; no estoy afilado a ningun partido poliico; no he
desempefiado cargo alguno de eleccién popular; no he sido postulado como
candidato para aguno de ellos; no he ocupado cargo de dirigencia municipal,
distrital, regional, estatal o nacional; o dirigente de organismos, instituciones,
colegios o0 agrupaciones ciudadanas afiliadas a Partidos Politicos. De la misma
forma, declaro que no soy ministro de culto religioso.

Atentamente

Nombrey Firma
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Anexo 3

FORVM ATO DE COMPROMISO Y CONSENTIMIENT O

, Méxicoa ___de diciembre de 2005.

LIC. JOSE NUNEZ CASTANEDA

PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DEM EXICO
PRESENTE

El que suscribe ante
Usted, respetuosamente comparezco para exponer:

Que en términos del Acuerdo ___ del Consejo General del IEEM aprobado el
pasado ___de _ del afio que transcurre, atentamente solicito a usted el
cargo de personal eventual de tiempo completo en el IEEM durante el
periodo de dos meses, para realizar el Monitoreo a Medios de Comunicacion
Alternos de las Camparfias de Candidatos a Diputados Locales e Integrantes de
Ayuntamientos, dentro de la Jurisdiccion de este Distrito Hectora. Manifiesto
también que en caso de ser aceptado sujetaré mi actuacion a los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

La anterior solicitud atiende a la siguiente:

EXPOSICION DEMOTIVOS

Atentamente

Nombrey Firma
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PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEM ENTACION DEL MONITOREO A
MEDIOS DE COM UNICACION ALTERNOS PARA CAMPANAS
ELECTORALES

El presente documento tiene como fin implementar las bases a seguir para
identificar y registrar los tipos de medos akernos que utilizan los partidos
politicos, coalicionesy sus candidatos durante las campafias electorales 2006.

Las etapas que contempla el siguiente Manualson:

a) Actividades previas

b) Capacitacion del personal de campo

c) Asignacién de Areas de Responsabilidad
d) Levantamiento de la informacién

e) Captura de la informacion

f) Elaboracion y entrega del informe distrital
g) Sistematizaciény analisis de resultados
h) Elaboracion y entrega del informe final

i) Consideraciones finales

Para el desarrollo de las actividades se cuentacon lacoordinacién de:

= La Direccion de Partidos Politicos quién seré la responsable directa
de la ejecucion del monitoreo a medios alternos en periodo de campafa
electoral;

= La Direccién de Organizacion apoyara en la asignacion de areas de
responsabilidad y proporcionara impresiones de los mapas seccionales;

» La Unidad de Informacion y Estadistica realizara el Sistema de
Captura y dard a conocer, a traves de un curso, el manejo del mismo,
ademas de apoyar ala Direccion de Partidos Politicos para el analisis y
la sistematiz acion de resultados;

= Los Coordinadores de Propaganda, adscritos a la Direccion de
Partidos Politicas impartirdn el cuso de capacitacion al personal
responsable de llevar a cabo el monitoreo, estardn en contacto con el
Vocal de Organizacion y los montoristas para el seguimiento de la
actividad y para la verificacion del trabajo en campo;

» Los Vocaes de Organizaciéon de los 45 Distritos Hectorales fungiran
como responsables del monitoreo en su Junta Distrital, validando el
trabajo del personal responsable en campoy de los capturistas;
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= Los Monitoristas, persona contratado especificamente para la
actividad de monitoreo, realizaran los recorridos, seran responsables del
levantamiento de la informacion y la elaboracion del informe final de
Junta Distrital; y

* Los Capturistas de los 45 Distritos Electorales aimentaran la base de
datos diaiamente y remitiran sus avances a Organo Central

G, o)
M ettt M CD,

Organo \4

Central
Area de Acceso Coordinador
: <=7 de
a Medios
Propaganda

Auxiliar de
- — >
Organos Logistica
Desconcentrados

(Juntas Distritales) |
v v

Capturista Monitorista

a) Actividadesprevias

La Dreccién de Partidos Politicos deberd solicitar con anticipacion los
siguientes implementos a utilizar en el monioreo:

Para los coordinadores de propaganda:

e El manual de capacitacion.
e Papeleria necesaria para la capacitacion del personal que fungird como
monitorista en las Juntas Distritales.
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Para los monitoristas:

Formatos para el levantamiento de la informacion

Formatos de productividad diaria

Cédula deregistro de la propaganda para el informe final

Mapas seccionales

Camaras fotogréficas

Tablas sujeta-hgjas

Rollos fotogr &fic as

Boligrafos, lapices

Tarjeta telefonica de $30 para su uso exclusivo en caso de emergencias
Gora

e Gadfete de identificacion

e Oficio de prestacion deservicios a Instituto para su trabago en campo

Para los Vocaes de Organizacion:

Toner

Hojas

Arillos para engargolar

Pastas para engargolar

Papeleria en general para ser usado en la conformacion del informe final

(gomas, lapices, resistol, entre otros)

e Informacion en CD sobre la capacitacion, seguimiento, recopilacién de la
informacion y los formatos a utilizar en campo.

e Recursos econémicos para elrevelado de rollos.

La Direccion de Partidos Politicos solicitara a la Direccion de Organizacion la
asignacién de las areas de responsabilidad para ser entregadas a s
monitoristas através de los coordinadores de propaganda.

b) Capacitaciondel personal de campo

Una vez que se haya contratado al personal paralas actvidades de monioreo,
se procederd a lacapacitacion, que se realizara en dos etapas:

1. La Direccidon de Partidos Politicos, através del Departamento de
Acceso a Medios capacitara en un dia a los coordinadores de
propaganda, de acuerdo a lafecha establecida en el cronograma
de actividades, donde se dard a conocer el procedimiento para el
levantamiento de la ©nformacion, procesamiento, valdacion y
sistematizacion de la misma.

Una vez que los coordinadores de propaganda hayan recibido su
capactacion se les aplicard un cuestionario con el proposito de
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constatar que se haya entendido correctamente el desarrollo del
monitor eo.

El personal de Acceso a Medios verificara los cuestionarios y
resolverd las dudas que se hayan generado.

2. Para el segundo dia de capacitacion, los coordinadores de
propaganda se trasladardn a las sedes distritales para la
imparticion de una capacitacion para exponer el aspecto técnico

del monitoreo alos Vocales de Organizacion y a los monitoristas.
Sifuera posible, los capturistas recibiran también la capacitacion

para tener la informacién completa del monitoreo.

Unavez concluida lacapacitacionse aplicara un cuestionario para
verificar la asimilacion de los conocimientos recibidos.

El coordinador de propaganda analizara los cuestionarios y
resolveralas dudas al respecto.

Ese msmo dia se les dotara del material e implementos
necesarios para el desarrollo de sus actividades, debiendo firmar
el resguardo respectivo.

Los asistentes deberdnregistrarse en una lista de asistencia y al
finalizar el curso los coordinadores de propaganda la remitiran via

fax a la Dreccion de Partidos Politic os.

Para el tercer dia de monitoreo sadrdh a campo los
coordinadores de propaganda y los monitoristas para realizar un

simulacro de monitoreo para el llenado de los formatos y la
identificacion de los diferentes tipos de propaganda.

En este mismo periodo, el personal de la Unidad de Informacion y Estadistica
podracapacitar a los capturistas para el usoy manejo del sistema en la captura
y envio al Organo Central de la informacion generada por los monitoristas.

c) Asignacion delaséareas deresponsabilidad

Otra de las actividades a desarrollar en el periodo de capacitacion, por parte
del Vocal de Organizacion es dar la explicacion y distribur las éreas de
responsabilidad (previamente establecidas por la Direccidn de Organizacion) a

los monitoristas.
Por su parte, los monitoristas realzaran una planeacion -de acuerdo a ks

fechas establecidas en el cronograma- para las rutas y recorridos a seguir en el
levantamiento de la informacion.
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d) Levantamientode la informacion

En el

periodo establecido dentro del cronograma de actividades, los

monitoristas iniciaran con el levantamiento de informacion, atendiendo a ks
siguientes indicaciones:

(0}

Se realizaran recorridos en k tatalidad de las secciones a su cargo,
de acuerdo a la planeacion del propio monitorista y con base en el
cronograma previamente establecido.

Podran ser acompafiados a los recorridos por los representantes de
los partidos politicos y/o caoaliciones acreditados ante el Consejo
Distrital respectivo, siempre y cuando asi lo solciten vy
exclusivamente en calidad de observadores, sin interferir en el
llenado de los formatos, en el procedimiento del levantamiento de
informaciony ni entodo el procedimiento del monitoreo.

Estos recorridos se realizaran con la finaidad de que el monitorista
registre la informacion observada de la propaganda en campafia,
ubicandola geograficamente en sus mapas seccionaks vy
registrandola en sus formatos de campo. Lo anterior para tener
mayor precision en la ubicacién de los medios alternos (cabe
resakar que el manejo de la cartografia electoral se realizara solo
por los servidores electorales).

Los monitoristas deberan registrarse diariamente en lista de
asistencia, al regreso del recorrido del monitoreo, misma que
debera enviarse, por fax al final del dia a la Direccion de Partidos
Politicos, junto con el reporte diario de productividad de cada uno
de ellos, con las frmas del monitoristay del Vocal de Organizacion,
para avaar la nformacion.

Uenardn con boligrafo los formatos respectivos proporcionados en
la capacitacion previa, respecto de la existencia de los siguientes
medios:

Bardas: pintas de bardas con el emblema del partido politico,
coalicion ocandidato;

Espectaculares: se tomaran en cuentalos que tengan estructura
metalica ya sea que estén enforma panoramica osobre las calles
0 avenidas, con el emblema del partido politco, coalicion o
candidato;

Unidades de servicio publico: Para evitar duplicidad, € registro
debe hacerse, en la medida de lo posible, anotando el nimero de

placas de la unidad, el nUmero econémico y/o la razon social, con
el emblema del partido politico, coalicion o candidato;

El tipo de propaganda, ya seacakomanias, forro completo, medio
forro, en el medallon, en los laterales, propaganda en el exterior
como mantas o lonas.
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En la medida de lo posible, acudir a los paraderos o terminakes de
autobuses.

En la demarcacion de los distritos electorales donde se

encuentren lineas del metro, se deberdrecorrer la parte exterior e
interior del metro, asi como dentro de los vagones.

Gallardetes: yaseacon el emblema del partido politico, coalicion
0 del candidato.

Otros: Cuadquier ora publicidad observada: pantallas
electronicas, parabuses, dirigibles, volantes, inflables, mantas,
vinilonas, chamarras, gorras, playeras, fdletos, cartas de
invitacion a votar, balones, utensilios de cocina, cubetas,
pukeras, perifoneo entre otros, con el emblema del partido
politico, coalicion o candidato;

En el caso de las vallas estaticas en los estadios, se podra utilizar
el monitoreo en medios electr6nicos para constatar su existencia.

Las fotografias que se tomen deben tener un buen encuadre y
buena calidad en la imagen, de otra manera no podran servir como
soporte del informe.

En la medida de lo posible, deberén tener muestras fotogréficas de
los diferentes tipos de propaganda de los partidos politicos y/o
coalciones participantes en cada Dstrito o Municipio. Si por
gemplo, ya se tiene una fotografia de una pinta de barda del
partido “X” candidato a Diputado Local, yano es necesario volver a
fotografiarla a menos que:

-no se haya tomado correctamente y en su recorido vuelvan a
encontrar una similar;

-que pertenezca a otro partido politicoy/o coalicion; o,

-a otro tipo de candidatura

Por su parte, los coordinadores de propaganda deberan:

(0}

Acudir unavez a la semana a las Juntas Distritaes, le solcitaran al
Vocal de Organizecién proporcione algunos formatos de
levantamiento de la informacion, en forma aleatoria, para realzar la
verificacion del trabajo encampo.

Contemplar esta actividad de manera independiente al de la Junta
Distrital, sin embargo si detecta alguna inconsistencia debera
reportarla al Vocal para su enmienda.

Realzar un informe de lo observado en campo y entregarlo a la
Direccion de Partidos Politicos.
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e) Capturadelainformacion

(0}

Una vez finalzada k jornada del dia, los monitoristas deberan
frmar su lista de asistenciay entregaran al Vocal de Organizacion
sus formatos de levantamiento de informacion; éste a su vez
validara la nformacion.

B Voca del Organizacion proporcionara al capturista los formatos
para que éste realice el vaciado de la informacion recabada en el
Sistema.

Sera responsabilidad del Vocal de Organizacion y del capturista el
remitr reportes darios al Organo Central, de acuerdo a ks
indicaciones de la Unidad de Informacién y Estadistica.

f) Elaboraciény entregade informedi grital

(0}

Todas ks fotografias, siempre y cuando no estén repetidas y
tengan buen encuadre y calidad, deberdn anexarse a la Cédula de
Identificacién de Popaganda; asi también se debera elaborar de
manera clara y entendible el croquis de localzacién del tipo de
medio aterno observado.

B Voca de Organizacion en coordinacion con el monitorista
deberan elaborar y firmar el informe final del desarolio del
montoreo, con las especificaciones contenidas en el formato que
previamente remitira la Direccion de Partidos Politic os.

Los formatos de levantamiento de informacién y las cédulas de
identificacion de propaganda deben incluirse en e informe final,
organizados por tipo de campafia, partido politicoy coalicion.

Los Vocales de Organizaciéon daran seguimiento a las actividades
del monitoreo, debiendo ambos, firmar el reporte final.

Una vez concluido € trabgo de campo y la captura de toda la
informacion, se debera entregar el informe en forma impresa,
engargolada y en medio magnético a través de dficio dirigido al
Director de Partidos Politicos con copia al Presidente de la
Comision, através de los Coordinadores de Propaganda.

Asimismo se debera entregar, junto con el infforme final e material
sobrante del monitoreo (cdmaras, rollos, tablas y reglas).
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g) Sigematizaciony andlisis de resultados

La Unidad de Informacion y Estadistica coadyuvara con la Direccion de
Partidos Politicos en el analisis y sistematizacion de los datos arrojados por el
monitoreo y la elaboracién de los reportes de las unidades de medicion, asi
como para la presentacion de los resultados en forma gréfica, de acuerdo a ks
fechas establecidas en el cronograma de actividades.

h) Elaboracion y entregadeinforme final

La Direccion de Partidos Politicos analizara los reportes de cada una de ks
unidades de medicion y a partir de esto desarrollara el estudio de las mismas,
con la finalidad de elaborar y entregar un informe detallado del monitoreo por
distrito, por muniipio, por partido politico o coalicion.

Los informes que remitan los Vocaes de Organizacion deberdn permanecer
bajo resguardo de la Direccién de Partidos Politicos y puesto a dispaosicion de
la Comision parasuconsulta.

El Informe Final de Monitoreo se rendira ante la Comision y paosteriormente
ante el Consejo General.

i) Consideraciones finales

El personal a contratar deberd dedicarse exclusivamente a las labores de
monitoreo y cumplir cabalmente con todo lo establecido en los presentes
procedimientos. En caso de que por alguna razon termne antes sus
actividades podra apoyar al Vocal de Organizacion en labores adicionales.

El monitoreo a medios de comunicacion alternos de campafas servira como un

elemento indicativo que coadyuwara con la Comision de Fiscalizacion para
prevenir quese rebasen los topes de gastos de campafia
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GLOSARIO
A
Actos de campafia: Son las reuniones publicas, asambleas, marchas y en
general, los actos en que los candidatos o voceros de los partidos se dirigen al
electorado para promover sus candidaturas.

Actividades politicas: Conjunto de actos o tareas que desarrolla un partido
politico a través de sus grupos de activistas, militantes, candidatos y drigentes,
encaminados a cumplir los principios ideoldgicos y con el propésito de ganar
prosélitos o adeptos a la doctrina ideoldégica del partido y de obtener el voto
ciudadano para acceder al poder publico.

Anuncio exterior: Ubicado en la parte de afuera del transporte publico.
Anuncio interior: Colocado por dentro de las unidades de transporte publico.

Anuncios moéviles: Se trata de paneles colocados sobre cuagquier clase de
vehiculo: camiones, autobuses, furgonetas, etc. Este tipo de publicidad es
utilizado como soporte de comunicacion coyuntural (promociones, animacion,
comunicacion de acontecimientos extraordinarios), generalmente en apoyo de
operaciones de mayor envergadura.

B
Barda.- Muro de casa o edificio ubicada sobre la via publica, la cual es pintada

para difundir mensajes o campafias publicitarias.

C
Campafa: Es elnombre que recbe un programa publicitario que tiene objetivo,
duracion y caracteristicas particulares.

Campafa electora: Es el conjunto de actividades llevadas a cabo por los
partidos politcos y los candidatos registrados, para k obtencion del voto. Son
actos de campafia, la emision de mensajes politicos, las reuniones publicas,
asambleas, marchas, y en general, los actos en que los candidatos o voceros
de los partidos se dirigen al electorado para promover sus candidaturas, dentro
de los tiempos establecidos por el Cédigo Hectoral del Estado de México.

Campafa Institucional: Hace referencia Unicamente al partido politico en
general, sin mencionar el nombre de algun candidato en espec ffico.

Campafia de propaganda electoral: Conjunto de acciones comunicativas,
desarrolladas durante un periodo establecido, generalmente supeditadas a la
direccibn estratégica de un mando Unico y tendentes a conseguir unos
determinados objetivos electorales en favor de una organizacién politica,
representada por sus candidatos.

Campafia politica: Conjunto de actividades llevadas a cabo por los partidos
politicas, con el objeto de dar a conocer su programa de accion, estatutos y, en
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general, todo lo relacionado con su ideologia, con el proposito de hacerse
presente ante la poblacion en todo tiempo.

Candidato: Persona que ha sido registrada por un partido politico ante el
Instituto para contender por un cargo de eleccion popular.

Cartel: Reuniéon de una serie de elementos gréficos, con cierto valor simbdlico,
impresos sobre una superficie delimitada, y de acuerdo areglas estéticas, para
ser expuestos en los muros urbanos o las paredes.

Carteleria: Cualquier tipo de comunicacion concebida para ser expuesta a ks
miradas de lbs transelntes, con independencia del tamafio o formato de su
materializacion.

Cartel electoral: Informa sobre la presencia e imagen de los candidatocs;
durante la época de campafia, expone al publico la sintesis de las ideas y
pretensiones del partido encaso de acceso al poder.

Cartel de propaganda: Su objetivo es llevar un mensaje al individuo utilizando
numerosos mecansmos publicitarios. Dedica sus esfuerzos a lograr
asentamiento o rechazo de deas, valores 0 creencias situadas en un plano
distinto de la actvidad comercial.

D

Dovelas: Posters o carteles coocados en el exterior de las unidades de
transporte publico, generalmente en la parte superior del mismo.

E
Equipamiento urbano: E aquella infraestructura que comprende:

instalaciones hidraulicas para la distribucion de agua potable, depésitos de
agua, alcantarillados, cisternas, bombas y redes de distribucion; instalaciones
hidraulicas para el drenaje de aguas negrasy pluviales, lineas de conduccion, y
almacenamientos; instalaciones eléctricas, estaciones, tomres, postes y
cableado; banquetas y guarniciones; puentes peatonales y vehiculares;
alumbrado publico, postes, fardes, carpeta asfaltica de calles y avenidas;
tanques elevados y contenedores de basura.

Espectacular: (Anuncio espectacular) Estructura de metal capaz de soportar
enormes carteles (algunas con iluminacion) ubicadas sobre casas, edificios o
soportes propios, construida especficamente para difundir mensajes o
campafas publicitarias, a los transetntes o automovilistas que circulan por la
via publica.

F

Fiscalizacion: Accion de investigar, supervisar y sancionar el uso de los
recursos publicos.
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Forros: Accion de cubrir con publicidad la unidad de transporte publico por
medios de vinil adherible o micro perforado en cristalks. Completos (toda),
Laterales (los costados) y Medallon, la parte trasera la unidad.

G
Gadlardete: Bandera pequefia hecha de plastico, vinil o papel sostenida por

dos palos de madera o plastico, utiizada para k& difusion de imagen y
campanas.

Gastos de cam pafia: Dinero que los partidos polticos gastan en la difusion de
su propaganda durante la campairia electoral.

L

Lona: (Vinilona) Medio impreso cominmente en serigrafia sobre tela ligera de
bajo costo o vinil, con el logo del partido, sostenida por medios de fuertes
amarres a postesy fachadas en la via publica.

M

Medios: Término con que se abrevia la expresion “medios de comunicacion de
masas”, para referirse especialmente en las campafias de comunicacion, al uso
de la prensa, la television, la radio, lafijacion de carteles o publicidad exterior, y
el cine, por oposicién alas campafias “extra-medios”, entre las que destacan el
uso del mercadeo drecto, el patrocnioy mecenazgo, la identidad visual o ks
relaciones publicas.

Medios de comunicacion alternos: Propaganda de los partidos pdliticos
colocada en bardas, anuncios espectaculares, postes, unidades de servicio
publico, y todo tipo de equipamiento utilizado para difundir mensajes.

Medios impresos: Publicaciones periddicas soportadas en papel.

Monitoreo: Procedimiento técnico que permite medir la cantidady la calidad de
los mensajes publicados en medios de comunicacion. Sirve para el control de
la emisibn de mensajes, entre otros fines.

Monitoreo de propaganda: Mide la cantidad de propaganda emitida por los
partidos politicos, asociandolacon su costo.

Monitoreo inform ativo: Medicion cuantitativa y cudlitativa de la informacion
publicada en medios sobre campafias pdliticas.

Monitorista: Persona contratada para realizar los recorridos y registrar la
publicidad en medios alternos.

P

Planes de medios: Es la colocacién de un mensaje (anuncio) ante una
audiencia meta.
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Plataforma electoral: Conjunto de postulados sobre los cuales basa un
candidato o un partido su campafa politica, con €l fin de ganar el apoyo de los
votantes. Programa que presenta un partido con fines politico-electoraes y que
contiene un conjunto de principios y doctrinas politicas, sociales y culturales.

Propaganda: Es la difusion de ideas y valores culturales destinados a un
determinado auditorio y que apuntan a crear una imagen positiva o negativa de
determinados fendbmenos y a estimular determinados comportamientos.

Propaganda electoral: Es el conjunto de escritos, publicaciones, imagenes,
grabaciones, proyecciones y expresiones que, durante la campafa electoral,
producen y dfunden los partidos politicos, los candidatos registrados y sus
simpatizantes, con el proposito de presentar y promover ante la ciudadania las
candidaturas registradas .

Propaganda politica: Es una forma de comunicacion referida al campo
ideologco que persigue nfluir sobre las actividades y las opiniones de los
individuos de una determinada colectividad, para perpetuar o cambiar ks
estructuras de poder imperantes en la msma, mediante la induccion a obrar de
acuerdo con los principiosy en los términos contenidos en el mens aje.

Publicidad exterior: Estd constituida por vallas publicitariass de ciudad y
carretera, en estaciones de ferrocarril y metro, por carteles en cabinas
telefénicas, autobuses y marquesinas de autobls, por el mobiliario urbano, por
carteles en estadios deportivos y por publicdad aérea.

Publico-objetivo: Conjunto homogéneo de individuos a los que se desea
llegar a través de una operacidon de comunicacién, sea publicitaria o de otro
tipo, es decir, que representan el “objetivo” al que apunta la comunicacién. La
definicion de sus perfies se establece segun criterios cuantitativos (criterios
geogréficos y demogréficos, posicion social, nivel econémico) y cualitativos
(comportamientos, estilos de vida, socioestilos).

Publicidad sobre mobiliario urbano: H mobiiario urbano esta compuesto por
los carteles de las marquesinas en las paradas de autobls (con formato de
120x176 cm), los carteles sobre paneles que muestran los planos de ks lineas

del metro, los monopostes a la americana, etc.

Publicidad en servicios publicos: Se trata de anuncios vinculados a espacios
y lugares de los servicios urbanos e interurbanos (autobuses y tranvias,
metros, estaciones de ferrocarril tanto de cercanias como de largo recorrido) y
a los aeropuertos. Los soportes pueden estar expuestos en los lugares de
espera o de paso, o directamente en los vehiculos, o estar dirigidos a los
automovilistas.

T

Topes de cam pafia: Limites al gasto de campafa de los partidos politicos y
coaliciones impuestas por el Consejo General del Instituto.
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Transporte urbano: Unidades de servicio publico que circulan dentro de la
ciudad.

Transporte suburbano: Unidades de servicio publico que transitan dentro y
fuera del &rea urbana.

Transporte rural: Unidades de transporte publico que crculan fuera de la
ciudad.

Transporte foraneo: Unidades de transporte publico provenientes de Estados
circunvecinos.

Y,
Version: Diferentes tipos de mensajes en una misma pieza propagandistica.

Vididad regiona: Hace referencia a autopistas ocarreteras decuota o libres.
Vididad primaria: Alude avias rapidasy de mayor crculacion.

Viaidad local: Calle de transio local.
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