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PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PRESENCIAL 
 

Desarrollo de las Sesiones de Cómputo Distrital y de Cómputo Municipal del Proceso Electoral para la 
Elección de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos 2017-2018 

P r e s e n t a c i ó n 

 

              En cumplimiento a lo dispuesto en el apartado 2.2 de los Lineamientos para el desarrollo de las sesiones de Cómputo Distrital y 

Cómputo Municipal del Proceso Electoral para la Elección de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos 2017-2018 aprobados por el Consejo 

General mediante acuerdo IEEM/CG/17/2018 de fecha 19 de enero de 2018, la Dirección de Participación Ciudadana elaboró el Programa 

de Capacitación Presencial para el desarrollo de los cómputos y la implementación adecuada de los trabajos de recuento de votos en la 

parcialidad o en la totalidad de las casillas (en adelante Programa de Capacitación); el cual se integró con base en la metodología y la 

planeación del proceso de enseñanza propuesto por Zaida Molina, filóloga y curriculista costarricense1. 

               El Programa de Capacitación se desarrolló en formato de curso presencial a realizarse entre el 1 y el 15 de junio de 2018; y que se 

complementa con la realización de dos simulacros en cada Consejo antes de la jornada electoral, estos serán preparados y organizados por 

la Dirección de Organización para realizarse entre el 1 y el 15 de junio del año de la elección.  

              La estructura y contenidos del Programa, tienen como elementos base una ficha técnica y una carta descriptiva con las 

características y consideraciones a tomar en cuenta por el personal encargado de dar la capacitación. 

                                                        
1 Molina Bogantes, Zaida (2006) Planeamiento didáctico: fundamentos, principios, estrategias y procedimientos para su desarrollo. Editorial Universidad Estatal a 

Distancia: Costa Rica. http://www.solucionesjoomla.com/equinta-descargas/Otros/Didactica%20General%20-%20PEARSON%20Prentice%20Hall.pdf Consultado el 

6 de febrero de 2018. 

 

http://www/
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Ficha Técnica 

Elemento Característica 

Acuerdo del Consejo General número IEEM/CG/17/2018 de 

fecha 19 de enero de 2018, por el que se aprueban las 

adecuaciones a los “Lineamientos para el Desarrollo de las 

Sesiones de Cómputo Distrital y Municipal, del Proceso Electoral 

para la Elección de Diputados y Miembros de los 

Ayuntamientos 2017-2018”. 

Documento base para la integración del curso presencial para el 

desarrollo de las sesiones de Cómputo Distrital y Cómputo Municipal, del 

Proceso Electoral para la Elección de Diputados y Miembros de los 

Ayuntamientos 2017-2018. 

Fecha de aprobación  19 de enero de 2018. 

Apartado base de integración Apartado 2.2 Programa de Capacitación. 

Elemento de diseño Programa de Capacitación Presencial.  

 

Finalidad 

 

Capacitar para el adecuado desarrollo de los cómputos y de los trabajos 

de recuento de votos, en la parcialidad y en la totalidad de las casillas. 

 

Características específicas  

 Generalizado: al estar dirigido a las Juntas y Consejos Distritales y 

Municipales e incluir a todos los integrantes de estos órganos 

desconcentrados, así como al personal que participará en los cómputos;  

 

 Instrumental: al considerar la dotación de material apropiado para la 

capacitación;  

 

 Oportuno: al determinar fechas cercanas a la Jornada Electoral para su 

impartición. 

 

 

 

 



 

3 
 

Febrero 2018 

 

 

 
 

Elemento Característica 

Elementos adicionales Dos simulacros en cada Consejo Distrital y en cada Consejo Municipal 

antes de la Jornada Electoral. 

Área encargada de desarrollar la capacitación La Dirección de Organización realizará la capacitación, a través de sus 

Coordinadores (as) y personal adscrito a la misma. 

(Fundamento: Punto 2.2 “Programa de Capacitación Presencial” de los 

Lineamientos para el Desarrollo de las Sesiones de Cómputo Distrital y 

Municipal del Proceso Electoral para la Elección de Diputados y Miembros 

de los Ayuntamientos 2017-2018). 

Elementos de apoyo para impartir la capacitación en su 

modalidad presencial 

Material didáctico (documento en power point (presentación), guía del 

curso, formato de lista de asistencia y formato de evaluación del 

aprendizaje elaborados por la Dirección de Participación Ciudadana. 

Método para recabar evidencia de la capacitación impartida La Dirección de Organización implementará un registro de asistencia 

señalando fecha y hora de ingreso y hora de salida del curso; asimismo 

solicitará a la Unidad de Comunicación Social proporcione el servicio de 

fotografía y/o video; enfocado en el inicio, desarrollo y cierre del evento. 
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C a r a c t e r í s t i c a s   e s p e c í f i c a s 

 
 

Para el desarrollo del Programa de Capacitación, se requiere adecuar los pasos para su aplicación por lo que se usará una carta descriptiva 

en donde se señalen los contenidos y elementos, con base en lo siguiente: 

 

  

- Datos generales del curso (Objetivo general, lugar de instrucción, fecha de realización del curso, duración total del curso). 

- Contenido temático. 

- Duración de cada actividad. 

- Técnicas instruccionales. 

- Actividades de enseñanza y de aprendizaje. 

- Material y equipo de apoyo a utilizar. 

- Forma de medir el aprendizaje. 

 

 

El curso se divide en 3 etapas: apertura (encuadre), desarrollo y cierre. Para la impartición del curso se utilizarán técnicas grupales e 

instruccionales. 

 

Resulta importante considerar que las temáticas que están registradas en la carta descriptiva, atienden a ser secuenciales, por lo que se 

sugiere que el instructor respete dicha metodología, o en su defecto, realice una nueva organización temática con base en lo que considere 

conveniente al momento de presentarse al curso, asegurándose de abordar todos los temas. 
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CARTA DESCRIPTIVA DEL CURSO 

Desarrollo de las Sesiones de Cómputo Distrital y de Cómputo Municipal del Proceso Electoral para la 
Elección de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos 2017-2018 

 

Perfil de los capacitandos: 

Servidores públicos electorales de las juntas distritales y municipales, consejeros(as) electorales distritales y municipales, representantes de 

partidos políticos, representantes de candidatos(as) independientes, capacitadores(as) y asistentes electorales locales (CAEL). Los 

capacitandos cubrieron requisitos institucionales para optar por el puesto; con respecto a los representantes de partidos políticos y candidatos 

independientes, éstos fueron registrados por sus representaciones. La mayoría cuenta con experiencia electoral. 

 

Requisitos previos: 

Haber leído:  

- Los Lineamientos para el Desarrollo de las Sesiones de Cómputo Distrital y Municipal del Proceso Electoral para la Elección de 

Diputados y Miembros de los Ayuntamientos 2017-2018. 

- El Cuadernillo de consulta sobre votos válidos y votos nulos. Proceso electoral ordinario 2017-2018. Elección de diputados de la 

legislatura del Estado de México. 

- El Cuadernillo de consulta sobre votos válidos y votos nulos, Proceso electoral ordinario 2017-2018. Elección de ayuntamientos del 

Estado de México.  

- Los materiales didácticos que se envíen previamente al curso.  
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Duración total del 

curso 

No. de sesiones Horario Lugar Fecha 

 

6 horas 

 

1 

8:00 a 14:00 horas. 

Turno matutino. 

15:00 a 21:00 horas 

Turno vespertino. 

Sede regional que 

corresponda 

(o bajo la logística que 

determine el área 

encargada de la 

capacitación) 

 

Entre el 1 y 15 de junio de 2018. 

 

Nombre del curso 

 

Bases y Elementos para el Desarrollo de las Sesiones de Cómputo Distrital y Municipal del Proceso Electoral para la Elección de Diputados y 

Miembros de los Ayuntamientos 2017-2018. 

Nombre del instructor 

 

Coordinadores (as) de la Dirección de Organización y personal adscrito a la misma. 

Fundamento:  

 

Punto 2.2 “Programa de Capacitación Presencial” de los Lineamientos para el Desarrollo de las Sesiones de Cómputo Distrital y Municipal del 

Proceso Electoral para la Elección de Diputados y Miembros de los Ayuntamientos 2017-2018. 

 

 



 

7 
 

Febrero 2018 

 

Número de participantes 

 

- Vocales de las juntas distritales y municipales.  

- Personal de las juntas distritales y municipales. 

- 12 consejeros(as) de Consejo Distrital (6 propietarios y 6 suplentes) 

- 12 consejeros(as) de Consejo Municipal (6 propietarios y 6 suplentes)  

- 20 representantes de partidos políticos acreditados ante Consejo Distrital (un suplente y un propietario por partido político).  

- 20 representantes de partidos políticos acreditados ante Consejo Municipal (un suplente y un propietario por partido político).  

- Representantes de candidatos(as) independientes.  

- Número de CAEL por distrito electoral local. 

 

Contenido temático 

 

1. Presentación 

2. Fundamento legal. 

3. Acciones inmediatas al término de la jornada electoral. 

4. Causales para el recuento de votos. 

5. Integración y funcionamiento de los grupos de trabajo y explicación de la fórmula. 

6. Desarrollo de la sesión de cómputo. 

7. Recuento de votos. 

8. Determinación de votos válidos y votos nulos. 

9. Procedimiento de deliberación de los votos reservados provenientes de los grupos de trabajo para ser dirimidos en el Pleno del Consejo. 

10. Asignación de miembros de los Ayuntamientos por representación proporcional (solo para Consejos Municipales). 

11. Procedimiento de Integración y remisión del expediente de la elección por los Consejos Distritales. 

12. Procedimiento de Integración y remisión del expediente de la elección por los Consejos Municipales. 
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Objetivo General:   

Los capacitandos comprenderán las actividades y procedimientos a realizar durante el desarrollo de las sesiones de cómputo del proceso electoral para la Elección de 

Diputados y Miembros de los Ayuntamientos 2017-2018, a través de actividades teórico-prácticas. 

 

Apertura del curso 
 

 

Tema 1 

 

Objetivo 

 

Técnicas de 

instrucción 

 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

 

Material didáctico y de 

apoyo 

Duración 

Parcial  

Consejos  

Distritales 

 

Consejos  

Municipales 

 

Acumulado Acumulado 

 

1. Presentación del 

curso. 

 

Integración. 

Circular entre los 

participantes el formato 

de registro de asistencia. 

Los asistentes 

conocerán los 

lineamientos y 

criterios bajo los 

cuales se desarrollará 

el curso. 

 

Presentación del 

Instructor. 

 

 

Brindar un panorama 

general del curso y la 

forma de evaluación 

 

 

 

 

Expositiva 

 

Dinámica de 

presentación 

aleatoria 

breve de 

algunos 

participantes.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El instructor se 

presentará con 

el grupo 

propiciando la 

interacción con 

los participantes 

y dará a 

conocer los 

elementos 

indicados. 

 

 

 

Guía del curso. 

Lap top. 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

Diapositivas en Power 

Point del tema 1: 

“Presentación del curso” 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

 

 

 

10´ 

 

08:00 a 

08:10 

 

 

15:00 a 

15:10 

 

 

 

08:00 a 

08:10 

 

 

15:00 a 

15:10 
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Desarrollo del curso 
 

Tema 2 Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

Duración 
Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

 

 

2. Fundamento 

legal 

 

 

Los capacitandos 

conocerán las bases 

jurídicas de las 

sesiones de 

cómputo. 

 

 

Expositiva 

 

Participación 

aleatoria del 

algunos 

asistentes 

 

El instructor 

mostrará los 

fundamentos 

jurídicos del 

tema 2. 

Los participantes 

mencionarán de 

nociones 

propias que 

evidencien la 

comprensión del 

tema. 

 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 2: 

“Fundamento legal” 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

 

 

 

15´ 

 

08:10 a 

08:25 

 

 

15:10 a 

15:25 

 

08:10 a 

08:25 

 

 

15:10 a 

15:25 

Tema 3 Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

Duración 
Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

3. Acciones 

inmediatas al 

término de la 

jornada electoral. 

 
3.1 Recepción de 

paquetes electorales. 

3.2 Disponibilidad de las 

actas de escrutinio y 

cómputo de las 

casillas. 

3.3 Complementación de 

las actas de escrutinio 

y cómputo de las 

casillas. 

 

Los capacitandos 

reconocerán la 

importancia de las 

acciones inmediatas 

al término de la 

jornada electoral, 

como una etapa 

preparatoria de las 

sesiones de 

cómputo, incluidas la 

reunión de trabajo y 

la sesión 

extraordinaria. 

 

Expositiva 

 

Preguntas 

abiertas 

orientadas a 

aprovechar y 

compartir las 

vivencias de 

los asistentes 

con más 

experiencia. 

 

 

 

El instructor 

presenta una 

secuencia de 

diapositivas 
explicando las 

acciones 

inmediatas al 

término de la 

jornada 

electoral. 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 3: 

“Acciones inmediatas al 

término de la jornada 

electoral”. 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

Guía del curso 

Técnica de preguntas 

directas y vinculación 

Consejos 

distritales 

45´ 

Consejos 

municipal

es 40´   

 

08:25 a 

09:10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

08:25 a 

09:05 
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3.4 Reunión de trabajo. 

3.5 Sesión extraordinaria. 

3.6 Mecanismos para el 

cotejo de actas. 

con experiencias 

previas. 

 

 

15:25 a 

16:10 

 

 

15:25 a 

16:05 

Tema 4 Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

Duración 
Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

4 Causales de recuento 

de votos. 

 

4.1 Causales para el 

recuento de Votos en 

la Parcialidad de las 

Casillas. 

4.2 Causales para el 

recuento de Votos en 

la totalidad de las 

Casillas. 

4.3 Posibilidad del 

recuento de Votos en 

la Parcialidad de las 

Casillas. 

4.4 Posibilidad del 

recuento de Votos en 

la Totalidad de las 

Casillas. 

 

 

 

 

 

 
 

Los capacitandos  

comprenderán las 

causales del 

recuento de votos y 

el tipo de recuentos. 

Expositiva 

Diálogo-

discusión y 

vinculación 

con 

experiencias 

previas de los 

participantes. 

Exposición de 

casos para 

identificar las 

causales que 

correspondan 

a los 

lineamientos 

expuestos por 

el instructor. 

El instructor 

presenta las 

diapositivas del 

tema 3. 

Causales del 

recuento de 

votos. 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 4:  

“Causales de recuento 

de votos”. 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

Guía del curso. 

Técnica de preguntas 

directas y vinculación 

con experiencias 

previas. 

 

 

40´ 

 

9:10 a 9:50 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16:10    a 

16:50 

 

9:05 a 9:45 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16:05 a 

16:45 
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Tema 5 Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

Duración 
Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

5 Integración y 

funcionamiento de 

los Grupos de Trabajo 

y explicación de la 

fórmula. 

a) Recuento de 

votos en la 

parcialidad de 

las casillas. 

b) Recuento de 

Votos en la 

Totalidad de las 

Casillas. 

 

5.1 Explicación de la 

fórmula. 

 Ejemplo de 

determinación de 

Puntos de 

Recuento en un 

escenario de 

Recuento de 

Votos en la 

parcialidad de 

las casillas. 

 Ejemplo de 

determinación de 

Puntos de 

Recuento en un 

escenario de 

Recuento de 

Votos en la 

Totalidad de las 

Los participantes 

conocerán y 

analizarán el 

funcionamiento e 

importancia de los 

grupos de trabajo así 

como la aplicación 

de la formula. 

Expositiva. 

Diálogo-

discusión. 

Demostrativa. 

El instructor 

presenta las 

diapositivas del 

tema: grupos de 

trabajo y 

explicación de 

la formula. 

Análisis de un 

caso para 

aplicación 

práctica de la 

fórmula. 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 5:  

“Integración y 

funcionamiento de los 

Grupos de trabajo y 

explicación de la 

fórmula”. 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

Guía del curso 

 

 

40´  

 

 

 

 

9:50 a  

10:30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16:50 a 

17:30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9:45 a  

10:25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16:45 a 

17:25 
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casillas. 

 

5.2 Recuento en grupo de 

trabajo. 
5.2.1 Integración de un 

equipo de trabajo 

 
5.2.2  Integración del 

pleno y, en su caso, 

Grupos de Trabajo y 

Puntos de Recuento 

en un escenario de 

Recuento de Votos en 

la Parcialidad de las 

Casillas. 

5.2.3 Integración del 

pleno y, en su caso, 

Grupos de Trabajo y 

Puntos de Recuento 

en un escenario de 

Recuento de Votos en 

la Totalidad de las 

Casillas. 

5.2.4 Alternancia y 

Sustitución de los 

integrantes del 

Pleno, de los 

Grupos de Trabajo 

y en su caso en los 

Puntos de 

Recuento. 

5.2.5 Acreditación, 

sustitución y 

Actuación de las y 

los Representantes 

de los Partidos 

Políticos y 

Candidatos (as) 

Independientes en 
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los Grupos de 

Trabajo. 

5.2.6 Actividades y 

funciones en los 

Grupos de Trabajo 

5.2.7 Alternancia en los 

Grupos de Trabajo. 

5.2.7 Especificaciones 

para la elaboración 

de constancias 

individuales de 

Recuento y Actas 

Circunstanciadas. 

Tema 6 Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

Duración 

Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

 

6. Desarrollo de la 

sesión de 

cómputo 

 

 

 

Los participantes 

analizarán y 

comprenderán el 

desarrollo de la 

sesión de cómputo, 

teniendo como 

antecedente el 

marco que se 

construyó con los 

temas anteriores e 

identificarán los 

elementos de un 

recuento. 

 

Expositiva. 

Participativa 

con diálogo-

discusión. 

 

El instructor 

presenta una 

secuencia de 

diapositivas con 

las actividades 

del desarrollo de 

las sesiones de 

cómputo, 

incluyendo la 

presentación de 

la 

documentación 

electoral que 

deba ser 

requisitada. 

Solicita a los 

participantes 

expongan sus 

dudas u 

opiniones.  

 

 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 6:  

“Desarrollo de la sesión 

de cómputo”.  

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

Guía del curso 

 

 

 

35´ 

 

10:30 a  

11:05 

 

 

 

17:30 a  

18:05 

 

 

10:25 a  

11:00 

 

 

 

17:25 a 

18:00  
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Receso 30 

11:05 a 

11:35 

18:05 a 

18:35 

11:00 a 

11:30 

18:00 a 

18:30 

Tema 7 Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

Duración 
Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

7. Recuento de 

votos 

7.1 Cotejo de Actas 

7.2 Recuento de 

Votos en la 

Parcialidad de las 

Casillas  

 En el Pleno del 

Consejo. 

 En Grupos de 

Trabajo. 

7.3 Mecanismo de 

Recuento de 

Votos en la:  

 Parcialidad de las 

Casillas en 

Grupos de 

Trabajo. 

 Totalidad de las 

Casillas en 

Grupos de 

Trabajo. 

7.4 Paquetes con 

Los capacitandos 

identificarán las 

disposiciones del 

procedimiento del 

recuento de votos. 

Expositiva. 

Interrogativa. 

 

El instructor 

presenta una 

secuencia de 

diapositivas con 

las actividades 

del 

procedimiento 

de recuento de 

votos.  

 

Preguntas  

orientadas 

aprovechar y 

compartir  las 

vivencias de los 

asistentes con 

más  

experiencia 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 7:  

Recuento de votos 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

Guía del curso 

 

 

 

 

 

Consejos 

distritales 

 

40´ 

 

Consejos 

Municipal

es 

30´ 

 

 

 

 

 

11:35 a 

12:15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11:30 a 

12:00 

18:35 a 

19:15 

18:30 a 

19:00 
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Muestras de 

Alteración. 

7.5 Votos Reservados 

7.6 Conclusión de 

Actividades en 

Grupos de 

Trabajo 

7.7 Extracción de 

Documentos y 

Materiales 

Electorales en la 

Sesión de 

Cómputo 

7.8 Recesos 

7.9 Resultados de los 

Cómputos 

7.9.1 Distribución de 

Votos de 

Candidatos de 

Coalición o 

Comunes 

7.9.2 Sumatoria de la 

Votación 

Individual de los 

Partidos 

Coaligados 

Tema 8 Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

Duración 
Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

8. Determinación 

de votos 

Los participantes 

comprenderán 

Expositiva 

Interrogativa 

Presentación 

con Diapositivas 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

35´ 12:15 a 

12:50 

12:00 a 

12:35 
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válidos y votos 

nulos. 

 

8.1 Criterios para 

determinar la Validez o 

Nulidad de los votos 

reservados. 

 

 

qué son votos 

reservados, quién 

resuelve la validez o 

nulidad de los votos 

reservados, en qué 

documentos se 

deben 

registrar en el ámbito 

de su consejo y el 

momento 

ideal del uso del 

cuadernillo. 

 de los 

Cuadernillos de 

consulta sobre 

votos válidos y 

votos nulos. 

Ejemplo de 

documentación 

electoral donde 

se señala la 

leyenda votos 

reservados 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 8: 

Votos reservados y 

determinación de votos 

válidos y votos nulos 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

Guía del curso 

 

 

 

19:15 

19:50 

 

 

 

 

19:00 a  

19:35 

 

Tema 9 Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

                         Duración 
Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

9. Procedimiento 

de 

deliberación 

de los votos 

reservados 

provenientes 

de los grupos 

de trabajo 

para ser 

Los capacitandos 

conocerán el 

procedimiento de 

deliberación de los 

votos reservados 

provenientes de los 

grupos de trabajo 

para ser dirimidos en 

el Pleno del Consejo. 

Expositiva. 

Diálogo-

discusión. 

Demostrativa. 

 

 

 

 

 

El instructor 

explicará el 

procedimiento 

de deliberación 

de los votos 

reservados 

provenientes de 

los grupos de 

trabajo para ser 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 9:  

“Procedimiento de 

deliberación de los votos 

reservados provenientes 

de los grupos de 

30´  

 

 

 

12:50 a 

13:20 

 

 

 

 

12:35 a 

13:05 
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dirimidos en el 

Pleno del 

Consejo. 

9.1 Conclusión de 

actividades en los 

grupos de trabajo 

9.2 Extracción de 

documentos y 

materiales 

Electorales en la 

Sesión de 

Computo. 

9.3 Recesos 

9.4 Distribución de 

Votos de 

Candidatos de 

Coalición o 

Comunes 

9.5 Sumatoria de la 

Votación 

individual de los 

Partidos 

Coaligados 

 

 

 

dirimidos en el 

Pleno del 

Consejo. 

 

trabajo”. 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

Guía del curso 

 

 

 

19:50 a 

20:20 

 

19:35 a 

20:05 

Tema 10 Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

                    Duración 
Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

 

10 Asignación de 

Los participantes 

conocerán el 

Expositiva. 

Diálogo-

El instructor 

Explicará  el 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

20´  

 

13:05 a 

13:25 



 

18 
 

Febrero 2018 

miembros de los 

Ayuntamientos 

por 

representación 

proporcional. 

 

(Nota: Este tema 

sólo aplica para 

el Consejo 

Municipal) 

 

procedimiento y la 

aplicación de la 

fórmula para la 

asignación de 

miembros de los 

Ayuntamientos por 

representación 

proporcional. 

discusión. 

Demostrativa. 

procedimiento y 

la aplicación de 

la fórmula para 

la asignación de 

miembros de los 

Ayuntamientos 

por 

representación 

proporcional. 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 10:  

“Asignación de 

miembros de los 

Ayuntamientos por 

representación 

proporcional”. 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

Guía del curso 

 

 

 

 

 

N/A 

 

 

20:05 a 

20:25 

Tema 10 Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

                     Duración 

Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

10 Procedimiento de 

Integración y remisión 

del expediente de la 

elección por los 

Consejos Distritales  

 

10.1 Resultados 

de los 

Cómputos 

Distritales 

10.2 Resultado del 

Cómputo 

Distrital de 

Diputados 

por el 

Principio de 

Representaci

ón 

Proporcional 

10.3 Procedimiento a 

 

 

 

 

Los participantes 

conocerán la 

integración y remisión 

del expediente de la 

elección. 

 

 

 

 

Expositiva 

Diálogo-

discusión 

Demostrativa 

 

 

El instructor 

presenta una 

secuencia de 

diapositivas 

explicando la 

integración y 

remisión del 

expediente de 

la elección.   

 

 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 11:  

Integración y remisión 

del expediente de la 

elección. 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

Guía del curso. 

 

 

35´ 

 

 

 

 

 

13:20 

13:55 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

20:20 a  

20:55 
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seguir en Caso de 

Existir errores en la 

Captura 

10.4 Declaración de 

Validez de la 

Elección de 

Mayoría Relativa 

10.5 Del Cómputo 

Distrital de la 

Elección de 

Diputados por el 

Principio de 

Representación 

Proporcional 

10.6 Publicación de 

Resultados 

Electorales 

10.7 Integración y 

Remisión de 

expedientes de la 

Elección de 

Diputados Al 

Consejo General 

 

10.7.1Integración 

de Expedientes 

en los Consejos 

Distritales 

10.7.2 Remisión 

del Expediente 

de Cómputo. 

 

(Nota: Este tema 

sólo aplica para  

Consejos 

Distritales) 
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Tema 11 Objetivo Técnicas de 

Instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

Duración 

Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

11. Procedimiento de 

Integración y Remisión de 

Expedientes de la 

Elección de Miembros de 

los Ayuntamientos al 

Consejo General. 

 

11.1 Resultados del 

Cómputo Municipal 

11.2 Procedimiento en 

caso de existir errores 

en la captura 

11.3 Declaración de 

Validez de las 

Elecciones de Mayoría 

Relativa y Entrega de 

la Constancia de 

Mayoría 

11.4 Publicación de 

Resultados Electorales 

11.5 Integración y 

Remisión de 

Expedientes de la 

Elección de Miembros 

de los Ayuntamientos 

al Consejo General 

11.5.1 Integración de 

Expedientes en los 

Consejos Municipales 

11.5.2 Remisión de 

expedientes. 

Los participantes 

conocerán la 

integración y remisión 

del expediente de la 

elección. 

Expositiva 

Diálogo-

discusión 

Demostrativa 

El instructor 

presenta una 

secuencia de 

diapositivas 

explicando la 

integración y 

remisión del 

expediente de 

la elección 

Cañón proyector. 

Pantalla para proyector. 

Lap top. 

Diapositivas en Power 

Point con el tema 11:  

“Integración y remisión 

del expediente de la 

elección de miembros 

de los ayuntamientos al 

Consejo General”. 

Pintarrón. 

Marcadores de colores. 

Carta descriptiva. 

Guía del curso. 

 

 

 

 

 

 

 

30´ 

N/A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13:25 a 

13:55 

 

 

 

 

 

20:25 a  

20:55 
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Cierre de curso 

Tema Objetivo Técnicas de 

instrucción 

Actividades de 

enseñanza y 

aprendizaje 

Material didáctico y de 

apoyo 

Duración 

Parcial Consejos 

Distritales 

Consejos 

Municipales 

Acumulado 

 

 

 

Evaluación del 

aprendizaje y cierre del 

curso. 

 

 

Identificar el nivel de 

aprovechamiento 

del curso. 

Los participantes 

expresarán su 

percepción sobre el 

cumplimiento del 

objetivo del curso, y 

del cumplimiento de 

sus expectativas.  

 

 

 

 

Diálogo 

discusión. 

Panel de 

expectativas. 

El instructor 

repartirá los 

cuestionarios de 

evaluación del 

aprendizaje El 

instructor guiará 

una ronda de 

intervenciones 

para valorar el 

cumplimiento 

de objetivos. 

Instruirá a los 

asistentes a 

contestar los 

formatos de 

evaluación de 

expectativas. 

 

 

Formatos de evaluación 

del aprendizaje. 

 

 

5´ 

 

13:55 a 

14:00 

 

 

 

 

20:55 

21:00 

 

13:55 

a14:00 

 

 

 

 

20:55 a 

21:00 

SIMULACROS 

NOTA: Conforme al punto 2.2 denominado Programa de Capacitación Presencial, de los Lineamientos, se establece que “…La capacitación debe incluir 

cuando menos la realización de dos simulacros en cada Consejo antes de la Jornada Electoral y se llevarán a cabo del 1 al 15 de junio del año de la 

elección. La Dirección de Organización realizará la capacitación, a través de sus Coordinadores y personal adscrito a la Dirección...” por lo que esta 

actividad se realizará en el periodo y condiciones establecidas. La calendarización y logística para la realización de los simulacros, estarán a cargo del área 

encargada de brindar la capacitación. 
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